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CAPITULO |

ACUERDO JMC - 05

(MARZO 17 DE 2025)

Por el cual se adopta el siguiente MANUAL DE CONVIVENCIA

de la Institucion Educativa José Maria Cérdoba.

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA DE
GUAMAL - META
En uso de sus facultades reglamentarias que le confiere la ley 115 de 1994, el decreto 1860 de
1994 en su articulo 10 de la ley 715 de 2001, el Decreto 1850 de 2002, ley 1098 del 06 de
noviembre 2006, ley 1620 del 15 de marzo 2013, Decreto 1965 del 11 de septiembre de 2013,
el decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, decreto 1421 (educacion inclusiva) del 29 de agosto
de 2017, acta No 05 del 10 de noviembre del 2024, del comité de convivencia donde se

acuerda la resignificacion del manual de convivencia, Acta No del consejo

directivo donde se aprueba y se aprobd y se adopt6 las modificaciones al manual de
convivencia.

CONSIDERANDO:

Que el Decreto 1075 del 26 de mayo, por medio del cual se expide el Decreto Unico

reglamentario del Sector Educacién en el Titulo 5, articulos 2.3.5.1. y 2.3.5.3.2 lineamientos
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generales para la actualizacion e incorporacion del Manual de convivencia de los
establecimientos educativos.

Que el comité de convivencia segin acta N° 05 del 10 de noviembre del 2024, aprob6 realizar
la revision y actualizacion del manual de convivencia escolar.

Que, atendiendo las recomendaciones del comité de convivencia escolar, el consejo directivo
segun acta del 14 de marzo de 2025 adopta las modificaciones del manual de
convivencia Escolar, de acuerdo con la estructura y requerimientos sefialados especificamente
em los articulos 2.3.5.1. y 2.3.5.3.2. lineamientos generales para la actualizacion y la
incorporacién del Manual de convivencia de los establecimientos educativos decreto 1075 de

26 de mayo de 2015.

ACUERDA

ARTICULO 1: Adoptar y aprobar la resignificacion al actual manual de convivencia del colegio
JOSE MARIA CORDOBA, en todos sus niveles: educacion inicial, preescolar, primaria,
secundaria y en sus modalidades: Diurna y sabatina.

ARTICULO 2: Derogar los anteriores reglamentos o manuales de convivencia escolar.
ARTICULO 3: Dar a conocer el texto completo del reglamento o manual de convivencia para su
interiorizacion y cumplimiento.

ARTICULO 4. Remitir la presente resolucion y copia del nuevo manual de convivencia a la

secretaria de Educacion del Meta.
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CAPITULO Il De la instituciéon Educativa

ARTICULO 5. Aspectos generales

5.1 Presentacién del manual de convivencia 2025.

El presente MANUAL DE CONVIVENCIA es el conjunto de principios, normas, procedimientos,

acuerdos y demas aspectos que regulan y hacen posible la convivencia de los miembros de la

Comunidad Educativa José Maria Cordoba, que tiene como objetivo contribuir a la formacién

integral de los estudiantes.

Los padres de familia, estudiantes de manera libre y voluntaria aceptan y se allanaron al

contenido del Manual de Convivencia, Manual de Ambientes Sanos y Protegidos y autorizan sin

restriccion alguna el proceso formativo integral que ofrece la institucion educativa, mismo que

se encuentra regido por las normas de educacién vigentes y que respetan en su integridad el

debido proceso y el derecho de defensa y acoge los principios de favorabilidad y flexibilizacion

de la educacion.
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A los estudiantes, el manual de convivencia les reconoce un rol activo para la participacion en
la definicion de acciones pedagdgicas para el manejo de situaciones, en el marco de la ruta de

Atencion integral y la formacién en competencias ciudadanas.

Acorde con el articulo 87 de la ley 115 de 1994, el manual de convivencia define los derechos y
responsabilidades de los estudiantes, y de cada uno de los miembros de la comunidad
educativa, a través de los cuales se rigen las caracteristicas y condiciones de interaccion y
convivencia entre los mismos, y, sefiala el debido proceso ante el incumplimiento de este. Es
una herramienta construida y ajustada para la comunidad educativa, con la participacion activa
de los estudiantes y padres de familia, de obligatorio cumplimiento en el establecimiento

educativo; y, es un componente esencial del proyecto educativo institucional.

Esta es una herramienta que facilita el proceso formativo de los estudiantes y fue elaborado
teniendo en cuenta las necesidades del contexto y de los aportes que realiza el consejo
estudiantil, consejo de padres, colectivo docente, directivos, padres de familia, y demas

miembros de la comunidad educativa, en concordancia con el marco legal.

Este manual incorpora, las definiciones, principios y responsabilidades que establece la ley
1620 marzo 15 de 2013 y su decreto reglamentario 1965 del 11 de septiembre de 2013, sobre
los cuales se desarrolla la Ruta de Atencién Integral para la Convivencia Escolar, desde un

enfoque de prevencion y promocién. El ministerio de Educacional nacional, reglamenta los
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aspectos constitutivos del manual de convivencia, y da los lineamientos necesarios para la

incorporacién de las disposiciones necesarias para el manejo de conflictos y demas situaciones

gue afectan la convivencia escolar, los derechos humanos, sexuales y reproductivos, y para la

participacion de la familia, de conformidad con el articulo 22 de la ley 1620 de 2013.
ARTICULO 6. Objetivos

Objetivo General:

Formar hombres y mujeres comprometidos, capacitados para transformar su vida, su familia y

la sociedad en general, promoviendo el respeto, la justicia y una convivencia saludable, en el

ejercicio pleno de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

Obijetivos Especificos:
Contribuir al desarrollo armonico e integral de los educandos, orientando los contenidos
curriculares y nuevas modalidades hacia el progreso en campos tecnoldgicos, cientificos,

espirituales y de convivencia humana.

Facilitar la autorrealizacién de los educandos, proporcionandoles conocimientos en diversas

areas del saber para que descubran y profundicen en sus potencialidades individuales.

Formar lideres comprometidos con su comunidad, donde los principios éticos sean

fundamentales en su actuar.
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Ofrecer alternativas de vida a través de la academia, modalidades técnicas y otros programas
institucionales. Esto permitira a los educandos transformar las problematicas del entorno social

y convertirse en agentes de cambio que impulsen un progreso real en su comunidad.

Concientizar a la comunidad educativa sobre la importancia y el uso racional de los recursos

naturales y del medio ambiente, fomentando practicas responsables y sostenibles.

Contribuir a una sana convivencia escolar mediante la formacién para el ejercicio de los
derechos humanos, la educacion sexual, y la prevencion y mitigacion de la violencia escolar.
Buscamos crear un entorno donde se promueva el respeto mutuo y la resolucion pacifica de

conflictos.

6.1 Adopcion

El Consejo Directivo de la Instituciéon Educativa José Maria Cordoba de Guamal - Meta, En uso
de sus facultades reglamentadas y establecidas que le confiere la ley 115 de 1994, el decreto
1860 de 1994 en su articulo 25. el articulo 715 de 2001, el decreto 1850 de 2002, ley 1098 de
06 de noviembre de 2006, ley 1620 del 15 de marzo de 2013, decreto 1965 del 11 de
septiembre de 2013, el decreto 1075 del 26 de mayo de 2005, resolucion 2048 del 27 de

noviembre de 2017, decreto 1421 del 29 de agosto de 2017.
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6.2. Alcance.

Contribuir con el desarrollo integral de la personalidad, dentro de un ambiente de sana
convivencia y bienestar de los estudiantes, con el apoyo de la comunidad educativa, dando
cumplimiento al principio de corresponsabilidad.

Motivar a la comunidad de estudiantes, para que en su diario vivir practiquen y promuevan los
valores humanos, especialmente la convivencia en la tolerancia, el didlogo, la amistad, el amor
a la verdad, el espiritu de justicia y de servicio, la responsabilidad, la honradez, la constancia, la
aceptacion y acogida, el servicio a los demas y el respeto por el otro.

Motivar en el estudiante el compromiso hacia su realizacion humana, social y trascendente,
mediante la interaccion con otros, siendo “ciudadanos responsables” en la transformacion del
medio.

Promover el sentido de pertenencia a la Institucion, reconociendo sus propias limitaciones,
evitando vulnerar los derechos de los demas y aceptando los acciones restaurativas y
compromisos pactados

Guiar, orientar y regular el ejercicio de la libertad, los derechos y deberes de cada miembro de
la comunidad educativa.

Fomentar en la comunidad de estudiantes la autonomia a través del autocontrol, autocuidado,
autodisciplina y toma de decisiones, para que se desarrollen como personas responsables de
sus actos.

Facilitar los canales de comunicacion entre la comunidad de estudiantes y los demas

estamentos de la comunidad educativa.
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Servir como instrumento de conciliacion y mediacién identificando nuevas formas y alternativas
para promover, incentivar y fortalecer la sana convivencia escolar y el ejercicio de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos de la comunidad de estudiantes, que permitan aprender del
error, respetar la diversidad y dirimir los conflictos de manera pacifica y consensuada,
generando la importancia del derecho a la restauracion.

Fortalecer las acciones formativas — pedagdgicas restaurativas y brindar alternativas de
solucién para las situaciones que afecten la convivencia escolar.

Generar en la comunidad de estudiantes el respeto por los valores que se viven en la
institucion, basados en la disciplina y la sana convivencia, desarrollados en un entorno sanoy
protegido.

Fortalecer el respeto por la Constitucion, las Leyes y sus decretos, los reglamentos que rigen el
proceso educativo, dando la importancia que amerita el Manual de Convivencia como norma

interna del colegio.

17.3 Conceptos fundamentales del manual

1. ACOSO ESCOLAR (BULLYING). De acuerdo con el articulo 2 de la Ley 1620 de 2013,
es toda conducta negativa, intencional, metddica y sistematica de agresion,

intimidacion, humillacién, ridiculizacién, difamacién, coaccion, aislamiento deliberado,

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

GUAMAL - META
RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 ----- NIT. 892000489-4 20 1 2
rectoria@coljomaco.edu.co 20
ACUERDOS PAG:

amenaza o incitacién a la violencia o cualquier forma de maltrato psicolégico, verbal,

fisico o por medios electrénicos contra la comunidad de estudiantes, por parte de un

estudiante o varios de sus pares y que se presenta de forma reiterada o a lo largo de un

tiempo determinado. También puede ocurrir por parte de docentes y estudiantes, o por

parte de estudiantes y docentes, ante la indiferencia o complicidad de su entorno.

2. AGRESION ESCOLAR. Es toda accion realizada por uno o varios integrantes de la

comunidad educativa, que busca afectar negativamente a otros miembros de la

comunidad, de los cuales por lo menos uno es estudiante. La agresion escolar puede

ser fisica, verbal, gestual, relacional o electrénica.

a.

Agresion fisica. Es toda accion que tenga como finalidad causar dafio al cuerpo
0 a la salud de otra persona. Incluye pufietazos, patadas, empujones,
cachetadas, mordiscos, rasgufios, pellizcos, jalon de cabello, entre otras.
Agresion verbal. Es toda accion que busca con las palabras degradar, humillar,
atemorizar, descalificar a otros. Incluye insultos, apodos ofensivos, burlas y
amenazas.

Agresion gestual. Es toda accion que busca con los gestos degradar, humillar,
atemorizar o descalificar a otros.

Agresion relacional. Es toda accion que busca afectar negativamente las
relaciones que otros tienen. Incluye excluir de grupos, aislar deliberadamente y
difundir rumores o secretos buscando afectar negativamente el estatus o imagen

gue tiene la persona frente a otros.
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e. Agresion electronica. Es toda accion que busca afectar negativamente a otras

personas a través de medios electrénicos. Incluye la divulgacion de fotos o
videos intimos o humillantes en Internet, realizar comentarios insultantes u
ofensivos sobre otras personas por medio de redes sociales (Twitter, Facebook,
Instagram, YouTube, Snapchat, Ask, entre otros) y enviar correos electrénicos o
mensajes de texto insultantes u ofensivos; tanto de manera anénima como
cuando se revela la identidad de quien los envia (Decreto 1965 de 2013, articulo
39).

Agresion esporadica. Cualquier tipo de agresion que ocurre solo una vez, es
decir, que no hace parte de un patrén de agresiones repetidas contra una misma
persona. Este concepto incluye eventos aislados de agresion fisica, verbal o
relacional. No incluye agresiones electronicas que se realizan en redes sociales
virtuales, dado que estas, al divulgarse, se convierten en ofensas repetidas. Por
ejemplo, subir una foto intima a una red social en Internet no puede considerarse
agresién esporadica a pesar de que la foto solamente se subié una vez, pues
dicha foto puede ser compartida y reenviada en innumerables ocasiones; en
cambio, un mensaje de texto ofensivo si puede considerarse agresion
esporéadica si no hace parte de un patrén de agresiones y es enviado solamente

a la persona agredida.
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g. Agresion psicoldgica. Posible consecuencia de las agresiones fisicas,

verbales, gestuales, relacionales, electrénicas entre otras, afectando la
emocionalidad de una persona.
Agresion esporadica. Cualquier tipo de agresion que ocurre solo una vez, es
decir, que no hace parte de un patron de agresiones repetidas contra una misma
persona. Este concepto incluye eventos aislados de agresion fisica, verbal o
relacional. No incluye agresiones electrénicas que se realizan en redes sociales
virtuales, dado que estas, al divulgarse, se convierten en ofensas repetidas. Por
ejemplo, subir una foto intima a una red social en Internet no puede considerarse
agresion esporadica a pesar de que la foto solamente se subié una vez, pues
dicha foto puede ser compartida y reenviada en innumerables ocasiones; en
cambio, un mensaje de texto ofensivo si puede considerarse agresion
esporadica si no hace parte de un patron de agresiones y es enviado solamente
a la persona agredida.
Agresion psicoldgica. Posible consecuencia de las agresiones fisicas,
verbales, gestuales, relacionales, electronicas entre otras, afectando la
emocionalidad de una persona.
3. Acoso por homofobia o basado en actitudes sexistas. Situaciones en las
gue se observan de manera repetida y sistematica agresiones como apodos,
bromas, insultos, rumores, comentarios ofensivos verbales o escritos (notas

en los bafos, paredes, tableros, pupitres) relativos a la orientacién sexual
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real o supuesta de la persona o a su identidad de género. Se incluyen
practicas repetidas de segregacion (separar del grupo), de exclusién (impedir
la participacion en las actividades y toma de decisiones) o de discriminacion
(establecer barreras o restricciones para el disfrute de los derechos
fundamentales). Este tipo de acoso generalmente se dirige hacia las
personas que expresan una sexualidad que no cumple con los estereotipos
sociales asociados al género o a la orientacion sexual.

4. Ciberacoso escolar (ciberbullying). De acuerdo con el articulo 2 de la Ley
1620 de 2013, es toda forma de intimidacion con uso deliberado de
tecnologias de informacion (Internet, redes sociales virtuales, telefonia movil
y video juegos online) para ejercer maltrato psicoldgico y continuado.
(Decreto 1965 de 2013, articulo 39). Incluye agresiones electrénicas que
pueden haberse realizado una sola vez, pero que se convierten en
situaciones de agresion repetida al quedar en espacios virtuales a los cuales
muchas personas pueden acceder.

5. Alcoholismo. Es el consumo crénico prolongado de alcohol, generando
dependencia y que influye sobre el funcionamiento operacional de la
persona. Se caracteriza por el consumo habitual y frecuente de sustancias
con contenido alcohdlico, asociandolo gradualmente a las actividades
cotidianas. Uno de los factores para el diagnéstico de una condicién de

dependencia al alcohol, es el sindrome de abstinencia, el cual consiste en la
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aparicion de sintomas de ansiedad (entre otros) al suspender el consumo
habitual de la sustancia.

6. Sustancias psicoactivas (SPA). En general son todas las sustancias que,
al ser consumidas, influyen sobre el funcionamiento normal del sistema
nervioso central de las personas, alterando los procesos mentales, como la
emocion o la percepcion. Aunque generalmente solo se consideran bajo esta
definicion las sustancias de uso ilicito como la marihuana o la cocaina, en
este grupo se encuentran las sustancias depresoras, estimulantes,
alucinégenas y mixtas; el alcohol o el cigarrillo son consideradas también
sustancias psicoactivas.

7. Violencia sexual. De acuerdo con lo establecido en el articulo 2 de la Ley
1146 de 2007, "se entiende por violencia sexual contra los estudiantes, todo
acto o comportamiento de tipo sexual ejercido sobre un nifio, nifia o
adolescente, utilizando la fuerza o cualquier forma de coercién fisica,
psicolégica o emocional, aprovechando las condiciones de indefensién, de
desigualdad y las relaciones de poder existentes entre victima y agresor".

8. Delito. Es toda accidén u omisién expresamente prevista por la ley penal
colombiana. Para que ésta se considere tal, debe contener una norma y una
sancion (Cédigo Penal Colombiano). Toda aquella conducta (accién u
omisidn) contraria al ordenamiento juridico que tiene asignada una sancion,

la misma que debe ser tipica, antijuridica y culpable.
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9. Deberes. Es el conjunto de compromisos y responsabilidades de cada uno

10.

11.

12.

de los estamentos de la institucion frente al individuo, los derechos, la norma
y la sociedad.

Derechos. Es el conjunto de cualidades y prerrogativas inherentes a todos
los seres humanos, surgidas de la dignidad que por el sélo hecho de ser
personas tienen, que los definen, y las cuales, por su mismo caracter
esencial, son exigibles en cualquier momento y lugar.

Derechos Humanos. (DDHH). Los derechos humanos son demandas de
libertades, facultades o prestaciones, directamente vinculadas con la
dignidad de todo ser humano, reconocidas como legitimas por la comunidad
internacional -por ser congruentes con principios ético-juridicos ampliamente
compartidos- y por esto mismo consideradas merecedoras de proteccion
juridica en la esfera interna y en el plano internacional. (Defensoria del
Pueblo, 2001).

Derechos Humanos, Sexuales y Reproductivos (DHSR) y de identidad de
género. Son las libertades fundamentales que tienen todas las personas con
respecto a su sexualidad, sus decisiones sexuales y reproductivas y el
cuidado de si mismas para promover, mantener y mejorar su bienestar y el

de otras personas con las que se relaciona.
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13. Dignidad humana. Es el derecho que tiene cada ser humano, de ser

14.

15.

16.

respetado y valorado como ser individual y social, con sus caracteristicas y
condiciones particulares, por el solo hecho de ser persona.

Autoevaluacién. Es el proceso permanente de reflexion que orienta la
autonomia del estudiante, con el fin de mejorar sus procesos de aprendizaje,
fortalecer y ampliar sus expectativas, incidiendo positivamente en su
autoestima, eficacia y motivacién, de manera que aprenda a valorar sus
desemperios con responsabilidad y bajo el principio del autocuidado personal
y emocional, definiéndose como el conjunto de acciones que emprende una
persona en beneficio de su salud fisica y mental y bienestar.

Coordinacion Académica. Instancia pedagdgico - administrativa
responsable de planificar, orientar, dinamizar y verificar los procesos de
gestion académica en el colegio, asegurando el mejoramiento continuo vy el
cumplimiento de los lineamientos y politicas del Ministerio de Educacion
Nacional y del Proyecto Educativo Institucional (PEI) para garantizar el
desarrollo intelectual de la comunidad de estudiantes.

Gestion de aula. Se refiere al contexto 0 ambiente de trabajo que se crea en
un aula de clase, y en cada una de las asignaturas que en ella se desarrolla.
Se define a partir de la interaccion entre las caracteristicas fisicas del sitio
donde se imparte la clase, las caracteristicas de estudiantes y docentes, la

misma asignatura, las estrategias pedagoégicas y didacticas utilizadas, e
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17.

18.

19.

incluso las particularidades del establecimiento educativo y la calidad de las
relaciones entre estudiantes, y entre docentes y estudiantes en el aula
(Somersalo, Solantaus & Almqvist, 2002).

Clima institucional. Es un término global que abarca distintos aspectos de
la calidad de las relaciones en la comunidad educativa (Chaux, 2012). El
clima institucional se refiere a las relaciones entre docentes, estudiantes,
directivas, docentes con funciones de orientacion, personal de apoyo,
familias y personal administrativo. Incluye aspectos tan diversos como el
sentido de pertenencia, la satisfaccion laboral, la conexién percibida entre las
personas que conforman la comunidad educativa, el apoyo con el que
perciben que pueden contar o la percepcion sobre qué tanto las opiniones
son tenidas en cuenta (Chaux, 2012; La Russo, Jones, Brown & Abder, 2009;
Orpinas & Home, 2006).

Comision de Evaluacion y promocién. Es la instancia académica que se
encarga de estudiar, analizar y tomar decisiones acerca de la evaluaciéon y
promocioén de los estudiantes de acuerdo con la consecucion de los objetivos
académicos propuestos, el desarrollo de competencias y desempefios
significativos en cada una de las areas estipuladas en el Plan de Estudios.
Competencia. Se define como el saber hacer en situaciones concretas que
requieren la aplicacion creativa, flexible y responsable de conocimientos,

habilidades y actitudes. Un saber hacer flexible que puede actualizarse en
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20.

21.

distintos contextos, es decir, como la capacidad de usar los conocimientos en
situaciones distintas de aquellas en las que se aprendieron, la comprensién
del sentido de cada actividad y sus implicaciones éticas, sociales,
econdmicas y politicas. Cabe anotar que las competencias son transversales
a las areas del curriculo y del conocimiento.

Competencias ciudadanas. Son competencias basicas que se definen
como el conjunto de conocimientos y habilidades cognitivas, emocionales y
comunicativas que, articuladas entre si, hacen posible que la ciudadania
actle de manera constructiva en una sociedad democrética (Ley 1620 de
2013, articulo 2). Son todas aquellas capacidades cognitivas, emocionales y
comunicativas que, integradas con conocimientos y actitudes, permiten que
las personas se relacionen pacificamente, y participen constructiva y
democraticamente en una sociedad. Algunos ejemplos son la empatia, el
dialogo asertivo, la toma de perspectiva, el pensamiento critico, la escucha
activa y la consideracién de consecuencias.

Comportamiento sistematico. Son acciones que se presentan con
frecuencia. También se refiere a toda accion que se ha realizado
repetidamente de manera similar y con las mismas personas involucradas
(por ejemplo, agresiones que recaen siempre sobre la misma persona

agredida o agresiones gue suelen presentarse con frecuencia).
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22. Compromiso de Convivencia. Es un instrumento de acompafamiento que

23.

24,

hace parte del Procedimiento de Convivencia Escolar y tiene por objetivo
regular el comportamiento de la comunidad de estudiantes, a través del
alcance de nuevas herramientas en su proceso de formacion que le permitan
fortalecer habilidades personales y sociales, para crear conciencia de la
importancia de cumplir la normatividad escolar y asumir su responsabilidad
como miembro activo de la comunidad.

Comunidad Educativa. De acuerdo con el Articulo 6° de la Ley 115 de
1994 la comunidad educativa esta conformada por estudiantes, educadores-
docentes, padres de familia o acudientes de los estudiantes, egresados,
directivos docentes y administradores escolares, que orientados por la
filosofia José Maria Cérdoba trabajan en torno a la mision Educativa.
Conflicto. Situacién que se caracteriza porque hay una incompatibilidad real
o percibida entre los intereses de una o varias personas (Decreto 1965 de
2013, articulo 39). Esta incompatibilidad puede manifestarse mediante
conversaciones, didlogos, discusiones, altercados, enfrentamientos o incluso
rifas. Aunque los conflictos pueden escalar hasta generar situaciones de
acoso escolar, es importante diferenciarlos, pues las situaciones de acoso
escolar se caracterizan por la presencia de agresiones, que se dan de
manera recurrente por parte de quienes tienen mas poder sobre quienes

tienen menos. Teniendo en cuenta que los conflictos son situaciones
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comunes Yy propias de una sociedad plural y democrética en la que todas las
personas pueden pensar, creer y sentir diferente, lo importante no es
eliminarlos o mitigarlos, sino manifestarse de una forma constructiva, sin

agresion. Existen tres formas para manejarlos:

Constructivamente: por medio del didlogo asertivo, la negociacion o mecanismos

alternativos como la mediacion.

Pasivamente: cediendo ante las exigencias de la otra parte o evadiéndome

mutuamente.

Inadecuadamente: usando la fuerza o la agresién para imponer los intereses.

25.

26.

Conflictos manejados inadecuadamente. Son situaciones en las que los
conflictos no son resueltos de manera constructiva y dan lugar a hechos que
afectan la convivencia escolar como altercados, enfrentamientos o rifias
entre dos 0 mas personas de la comunidad educativa, de los cuales por lo
menos una es estudiante, siempre y cuando no exista una afectacion al
cuerpo o a la salud de cualquiera de las personas involucradas (Decreto

1965 de 2013, articulo 39).

Convivencia. Es la coexistencia con otras personas en un espacio comun,
de forma armonica y a pesar de las diferencias culturales, sociales, politicas,
econdmicas, étnicas, de culto u otras que se presenten. Hablar de

diferencias pone al conflicto como elemento esencial y natural en las
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27.

28.

relaciones humanas. En ese sentido, el conflicto dinamiza las relaciones
entre las personas, posibilita los cambios sociales y es un elemento que,
manejado adecuadamente, es fundamental para la estabilidad de la sociedad

(Ruiz-Silva & Chaux, 2005).

Corresponsabilidad. Es la responsabilidad que comparten dos o mas
personas frente a las condiciones en las cuales se desarrolla una situacién
en particular. Implica el reconocimiento de Responsabilidadescompartidas
por diferentes personas frente a la convivencia, la promocion y proteccion de
los derechos propios y ajenos, tanto en el mantenimiento de las condiciones
deseadas en pro del bienestar, como en la generacién de condiciones
adversas y los efectos que esto genera en la calidad de vida de las personas.
En el caso de la educacién como derecho-deber la corresponsabilidad esta

en cabeza de “Padres- Institucion Educativa- Estudiante”.

Curriculo. Conjunto de criterios, planes de estudio, programas,
metodologias, y procesos que contribuyen con el proceso de formacion
integral y a la construccion de la identidad cultural nacional, regional y local,
incluyendo también los recursos humanos, académicos y fisicos para poner
en practica las politicas y llevar a cabo el Proyecto Educativo Institucional

(PEI).
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29. Debido al proceso y derecho de defensa y contradiccion. El debido

30.

31.

proceso es un derecho fundamental de aplicacion inmediata que faculta a
toda persona para exigir “un proceso publico y expedito en el cual se
reconozcan todas las garantias sustanciales y procesales, desarrollado ante
una autoridad competente que actle con independencia e imparcialidad, y
sin tener en cuenta consideraciones distintas a las previstas en la ley;
respetando el derecho fundamental de una persona a defenderse y a
contrarrestar el valor de las pruebas que se presentan brindando plenas

garantias.

Educacion Integral. Es la manera de educar en la cual se actta con la
finalidad de formar a la persona en todas sus dimensiones y conforme a

todas las necesidades que como ser humano tiene.

Modelo Pedagdgico Constructivista. Forma personas como sujetos
activos, capaces de tomar decisiones y emitir juicios de valor, lo que implica
la participacién activa de docentes y estudiantes que interactian en el
desarrollo de la clase para construir, pensar, idear, crear, criticar y reflexionar

sobre la comprension de las estructuras profundas del conocimiento.
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32. Enfoque Ensefianza para la Comprension. Vision educativa que favorece

el proceso de comprensién en los estudiantes, partiendo de la evocacién de
saberes, el desarrollo del pensamiento, el andlisis de contextos y la

produccién de nuevos saberes.

33. Estandares. Son los referentes que permiten evaluar los niveles de

desarrollo de las competencias que va alcanzando la comunidad educativa

en el transcurrir de su vida escolar.

34. Estimulos. Son los reconocimientos que la institucion hace a la juventud

gue hace parte de la comunidad educativa para destacar su buen
comportamiento, su desempefio académico sobresaliente y su participacion

esmerada en cualquier actividad curricular.

35. Estudiantes. Son todos los nifios, nifias y adolescentes matriculados en la

Institucion Educativa.

36. Honestidad. Obrar con autenticidad y sinceridad en todo momento y

circunstancia. Ser veridico y transparente en todas las acciones que se

realizan.

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

GUAMAL - META

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 ----- NIT. 892000489-4 20 1 2
rectoria@coljomaco.edu.co 34
ACUERDOS PAG:
37. Institucion educativa. Conjunto de personas y bienes, orientados por la

38.

39.

Comunidad de la Institucién Educativa José Maria Cérdoba, cuya finalidad es
prestar un servicio de educacion en los niveles de educacion inicial, basica y

media, autorizados por el Ministerio de Educacion Nacional (MEN).

Justicia Restaurativa. Plantea la importancia de la reconciliacién entre la
persona ofendida y la ofensora como una necesidad social. Se caracteriza
por centrarse en el futuro mas que en el pasado, la garantia de la no
repeticién, y la implementacion de estrategias de participacion de la
comunidad como el didlogo directo, la cultura del perdén y la reparacién del
dafo causado. La restauracién contempla acciones reparadoras que
pretenden restablecer las relaciones o el ambiente escolar de confianza y
solidaridad. Este tipo de acciones son construidas colectivamente y pueden

activarse para atender conflictos manejados inadecuadamente (situaciones

tipo 1y 1I).

Mediacion. Es un proceso de resolucion de conflictos en el que las dos
partes enfrentadas acuden voluntariamente a una tercera persona, imparcial,
llamada mediadora, con el fin de llegar a un acuerdo que sea satisfactorio

para las dos partes (De Armas, 2003). En este proceso la solucién no se
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40.

41.

42.

43.

impone por terceras personas, sino que es creada por las partes

(Rozenblum, 1998).

Moral. Conjunto de costumbres, creencias, valores y normas de una
persona o grupo social determinado que ofician de guia para el obrar, vale
decir que orienta acerca del bien, o del mal y de lo correcto o incorrecto de

una accion.

Perfil. Caracteristicas que identifican e individualizan a la persona en un

determinado ambiente y le permiten realizarse segun su rol.

Plan de Estudios. Esquema estructurado de las areas obligatorias,
fundamentales y optativas con sus respectivas asignaturas, que forman parte

del curriculo de los establecimientos educativos.

Planes de Mejora. Son una estrategia establecida en el procedimiento de
Gestion Académica que hace parte del Seguimiento del grupo de Estudiantes
y que tienen como meta, sistematizar un conjunto de estrategias y acciones
encaminadas a que un estudiante que ha perdido una o mas asignaturas,
pueda, con su realizacidn, superar las deficiencias y dificultades

presentadas, para entrar en la perspectiva de la mejora continua.
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44. Procedimiento. El procedimiento es la sucesién de actos pedagdgicos en

materia académica y/o convivencial que se traducen en etapas dentro el

proceso pedagdgico.

45. Procesos pedagdgicos. Actividades que se desarrollan de manera

intencional con el objeto de mediar en el aprendizaje significativo del grupo
de Estudiantes. Entre estos procesos se encuentran: motivacion,
recuperacion de saberes previos, generacion de conflictos cognitivos,
procesamiento de informacion, aplicacién, reflexion sobre el aprendizaje, y

evaluacion.

46. Promocion Anticipada. Es el proceso mediante el cual se concede la

promocién anticipada al grado siguiente de un estudiante que demuestra un
rendimiento superior en el desarrollo cognitivo, en el marco de las
competencias basicas del grado que cursa, ademas, de un crecimiento

notable en las dimensiones personal y social.

47. Protocolo. Es un plan escrito y detallado de las acciones y estrategias

concretas que se van a llevar a cabo en el colegio para responder a las
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48.

49.

50.

situaciones que se presenten en los tres niveles de atencion (situaciones tipo

1,11y ).

Proyecto de Area. Es, aquel que se fundamenta y desarrolla en una o mas
areas del conocimiento, puesto que su razén de ser esta ligada al objeto de
estudio de dicha area o areas y que busca formar en las competencias y las

habilidades propias de ella.

Proyecto Educativo Institucional — PEl. Documento planificado, dinamico y
flexible que recoge la propuesta Educativa José Maria Cordoba, para dar
respuesta a los fines y objetivos contemplados en la legislacién educativa

vigente.

Proyecto Transversal. Es aquel que, en una organizacion vertical y
disciplinar del Plan de Estudios, posee unos espacios de transversalidad en
los que se ofrece a los estudiantes la posibilidad de trabajar e investigar
problemas o temas que son considerados relevantes para el logro de las
metas educativas, que previamente se han definido desde Direccionamiento

Estratégico y que contribuyen a hacer realidad la formacién integral.
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51. Proyectos Pedagogicos Institucionales. Estrategia didactico -

52.

53.

pedagdgica que promueve en el grupo de estudiantes la identificacion,
comprension y establecimiento de alternativas de solucién frente a
problemas de su vida cotidiana en relacion con el entorno social, cultural,

cientifico y tecnoldgico.

Valoracién continta. Proceso permanente y objetivo de acompafiamiento y
seguimiento del aprendizaje, para establecer el nivel de desempefio y
comprension de los estudiantes y su promocion de un grado a otro. Busca
reconocer fortalezas en el proceso, estimular los avances de los educandos
e identificar dificultades con el propdsito de retroalimentar y establecer
estrategias de mejoramiento para mantener y elevar la calidad académica de

la institucion.

Reconciliacién. Restablecimiento de una relacién que estaba rota o
afectada por un conflicto manejado inadecuadamente o por otra situacion. La
reconciliacion puede ser: 1) Explicita, cuando por ejemplo se ofrecen
disculpas; 2) Implicita, cuando se retoma la relacién sin hablar de lo ocurrido,

o 3) Facilitada por otra persona que ayuda a recuperar la relacion.
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54. Manual de Convivencia. Es un medio pedagdgico con el que cuenta toda

55.

56.

Institucién Educativa, en el cual se plasman las directrices para propiciar una
convivencia pacifica, en la practica de los valores y compromisos
institucionales, mediante el ejercicio efectivo de los derechos, las libertades y

el cumplimiento de los deberes.

Responsabilidad Parental. Segun establece el articulo 14 de la ley 1098 de
2006, los padres tienen la obligacion de orientar cuidar y acompafiar a sus
hijos en el ejercicio de sus derechos y obligaciones, teniendo en cuenta que
el Colegio busca una formacion integral de los nifios, nifias y adolescentes
mediante una pedagogia caracterizada por el amor, la exigencia, el respeto,
la creatividad y la innovacién curricular, que son modelo para nuestra mision
educativa. Los padres en ejercicio de la citada obligacién legal, seran los

encargados de reforzar en casa, con sus hijos nuestra pedagogia.

Restablecimiento de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes.
Es el conjunto de actuaciones administrativas y de otra naturaleza, que se
desarrollan para la restauracion de su dignidad e integridad como sujetos de
derechos, y de su capacidad para disfrutar efectivamente de los derechos

que le han sido vulnerados.
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57. Ruta de Atencién Integral. Es el compendio de procesos y protocolos que

58.

59.

deben seguir las entidades e instituciones que conforman el Sistema
Nacional de Convivencia Escolar y Formacién para los Derechos Humanos,
la Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion de la Violencia
Escolar, en todos los casos en que se vea afectada la convivencia escolar y
los derechos humanos, sexuales y reproductivos de los estudiantes en las

instituciones educativas.

Sancion — accion formativa. Es la concrecion de un principio que busca
generar una reparacion integral del dafio, establecer politicas de prevencion
y de correccion para que la falta no vuelva a ser repetida, en la relacién o
condicién que ha sido afectada por una transgresién o desconocimiento del
acuerdo o norma establecido en el Manual de Convivencia. También

conocida como accion pedagogica formativa y de mejora.

Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes — SIEE-. Es el
conjunto de mecanismos y procedimientos que garantizan un proceso de

ensefianza y aprendizaje, coherente con el enfoque pedagogico adoptado
por la Institucion Educativa en su Proyecto Educativo Institucional (PEI)

conforme a las disposiciones legales vigentes.
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60. Situaciones Tipo I. Corresponden a este tipo los conflictos manejados

61.

62.

inadecuadamente y aquellas situaciones esporadicas que inciden
negativamente en el clima escolar, y que en ningln caso generan dafios al

cuerpo o a la salud (Decreto 1965 de 2013, articulo 40).

Situaciones Tipo Il. Corresponden a este tipo las situaciones de agresion
escolar, acoso escolar y ciberacoso, que no poseen las caracteristicas de la
comision de un delito y que cumplen con cualquiera de las siguientes
caracteristicas: a) Que se presenten de manera repetida o sistematica. b)
Que causen dafios al cuerpo o a la salud sin generar incapacidad alguna
para cualquiera de las personas involucradas (Decreto 1965 de 2013,

articulo 40).

Situaciones Tipo lll. Corresponden a este tipo las situaciones de agresion
escolar que sean constitutivas de presuntos delitos contra la libertad,
integridad y formacion sexual, referidos en el Titulo IV del Libro 11 de la Ley
599 de 2000, o que constituyen cualquier otro delito establecido en la ley

penal colombiana vigente (Decreto 1965 de 2013, articulo 40).
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63. Vulneracion de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes: Es toda
situacién de dafio, lesion o perjuicio que impide el ejercicio pleno de los

derechos de los estudiantes.

ARTICULO 7. Identificacion
La Institucion Educativa José Maria Cordoba, entidad oficial vinculada al Ministerio de
Educacion Nacional y regida por la Ley General de Educacion No. 115, tiene como objetivo
primordial la formacion integral de nifios, nifias, adolescentes, jovenes y adultos. Nuestra
institucion, fundamentada en principios que promueven valores sélidos y adoptando una
pedagogia cooperativa, inclusiva y pluralista, goza de autonomia en la toma de decisiones, en
plena armonia con la legislacion educativa nacional, donde se establecen las normas,
orientaciones y principios que garantizan el libre ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos y la convivencia escolar a favor de la calidad en los procesos de ensefianza-
aprendizaje. Estas bases estan disefiadas para contribuir a la autogestion de las emaociones, el
respeto por las diferencias y el desarrollo de las habilidades socioemocionales y capacidades
individuales, al igual que el fortalecimiento del trabajo en equipo para favorecer la adquisicion

de conocimiento.
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ARTICULO 8. Horizonte institucional

8.1 Mision
La institucién educativa José Maria Cérdoba de Guamal forma ciudadanos criticos y lideres

comprometidos con la sociedad, promoviendo la construccion colectiva del conocimiento desde

la diversidad y la responsabilidad.

8.2 Vision
En 2028, la institucion educativa José Maria Cérdoba sera un referente de excelencia

académica, destacandose por su enfoque cooperativo en la formacién de lideres integrales

comprometidos por el bienestar social y el desarrollo sostenible de la region.

8.3 Valores Institucionales

En el Colegio José Maria Cordoba de Guamal, nuestros valores institucionales son los pilares
fundamentales que guian nuestra comunidad educativa hacia el desarrollo integral de los
estudiantes y el fortalecimiento de una convivencia armoénica. Estos valores representan los
principios éticos y sociales que queremos cultivar en cada miembro de la comunidad escolar.
Promovemos el respeto, la responsabilidad, la cooperacién y la creatividad, con el objetivo de

formar individuos comprometidos, solidarios e innovadores, capaces de contribuir
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positivamente a su entorno. Estos valores son parte esencial de nuestra identidad y se reflejan

en cada una de nuestras acciones diarias, tanto en el aula como fuera de ella.

a. Respeto
El respeto es el valor que fundamenta nuestra convivencia y aprendizaje. Fomentamos un
ambiente donde cada persona, sin importar su origen, ideas o caracteristicas, sea valorada y
escuchada. Este valor promueve la tolerancia, el reconocimiento de la diversidad y la
aceptacion de las diferencias, lo cual es clave para una comunidad inclusiva y solidaria. El
respeto mutuo en el aula, en las relaciones interpersonales y en el entorno escolar es esencial

para el desarrollo de un ambiente seguro y de confianza.

b. Compromiso
El compromiso implica una responsabilidad activa con el propio aprendizaje, con la comunidad
educativa y con la mejora continua. En nuestro colegio, ensefiamos a nuestros estudiantes a
ser responsables de sus acciones y decisiones, tanto a nivel académico como en su entorno
social y ambiental. El compromiso con la educacion es una de nuestras prioridades, ya que

creemos que el esfuerzo constante y la dedicacion son claves para el éxito personal y colectivo.

c. Solidaridad
La solidaridad es el valor que nos impulsa a actuar con empatia y apoyo hacia los demas.

Fomentamos el trabajo en equipo, la cooperacion y la ayuda mutua, creando un entorno en el
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gue cada miembro de la comunidad se siente respaldado y valorado. Este valor promueve el
sentido de pertenencia y la participacién activa en la vida escolar, generando un espiritu

colectivo que fortalece la identidad del colegio y contribuye al bienestar comun y al entorno.

d. Innovacion
La innovacion es la basqueda constante de nuevas ideas, enfoques y soluciones que
enriquezcan el proceso educativo. En el Colegio José Maria Cordoba, impulsamos la
creatividad y el pensamiento critico, adaptandonos a los cambios del entorno y utilizando
nuevas tecnologias y metodologias que respondan a las necesidades de nuestros estudiantes.
La innovacion no solo se refiere a la adopcion de herramientas y técnicas, sino también a la
manera en que formamos a nuestros estudiantes para que sean capaces de pensar de manera

independiente, reflexiva y transformadora.

8.4 Principios Institucionales

Dentro de la filosofia de la Institucién Educativa José Maria Cordoba se enmarca la axiologia

como el conjunto de principios y criterios que guian el Centro Educativo.

a. Compromiso social
Fomentar una educacion que forme individuos responsables y comprometidos con la

transformacion social y el bienestar colectivo. El desarrollo de los ciudadanos activos y
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responsables, pues la institucion se convierte en un espacio donde los estudiantes no solo son
atiborrados de conceptos descontextualizados, sino que también construyen una conciencia
critica y ética para el uso de los conocimientos por parte de sujetos capaz de defender sus

derechos y los de los demas, con una mirada hacia la creacion de un mundo mas solidario.

b. Diversidad e inclusion:
Promover un ambiente inclusivo, respetuoso y equitativo, donde cada estudiante, docente y
miembro de la comunidad educativa sea valorado y respetado en su singularidad. Se
promovera el reconocimiento y la apreciacion de la diversidad cultural, étnica, social, de género
y de pensamiento, garantizando la igualdad de oportunidades para todos. A través de practicas
pedagdgicas y estrategias institucionales, se impulsara la participacion activa, el respeto mutuo
y la construccion de una comunidad educativa libre de discriminacion y barreras de

aprendizaje, favoreciendo el desarrollo integral de cada individuo.

c. Cooperacion y trabajo en equipo:
Cooperacion y trabajo en equipo: Incentivamos una cultura de colaboracion en la que
estudiantes, docentes, familias y toda la comunidad educativa trabajen juntos para fortalecer el
aprendizaje y la convivencia. Promovemos el trabajo en equipo como una herramienta

fundamental para el desarrollo de habilidades sociales, el respeto por las ideas de los demas y
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la construccién de un entorno solidario e inclusivo. A través de la cooperacién, buscamos
fortalecer el sentido de pertenencia, la responsabilidad compartida y la participacién activa en la
vida escolar, potenciando asi el crecimiento personal y académico de cada miembro.
Innovacion pedagogica: Impulsamos una educacion dinamica y transformadora, basada en
metodologias innovadoras que fomenten la creatividad, el pensamiento critico y la resoluciéon
de problemas. Nos adaptamos a las necesidades del contexto actual mediante el uso de
estrategias pedagdgicas flexibles, el aprovechamiento de las nuevas tecnologias y la
implementacion de enfoques centrados en el aprendizaje significativo. Promovemos una
ensefianza que motive la curiosidad, la experimentacién y la construccion de conocimiento,

preparando a nuestros estudiantes para los desafios del mundo en constante cambio.

d. Aprendizaje autbnomo:
Promovemos el desarrollo de estudiantes autbnomos, capaces de autorregular su aprendizaje y
reflexionar sobre sus propios procesos cognitivos y socioafectivos (Crispin, M. et al.2011).
Fomentamos en ellos la capacidad de identificar lo que desean aprender, reconocer los
métodos y estrategias mas adecuados para su formacién y gestionar su tiempo de manera
eficiente. Un estudiante autbnomo es consciente de sus fortalezas y desafios, y entiende que,
con el apoyo del docente y la familia, cada dificultad se convierte en una oportunidad de
crecimiento personal. A través de una educacion que potencia la responsabilidad, la
autoevaluacién y el pensamiento critico, preparamos a nuestros estudiantes para enfrentar con

éxito los retos del aprendizaje a lo largo de la vida.
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e. Liderazgo transformador:
Fomentamos la formacion de lideres integros, éticos y comprometidos con la construccion de
una sociedad mas justa y equitativa. Promovemaos un liderazgo basado en el servicio, la
responsabilidad y la capacidad de inspirar cambios positivos en la comunidad y la regién.
Nuestros estudiantes desarrollan una vision de futuro, fortaleciendo habilidades como la toma
de decisiones, el trabajo en equipo y la resiliencia, para enfrentar los desafios del mundo actual
con creatividad y sentido de propdsito. A través de una educacion que estimula el pensamiento
critico y la accién transformadora, impulsamos el liderazgo como una herramienta de impacto

social y crecimiento personal.

f. Sostenibilidad:
Promovemos una cultura de respeto, cuidado y responsabilidad ambiental, sostenibles en la
vida escolar y en la comunidad. Fomentamos la conciencia ecolégica a través de la educacion,
el uso responsable de los recursos y la implementacion de acciones que contribuyan a la
preservacion y cuidado del entorno. Nuestros estudiantes desarrollan un compromiso activo
con la sostenibilidad, comprendiendo su papel en la construccion de un futuro méas equilibrado
y armonico con la naturaleza. A través de la reflexion y la accion, impulsamos un modelo

educativo que forma lideres responsables y agentes de cambio en favor del planeta.

g. Elbuen maestro:
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Reconocemos al maestro como un guia fundamental en el proceso de aprendizaje, un modelo
de ética, vocaciéon y compromiso. Como lider pedagdgico, orienta, motiva e inspira a sus
estudiantes con dedicacion y empatia, adaptando sus estrategias de ensefianza a las
necesidades individuales de cada educando. El buen maestro no solo transmite conocimientos,
sino que también acompania, impulsa y potencia las habilidades y talentos de sus estudiantes,
promoviendo su desarrollo integral. Su labor trasciende el aula, generando un impacto positivo
en la formacion de ciudadanos criticos, reflexivos y comprometidos con la transformaciéon de su

entorno.

8.5 perfiles

8.5.1 perfil del estudiante

El estudiante de la Institucion Educativa José Maria Cérdoba, es un ser valioso, competente y
lider que gestiona situaciones del entorno con gran habilidad, asertividad y conciencia
ambiental; participa activamente desde la resiliencia y adaptabilidad a los cambios en el futuro,
con idoneidad para realizar trabajo cooperativo y fomentar la creatividad colectiva.
Autogestiona y autorregula el tiempo, metas y prioridades bajo la responsabilidad ciudadana.

El perfil del estudiante ideal en nuestra institucion se caracteriza por:

Asumir posiciones de liderazgo en los diferentes ambitos, bajo el principio del cooperativismo.
Tener una mentalidad responsable, autbnoma, creativa, solidaria, tolerante y con sentido de

pertenencia a su comunidad.

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

GUAMAL - META
RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 ----- NIT. 892000489-4 20 1 2
rectoria@coljomaco.edu.co 50
ACUERDOS PAG:

Fomentar un ambiente de respeto mutuo, tolerancia y aceptacion de la diversidad cultural,
social y académica, desde los derechos humanos y la democracia, con capacidad de dialogo,
madurez cognitiva, moral y social.

Defender el buen nombre de su institucion y su comunidad.

Ser consciente de la conservacion, proteccion y mejoramiento del medio ambiente, del uso
racional de los recursos naturales y de la defensa del patrimonio cultural de la comunidad.

Ser sensible a los fenémenos sociales, al arte, las letras y todo tipo de actividad que enaltezca
el espiritu y ayude a fortalecer el caracter y la personalidad.

Desarrollar con autonomia su aprendizaje, siendo proactivo en la busqueda de conocimientos y
en la resolucion de desafios académicos Asumiendo con responsabilidad sus deberes
académicos y extracurriculares, mostrando un compromiso constante con su formacion integral.
Participa activamente en acciones solidarias y demuestra disposicidn para colaborar con sus
compafieros y la comunidad escolar.

Actuar con honestidad, ética y valores, siendo un ejemplo de integridad y comportamiento ético
en todas las interacciones.

Contribuir de manera activa en actividades académicas, culturales y deportivas, promoviendo
un espiritu de participacion e involucramiento.

Demostrar capacidad para adaptarse a situaciones nuevas y desafiantes, desarrollando

resiliencia ante dificultades.
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8.6.1 Perfil del Egresado.

El egresado de la institucion educativa José Maria Cordoba, fundamentado en el modelo
pedagdgico de constructivismo basado en el cooperativismo, se caracteriza por ser un sujeto
integral, comprometido con su entorno y capaz de responder a los retos de una sociedad en
constante cambio, que combina habilidades humanas, sociales y profesionales con un
liderazgo transformador, contribuyendo al desarrollo ambiental y al fortalecimiento de los

valores cooperativos en su comunidad.

a. Como Ser
El egresado se distingue por su responsabilidad, honestidad y capacidad para mantener
relaciones basadas en el respeto y la tolerancia. Posee habilidades laborales que le permiten
desenvolverse eficazmente en diferentes contextos, mostrando agilidad en la resolucién de
conflictos. Su caracter emprendedor y proactivo le impulsa a buscar soluciones innovadoras y a

contribuir al desarrollo de su comunidad.

Desde El Interactuar
Es un ciudadano, con sentido de pertenencia y compromiso con su entorno. Su capacidad para
generar ideas innovadoras que permite adaptarse a las demandas de la sociedad, mientras su

buen desempefio académico refuerza su rol como agente de cambio.

b. En el Conocer
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El egresado demuestra liderazgo y habilidades para el trabajo en equipo, mentalidad
transformadora y una sélida dignidad humana. Posee competencias que le facilitan
desenvolverse en el mundo laboral, participar activamente como ciudadano responsable y

contribuir como agente productivo y transformador en su entorno.

c. Enel Actuar
evidencia un liderazgo efectivo en diversos campos del conocimiento, reflejando claridad en
sus metas profesionales y un enfoque integral en sus decisiones. Valora profundamente el
sentido del ser humano como imagen de Dios, lo que guia su actuar con respeto y empatia
hacia los deméas. Asi mismo emprende proyectos que responden a las necesidades de su
comunidad y participa activamente en iniciativas que benefician a la sociedad destacandose

como ejemplo de asertividad y compromiso social.

8.6.2 Perfil del Padre de Familia

a. Establece buenas relaciones interpersonales, cordiales y amables, al igual que utiliza un
lenguaje prudente, respetuoso y honesto, es ecuanime y comprometido moralmente.
b. Orienta a sus hijos para que tengan una vida exitosa y con proyeccion. Expresa

madurez en el compromiso personal y en el modo de proceder.
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c. Cumple con las normas, el reglamento y filosofia de la institucion educativa. Se siente
miembro activo y tiene un profundo sentido de pertenencia con la gran familia JOMACO,
coherente con la pedagogia y formacién integral impartida a sus hijos.

d. Es gestor del fortalecimiento de la unidad familiar, activo, critico y afectivo en la
formacién de sus hijos.

e. Responde al llamado para recibir orientacion e informacion sobre sus hijos.

f. Cumple las Responsabilidades econdmicas adquiridas y por todo concepto se mantiene
a paz y salvo con la Institucion segun los compromisos pactados.

g. Participa en los talleres y actividades que ayudan a orientar el trabajo como padres
comprometidos.

h. Garantiza el bienestar emocional de sus hijos, fomentando en casa un ambiente sano y

protegido.

8.6.3 Perfil del Docente.

El docente de la Institucién Educativa José Maria Cordoba, posee y desarrolla las siguientes

competencias.

a. Competencia pedagoégica: Dominio de estrategias didacticas innovadoras que

favorezcan el aprendizaje significativo de los estudiantes.
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Competencia disciplinar: Conocimiento actualizado en su area de ensefianza,
permitiendo la construccion de saberes relevantes.

Competencia investigativa: Capacidad de generar y aplicar conocimientos a través de la
investigacion educativa.

Competencia comunicativa: Uso adecuado del lenguaje oral y escrito para facilitar la
comprension y el dialogo con los diferentes actores de la comunidad educativa.
Competencia tecnoldgica: Integraciéon de herramientas digitales en los procesos de
ensefianza y aprendizaje.

Competencia en convivencia y formacién ciudadana: Promocion de valores, el respeto a
la diversidad y la resolucion pacifica de conflictos.

Competencia evaluativa: Disefio y aplicacion de instrumentos de evaluacion formativa y

sumativa para valorar el desempefio estudiantil.

8.6.4 Perfil del Directivo.

El Directivo Docente de la Institucion Educativa José Maria Cordoba, es el lider pedagdgico y

administrativo. Su funcién principal es orientar, dirigir y supervisar los procesos educativos,

administrativos y de convivencia escolar, garantizando la formacién integral de los estudiantes

y el desarrollo profesional del personal docente.

El directivo docente debe contar con las siguientes competencias:
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a. Liderazgo Pedagdgico: Capacidad para orientar el curriculo, implementar estrategias de

ensefianza innovadoras y fomentar la formacion continua de los docentes.

b. Gestion Administrativa y Financiera: Conocimiento y manejo de los recursos

institucionales, asegurando su uso eficiente y transparente.

c. Convivencia Escolar y Resolucién de Conflictos: Habilidades para mediar y resolver

situaciones de convivencia de manera justa y equitativa.

d. Trabajo en Equipo y Comunicacién Asertiva: Capacidad para coordinar equipos de

trabajo, escuchar activamente y gestionar el clima organizacional.

e. Toma de Decisiones y Resolucion de Problemas: Habilidad para analizar situaciones y

tomar decisiones estratégicas en beneficio de la comunidad educativa.

f. Eticay Transparencia: Actuar con integridad, responsabilidad y compromiso con la

formacion de ciudadanos integros.

g. El directivo debe mantener un vinculo cercano y colaborativo con docentes, estudiantes,
padres de familia y organismos gubernamentales, promoviendo una gestién participativa

y democratica.
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8.6.5 Perfil del Administrativo.

El auxiliar administrativo de la Institucion Educativa José Maria Cordoba es un funcionario
encargado de ejecutar actividades de apoyo en las diferentes areas de la institucién educativa,
asegurando el cumplimiento de los procedimientos internos y la normativa vigente. tiene

habilidades y posee:

a. Conocimiento y aplicacién de normativas educativas y administrativas colombianas.

b. Manejo adecuado de herramientas ofiméticas y sistemas de informacion institucional.

c. Habilidades comunicativas y de atencion al publico.

d. Capacidad de organizacion y gestion documental.

e. Trabajo en equipo y colaboracién interinstitucional.

f. Orientacion al servicio y resolucién de problemas.

g. Integridad, confidencialidad y responsabilidad en el manejo de informacién institucional.

h. Gestionar y archivar la documentacién administrativa, garantizando su correcta
organizacion y resguardo.

i. Apoyar en la elaboracion de informes, actas, memorandos y otros documentos oficiales
de la institucion.

j. Brindar atencién a estudiantes, padres de familia, docentes y comunidad en general en

asuntos administrativos.

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

GUAMAL - META
RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 ----- NIT. 892000489-4 20 1 2
rectoria@coljomaco.edu.co 57
ACUERDOS PAG:

k. Gestionar inscripciones, matriculas, certificados y demas tramites académicos de
acuerdo con los lineamientos institucionales.

I. Controlar y actualizar bases de datos de estudiantes, personal y otros registros
administrativos.

m. Apoyar la ejecucion de procesos financieros y contables, segun las directrices de la
direccion institucional.

n. Coordinar el uso y mantenimiento de los recursos fisicos y tecnolégicos de la institucion.

0. Velar por la aplicacion de normas de convivencia y cumplimiento de protocolos

institucionales.

8.7 Propuesta pedagédgica

Propuesta pedagdgica Modelo constructivista centrado en el cooperativismo.

El modelo pedagdgico de la Institucién Educativa José Maria Cérdoba es de enfoque
“Constructivista Social fundado en el cooperativismo" se fundamenta en las teorias de Lev
Vygotsky y los principios de la construccion social del conocimiento de Thomas Luckmann y
Peter L. Berger. Estas teorias subrayan que el aprendizaje es un proceso activo y social, en el
que los estudiantes construyen su conocimiento a través de la interaccién constante con sus
pares y con el entorno. En este marco, el aprendizaje no se percibe como una actividad
aislada, sino como una experiencia compartida y mediada por el lenguaje, la tecnologia y la
cultura, donde la cooperacion y la colaboracion son esenciales para el desarrollo cognitivo y

social de los estudiantes.
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Documento Completo Disponible en la pagina web del Colegio. https://coljomaco.edu.co/

ARTICULO 9. Simbolos Institucionales.

9.1 El Escudo.

Perimetro representado por una pista atlética de color azul turqui, en la cual se encuentra el

nombre, “Institucion Educativa José Maria Cérdoba Guamal” en relieve color blanco.

En el interior se encuentra la llama olimpica, cuyo color resalta a primera vista, simbolizando la

practica del deporte. Seguidamente se encuentran los tres anillos de color amarillo, azul y rojo

entrelazados, simbolizando la pertenencia a nuestro pais Colombia, los lazos de amistad y

amor que deben prevalecer en la Institucion.
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Luego hay un libro abierto, reafirmando la filosofia de la Institucién y su mision de educar.
Finalmente, en la parte baja, se encuentran dos manos entrelazadas que simbolizan la uniéon
de fuerzas, la fraternidad que debe existir entre los estamentos que integran la comunidad

educativa.

El escudo de la Institucion se utiliza en los documentos oficiales que se expidan y forma parte

del componente oficial al que pertenece la Institucion.

Nota: Los estudiantes deben llevar el escudo bordado en la camisa de los uniformes.

9.2 La Bandera

Compuesta por dos franjas paralelas de igual tamafio, una de color blanco y otra de azul claro.
Representa: La pureza y la claridad, caracteristicas de la ensefianza aprendizaje que causan la
diafanidad del conocimiento y la riqgueza del saber. Pilares o bases fundamentales sobre los

gue descansa la mision institucional.
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Se utiliza como simbolo, en la conmemoracion de fiestas patrias, civicas y culturales.

CAPITULO lll De la Normatividad

Articulo 10. Bases legales

El presente Manual de Convivencia Escolar se fundamenta en la normativa vigente que

determina el respeto a la dignidad humana y el fortalecimiento de las Competencias

Socioemocionales y la ciudadania responsable.

La normativa que respaldan este manual es:

La Declaracién Universal de

los Derechos Humanos.

CONSTITUCION POLITICA DE 1991

Articulo 1°

Colombia es un Estado Social de Derecho, organizado
en forma de Republica Unitaria, con autonomia de sus

entidades territoriales, democratica, participativa y
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pluralista, fundada en el respeto de la dignidad humana,
en el trabajo y la solidaridad de las personas que la

integran y en la prevalencia del interés general.

Articulo 2°. El Estado debe promover la participacion de todos.
Articulo 13°. Libertad e igualdad ante la ley.

Articulo 15°. Derecho a la intimidad y al buen nombre.

Articulo 16°. Derecho al libre desarrollo de la personalidad.
Articulo 20° Derecho a la libertad de opinién y rectificacion.
Articulo 23° Derecho de peticién y pronta resolucion.

Articulo 33°. Nadie esta obligado a declarar contra si mismo o

cényuge, o parientes hasta el cuarto grado de

consanguinidad.

Articulo 41°. Conocer la Constitucién, el civismo, la democracia y la

participacion ciudadana.

Articulo 43° Igualdad de derechos y oportunidades para hombres y

mujeres.
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Articulo 44°

La educacion, la cultura y la recreacion son derechos

fundamentales de los nifios, entre otros.

Articulo 45°.

El adolescente tiene derecho a la proteccion y formacion
integral, a participar en los organismos publicos o

privados.

Articulo 67°.

La educacion es un servicio publico con funcién social, al

gue tienen derecho todas las personas.

Articulo 70°

Fomento y promocion de la cultura, a través de la

educacion.

Articulo 82.

Es deber del Estado velar por la proteccion de la
integridad del espacio publico y por su destinacion al uso

comun, el cual prevalece sobre el interés particular.

Articulo 95°.

Todo colombiano tiene el deber de engrandecer y

dignificar a la comunidad nacional.

Sentencia T-02 de 1992

“La Educacion surge como un derecho-deber que afecta a
todos los que participan en esa 6rbita cultural respecto a los

derechos fundamentales, no sélo son derechos en relacién a
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otras personas, sino también deberes de la misma persona
para consigo misma, pues la persona no solo debe respetar el
ser personal del otro, sino que también ella debe respetar su

propio ser

Sentencia T-402/92

La Constitucion garantiza el acceso y la permanencia en el
sistema educativo, salvo que existen elementos razonables -
gue lleven a privar a la persona del beneficio de permanecer

en una entidad educativa determinada”

Sentencia T-519/92

La Educacion ofrece un doble aspecto. Es un derecho-deber

Sentencia T-612/92

Al momento de matricularse una persona en Centro Educativo

celebra por ese acto un Contrato de Naturaleza Civil

Sentencia C-555/94

la exigibilidad de esas reglas minimas al alumno resulta acorde
con sus propios derechos y perfectamente legitima cuando se
encuentran consignadas en el Manual de Convivencia Escolar

que él y sus acudiente

La Sentencia T-527/95

Conjunto de Responsabilidades reciprocas en funcién social
gue cumple la Institucion hace que dicha garantia se entienda

como un derecho - deber que genera para el Educador como
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para los educandos y para sus progenitores

La Sentencia T-235/97 La Corte Constitucional ha reiterado a lo largo de la

matricula en un Centro Educativo

jurisprudencia, en el sentido de considerar que quien se

Sentencia T-397 1997 El hombre debe estar preparado para vivir en armonia con sus

el orden social

congéneres, para someterse a la disciplina que toda
comunidad supone, para asumir sus propias responsabilidades

y para ejercer la libertad dentro de las normas que estructuran

Sentencia C-481/98 La Constitucion reconoce a las personas para

afecten derechos de terceros

autodenominarse, esto es, a darse sus propias normas y

desarrollar planes propios de vida, siempre y cuando no

Sentencia T-694 de 2002 “El reglamento del plantel educativo, es pues la base

cual no seria posible mantener un

educacion”

fundamental orientadora de la filosofia de un colegio, sin el

nivel de excelencia, de

disciplina y de convivencia como cometidos principales de la
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Sentencia T-859 de 2002

Manual de convivencia con naturaleza tripartita: contrato de

adhesion; reglas minimas de participacion y pluralismo.

Sentencia T-706 de 2002

Quien ingresa a un centro educativo, no sélo puede exigir de
éste calidad en la educacion que recibe, una planta de
docentes acorde con el programa escolar, sino que también se
somete a un reglamento académico y a un régimen
disciplinario disefiados para cumplir con los objetivos que

orientan a la institucién educativa

Sentencia T-967 de 2007

“Las instituciones educativas pueden regular el uso del

teléfono celular dentro de las instalaciones”

Sentencia T-240/2018

“Expulsion definitiva de un estudiante por la falta relacionada
con la difusion de material que afecte la intimidad, buen

nombre y la dignidad humana”

Sentencia T-364 de 2018

“Protege los derechos fundamentales al debido proceso

intimidad.”

Sentencia T-967/07

“Uso de celulares en el aula.”

Sentencia T-625/13

“Los establecimientos educativos tienen el deber de ofrecer

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

GUAMAL - META
RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 ----- NIT. 892000489-4 20 1 2
rectoria@coljomaco.edu.co 66
ACUERDOS PAG:

una educacion integral, que comprenda no solo el acceso sino
la implementacién de procesos didacticos y pedagdégicos, que
aseguren un acompafiamiento individual del estudiante, acorde

con la situacién especial que presente frente a la sociedad”

Sentencia T-478/15 “Garantizar que los estudiantes respeten la orientacion sexual
y la identidad de género, e incorporen formas alternativas para

fortalecer la convivencia escolar.”

Sentencia T-349 de 2016 El libre desarrollo de la personalidad implica la no imposicion

de patrones estéticos restrictivos y excluyentes.

LEY 12 DE 1991 Convencion Internacional sobre los Derechos de la Nifiez
Ley 115 de 1994 Ley General de Educacion
Ley 198 de 1995 Por el cual se ordena la izada de la Bandera Nacional y

colocacion de los simbolos patrios en los establecimientos

publicos y educativos

Ley 375 de 1997 Ley de la juventud. Promover la formacién integral del joven
que contribuya a su desarrollo fisico, sicolégico, social y

espiritual.
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Ley 1098 de 2006

Establece medidas de proteccion para los derechos

fundamentales de nifios y adolescentes.

Ley 1146 de 2007

Sobre la prevencion de la violencia sexual y atencion integral

de los nifios y nifias

Ley 1404 de 2010

Crea el programa de escuelas para padres y madres en

instituciones educativas

Ley 1437 de 2011

Toda persona tiene derecho de presentar peticiones
respetuosas a las autoridades, en los términos sefialados en
este Cddigo, por motivos de interés general o particular, y a

obtener pronta resolucion

Ley 1620 de 2013

Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacion para el
Ejercicio de los Derechos Humanos, la Educacioén para la
Sexualidad y la Prevencién y Mitigacion de la Violencia

Escolar".

LEY 1801 DE 2016

Por la cual se expide el Cddigo Nacional de Seguridad y

Convivencia Ciudadana

LEY 2354 DE 2024

El objeto de la presente ley es contribuir a garantizar los

derechos a la salud de los habitantes del territorio nacional,
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especialmente la de los menores

Decreto 1860 de 1994 Reglamenta la Ley 115/94 y establece disposiciones para el

disefio del Manual de Convivencia.

Decreto 2737 de 1989 Establecer y reestructurar los servicios encargados de proteger
al menor que se encuentre en situacion irregular, sin perjuicio
de las normas organicas y de funcionamiento que regulan el

Sistema Nacional de Bienestar Familiar

Decreto 3011 de 1997 Establece disposiciones en educacion para adultos

Decreto 1286 de 2005 Orienta la participacion de los padres de familia en el

mejoramiento de los procesos educativos.

Decreto 4840 de 2007 Establece disposiciones especificas para la proteccion de los
derechos de la infancia y adolescencia, contribuyendo a la

creacion de un entorno educativo seguro y respetuoso

Decreto 1290 de 2009 Regula el sistema de evaluacion y promocién en el ambito
educativo.
Decreto 1377 de 2013 Establece directrices para el manejo adecuado de la

informacién personal, asegurando la privacidad y la seguridad

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1
GUAMAL - META

RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 ----- NIT. 892000489-4 20 1 2
rectoria@coljomaco.edu.co 69
ACUERDOS PAG:

de los datos de los miembros de la comunidad educativa.

Decreto 1965 de 2013 Reglamenta la Ley 1620 y detalla las funciones de los Comités

de Convivencia Escolar.

Decreto 1075 de 2015 Establece las politicas y los lineamientos para dotar el sistema
educativo de un servicio de calidad con acceso equitativo y con

permanencia en el sistema.

Decreto 1844 de 2018 Comportamientos contrarios a la convivencia relacionados con

el porte de sustancias estupefacientes o sicotrépicas

En este marco legal, se toman algunas de la normativa que garantiza que el Manual de
Convivencia Escolar cumple con las disposiciones legales y normativas establecidas en

Colombia, asegurando un ambiente educativo respetuoso, inclusivo y seguro.

CAPITULO IV DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 11. Cobertura

La Institucion Educativa José Maria Cordoba, ofrece el servicio de formacion académica a

estudiantes en los niveles de educacion inicial, preescolar, primaria, secundaria y articula la
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formacion media técnica y media académica. Ademas, cuenta con el programa de Educacion

de Adultos en la jornada sabatina.

11.1 Matricula

La matricula es el acto administrativo y académico mediante el cual un estudiante se incorpora
formalmente a una institucién educativa, adquiriendo derechos y deberes conforme a las
disposiciones establecidas en la Ley 115 de 1994, el manual de convivencia y demas
normativas vigentes. La matricula es mas que un trdmite administrativo: constituye la base
para construir una relacién educativa enmarcada en la legalidad, la convivencia y la promocion

del desarrollo integral del estudiante.

11.1.1 Requisitos para estudiantes nuevos

a. Original del Registro civil de nacimiento, si es menor de 7 afios; fotocopia
documento de identidad para mayores de 7 afios

b. Certificados de estudios, de los grados anteriores al cual aspira ingresar.

c. Presentar copia del comprobante de vacunacion.

d. Fotocopia del carné de la EPS a la que esté afiliado o FOSYGA.

e. Fotocopia de un recibo de servicio publico del lugar de residencia.

f. Fotocopia de la cédula de ciudadania del acudiente.

g. Carpetas desacificadas: una colgante y una de rotulacion.

h. Estar representados por el padre de familia o acudiente.
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i. Certificado de seguimiento disciplinario de la institucion de procedencia

11.1.2. Requisitos para estudiantes antiguos

a. Original y copia de la hoja de matricula.
b. Fotocopia de un recibo de servicios publicos, cuando hubo cambio de residencia

c. Formato de Paz y Salvo institucional

11.1.3. Requisitos adicionales para los estudiantes que deseen ingresar a la
jornada sabatina

Ciclo | (Grados 1°, 2° y 3° de primaria)

Ciclo 1l (Grados 4° y 5° de primaria) haber cumplido 13 afios de edad y haber dejado de

estudiar dos afos.

Ciclo 1l (6° y 7°) de Bachillerato, haber cumplido 15 afios de edad.

Ciclo IV (8° y 9°) de Bachillerato, haber cumplido 16 afios de edad.

Ciclo V (10° ) de Bachillerato, haber cumplido 17 afios de edad

Ciclo VI (11°) de Bachillerato, haber cumplido 17 afios de edad

El estudiante de la jornada sabatina al matricularse, requiere la presencia del padre o madre de

familia o acudiente cuando es menor de edad.

Nota: Los alumnos por transferencia deberan presentar un certificado de matricula 'y

valoraciones del tiempo correspondiente.
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11.1.4. Matricula Extemporanea.

Los estudiantes que se matriculen fuera de fechas establecidas por la institucion para este fin,
deben tener en cuenta que los servicios complementarios estan sujetos a cobertura por la

matricula ordinaria, por tanto, servicios como ruta y otros estan sujetos a cupos y cobertura.

CAPITULO V De las instancias de participacion y gobierno escolar
Articulo 12. De las instancias de participacion y democracia escolar
A través del gobierno escolar, se busca promover valores como la participacién, la convivencia
pacifica, la tolerancia y la responsabilidad; En este apartado, se explica a fondo qué es el
gobierno escolar, su funcionamiento, su importancia, participacion y su impacto en la educacion

de la Institucién Educativa José Maria Cordoba.

12.1. Reglamentacion de las instancias de participacion y del Gobierno Escolar.

La institucién Educativa José Maria Cérdoba en cumplimiento del art. 19 del decreto 1860

de 1994, organiza su gobierno escolar, para la participacion democratica de todos los
estamentos que integran la comunidad educativa, segun lo dispuesto en la ley de 1994, articulo
142, que tienen como fin de velar por el desarrollo y mejoramiento continua del Proyecto

Educativo Institucional.
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12.2. Estamentos o instancias que componen el gobierno escolar.
El gobierno escolar esta integrado por tres estamentos principales que tienen voz y votos
determinados como:

e Elrector

e El consejo directivo

e El consejo académico
En el gobierno escolar los integrantes que tienen voz, pero no voto, son:

o Consejo de estudiantes.

e Contralor (a) estudiantil

e Personero (a) de los estudiantes.

e La Asociacion de Padres de Familia.
e El Consejo de Padres de familia.

e Coordinadores docentes
12.3. Organos del Gobierno Escolar y Mecanismos para su Eleccion

12.3.1 El Rector

Es el representante del establecimiento educativo, debe acompafiar todas las actividades
técnicas, pedagdgicas y administrativas de la institucién y contribuir para que cumpla con todas

las normas reglamentarias. Asi mismo, esta encargado de ejecutar las decisiones del gobierno
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escolar. Es elegido mediante concurso publico y abierto, el cual se realiza segun

reglamentacién que establece el gobierno nacional.

12.3.1.1 Funciones del Rector

Cumple con funciones especificas determinadas en el decreto 1860 de 1994 en su articulo 25y

el Manual de funciones segun Resolucion 09317 de 2016.

12.3.2 Consejo Directivo

Dentro de los primeros 60 dias del calendario escolar y/o afio lectivo debera quedar elegido e
integrado el Consejo Directivo.

Es la instancia directiva de orientacion académica y administrativa en la cual participan todos
los integrantes de la comunidad educativa.

Se encuentra integrado, segun lo establece el Art. 21 Decreto 1860 de 1994, por:

e Elrector quien lo convoca y preside.

e Dos representantes de los docentes.

o Dos representantes de los padres de familia.

¢ Un representante de los estudiantes de ultimo grado, diferente al que fue elegido como
personero.

e Un representante de los exalumnos.

e Un representante del sector productivo o comercial de la zona en la cual esta ubicada la

Institucion educativa.
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12.3.2.1 Conformacioén del Consejo Directivo

Este consejo debe conformarse dentro de los primeros 60 dias, calendario siguiente al de la

iniciacion de clases de cada periodo lectivo anual, debera quedar integrado el consejo directivo

y entrar en ejercicio de sus funciones. Para ello, el rector convocard, con la debida anticipacién,

a los diferentes estamentos para efectuar las elecciones correspondientes. Art. 21 Decreto

1860 de 1994 y demas normas vigentes.

12.3.2.2. Funciones del Consejo Directivo

El consejo directivo como 6rgano del gobierno escolar cumple con funciones especificas

determinadas en el decreto 1860 de 1994 en su articulo 23 y la normatividad vigente.

Eleccion de Representantes al Consejo Directivo

a. Representante Sector Productivo: El rector convocara a los miembros del

sector productivo cercanos a la Institucion Educativa y que tengan incidencia en

ella, para elegir el representante al Consejo Directivo.

Representante Egresados: El Rector convocara a reunion a los egresados,
para que mediante votacion secreta elijan uno de sus comparieros inscritos
previamente para hacer parte del Consejo Directivo. Al finalizar la votacién se
procederd a realizar el escrutinio y dard a conocer el resultado del ganador a

dicho cargo
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C.

d.

Representante de los Estudiantes: El Rector convocara a reunion al Consejo
de estudiantes para elegir, mediante votacién secreta, uno de los candidatos
inscritos (grado undécimo) para aspirar a integrar el Consejo Directivo, después
de haber escuchado las propuestas de todos los aspirantes se procedera a la
elecciéon por medio del voto secreto, directo o nominal se dara a conocer el
nombre del estudiante elegido y se firmara el acta correspondiente.
Representantes de los Padres De Familia: El Rector convocara al consejo de
padres de familia para que desde este érgano se elija un representante al
consejo directivo segun su propia reglamentacion. Y convoca a la Asociacién de
Padres de familia para que elija a un representante de esta colectividad al
consejo directivo. De no existir asociacion de Padres de Familia el consejo de
padres elegira dos representantes. La designacion debe contemplar un (1)
representante de primaria y uno (1) de bachillerato.

Representante de los Docentes: Docentes al consejo directivo: El Rector
convocara al colectivo de docente para que estos elijan dos (2) representantes
por medio de postulacion o mayoria de votos. La designacion debe contemplar

un (1) representante de primaria y uno (1) de bachillerato.

12.3.3. Consejo Académico

El consejo académico es la instancia superior que participa en la orientacién pedagoégica y

académica de la Institucion Educativa.

Integrantes
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Se encuentra integrado, segun lo establece el Art. 24 Decreto 1860 de 1994, por:

e El rector quien lo preside

e Los directivos docentes

e Un (1) docente por cada &rea definida en el plan de estudios.

e Un docente de educacion inicial
e Un docente de preescolar

¢ Un docente de primero a quinto grado.

12.3.3.1 Conformacion del Consejo Académico

Este consejo debe conformarse dentro de los primeros 60 dias, calendario siguiente al de la

iniciacion de clases de cada periodo lectivo anual, a través de un proceso democratico

establecido internamente en cada uno de los comités de area existentes en la institucion.

Funciones del Consejo Académico

El consejo académico como 6rgano del gobierno escolar cumple con funciones especificas

determinadas en el decreto 1860 de 1994 en su articulo 24.

12.3.3.2 Proceso de Eleccién

e Citacion por parte del rector a los docentes de toda la institucion.

e Eleccion de representantes, uno por area en secundaria y uno por grado en primaria y

transicion.

e Eleccion de los Demas Organos del Gobierno Escolar
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12.3.4 Consejo estudiantil

Se elige un estudiante por curso desde el tercer grado a partir de la conformacién del gobierno
de aula. En la primera asamblea general de representantes o lideres de curso a desarrollarse

dentro de los primeros 30 dias calendario a través del mecanismo de postulacién se elegira un
(1) estudiante por grado que conformard el consejo estudiantil. Los estudiantes de preescolar a

tercer grado seran representados por el estudiante de tercero elegido.

12.3.5 Consejo de padres de familia

En la primera asamblea general de padres de familia, luego de la eleccion de un (1)
representante por curso, se elige uno (1) por grado para conformar el Consejo de Padres, ellos
a su vez se reinen y nombran un (1) padre de familia para que los represente ante el Consejo
Directivo. Si no existe el 6rgano de Asociacién de Padres de Familia se elegiran dos (2)

representantes ante el Consejo Directivo.

12.3.6. Asociacion de Padres de Familia

En la primera asamblea general de padres de familia, luego de la eleccién de un (1)
representante por curso, se elige uno (1) por grado para conformar la Asociacion de Padres de
Familia, ellos a su vez se relnen y nombran un (1) padre de familia para que los represente

ante el Consejo Directivo.
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12.3.7. Comisiones de Evaluacion y Promocion

Comisiones de Evaluacion y Promocién: En la primera asamblea general de padres de familia,
luego de la eleccion de un (1) representante por curso, se elige uno (1) por grado para
representar a los Padres de Familia en las comisiones de evaluacion y promociéon de cada

periodo académico.

12.3.8 Personero estudiantil

Es elegido mediante voto secreto por todos los estudiantes de la Institucién entre los
candidatos del grado undécimo que se hayan inscrito al proceso electoral durante los primeros
treinta (30) dias calendario del afio escolar para velar por los derechos y deberes de sus

comparieros.

12.3.9 Contralor estudiantil

Designacion de una terna (3) de los estudiantes del grado décimo y elegido mediante voto
secreto por parte del Consejo de Estudiantes en la primera sesién ordinaria de este 6rgano

colegiado.
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ARTICULO 13. De la democracia participativa

13.1 Consejo de Padres de Familia

Para dar cumplimiento a la Ley 115 de 1991, Decreto 1860, Decreto 1286 de 2005 en lo
relacionado con la participacion de los padres de familia y la conformacién del consejo de
padres; Durante el transcurso del primer mes del afio escolar contado desde la fecha de
iniciacion de las actividades académicas, el rector convocara a la asamblea general de padres
de familia y /o0 acudientes, con el fin de socializar el proyecto de trabajo para el afio lectivo
escolar, presentar la planta de docentes y elegir los padres de familia que conformaran el

consejo de padres de familia.

13.1.1. Estructura, funcionamiento, funciones del consejo de padres

La estructura, funcionamiento, funciones del consejo de padres se regiran de acuerdo con lo
establecido en el decreto 1286 de 2005, el manual de convivencia y el proyecto de gobierno

escolar de la institucién con vigencia al afio lectivo en curso.

13.2 Asociacion de Padres de Familia

Para todos los efectos legales, la asociacion de padres de familia es una entidad juridica de
derecho privado, sin animo de lucro, que se constituye por la decision libre y voluntaria de los
padres de familia de los estudiantes matriculados en un establecimiento educativo. Solo existira

una asociacion de padres de familia por establecimiento educativo y el procedimiento para su

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

GUAMAL - META
RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 ----- NIT. 892000489-4 20 1 2
rectoria@coljomaco.edu.co 81
ACUERDOS PAG:

constitucion estéa previsto en el articulo 40 del Decreto 2150 de 1995 y solo tendra vigencia
legal cuando haya adoptado sus propios estatutos y se haya inscrito ante la Camara de
Comercio. Su patrimonio y gestion deben estar claramente separados de los del

establecimiento educativo.

Aclaraciones: La asamblea general de la asociacion de padres es diferente de la asamblea
general de padres de familia, ya que esta Gltima esta constituida por todos los padres de familia

de los estudiantes del establecimiento educativo, pertenecientes o no a la asociacion.

Cuando el numero de afiliados a la asociacién de padres alcance la mitad méas uno de los
padres de familia de los estudiantes del establecimiento educativo, la asamblea de la
asociacion elegira uno de los dos representantes de los padres ante el consejo directivo, caso
en el cual el consejo de padres elegira solamente a un padre de familia como miembro del

consejo directivo.

En el momento de la afiliacion, el padre de familia recibird copia de los estatutos de la

asociacion en los que conste que ha sido inscrita en la CaAmara de Comercio.

Finalidades de la asociacion de padres de familia.

Las principales finalidades de la asociacién de padres de familia son las siguientes:
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a.

13.2.1

Apoyar la ejecucion del proyecto educativo institucional y el plan de mejoramiento del
establecimiento educativo;

Promover la construccién de un clima de confianza, tolerancia y respeto entre todos los
miembros de la comunidad educativa;

Promover los procesos de formacién y actualizacion de los padres de familia;

Apoyar a las familias y a los estudiantes en el desarrollo de las acciones necesarias
para mejorar sus resultados de aprendizaje;

Promover entre los padres de familia una cultura de convivencia, solucién pacifica de
los conflictos y compromiso con la legalidad;

Facilitar la solucion de los problemas individuales y colectivos de los menores y
propiciar acciones tendientes al mejoramiento de su formacion integral de conformidad

con lo establecido en el articulo 315 del Decreto 2737 de 1989.

Manejo de los recursos de la asociacion de padres.

El patrimonio de la asociacion de padres de familia y su gestion deben estar claramente
separados de los del establecimiento educativo. Sera administrado Unicamente por la
junta directiva de la asociacion de acuerdo con los estatutos. Esta designara al
responsable del recaudo de los ingresos que por distintos conceptos reciba la
asociacion guien, en ningln caso, podra ser un directivo, administrativo o docente del
establecimiento educativo. La junta directiva debera entregar a sus afiliados al menos

un informe semestral sobre su gestion académica, administrativa y financiera.
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La Junta Directiva designara al responsable del recaudo y uso de los ingresos que por distintos
conceptos reciba la asociacion de acuerdo con la planeacion financiera establecida por la
misma. El responsable de los aspectos financieros de la asociacion debera tener péliza de

manejo.

Los bienes de la asociacion de padres de familia que favorezcan a la formacién de los
educandos podran ser puestos al servicio del establecimiento en los términos del acuerdo que
se establezca entre la asociacion y la direccion del establecimiento, en el cual se definan los

mecanismos que permitan su uso, sostenimiento y mantenimiento.

ARTICULO 14. Consejo Estudiantil

En todos los establecimientos educativos el Consejo de Estudiantes es el maximo érgano
colegiado que asegura y garantiza el continuo ejercicio de la participacion por parte de los
educandos. Estara integrado por un vocero de cada uno de los grados ofrecidos por el
establecimiento o establecimientos que comparten el mismo Consejo Directivo. La institucion
deber& convocar al inicio del afio asambleas integradas por los alumnos que cursen cada grado
y mediante eleccion elegirdn por votacion secreta; estos estudiantes eligen al presidente del
Consejo de los Estudiantes (estudiante de ultimo grado) para el afio lectivo de cada curso. Los
alumnos del nivel preescolar y de los tres primeros grados del ciclo de primaria, seran

convocados a una asamblea conjunta para elegir un vocero Unico entre los estudiantes que
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cursan el tercer grado. El presidente del Consejo de los Estudiantes forma parte del Consejo

Directivo y del Comité de Convivencia y acompafara al estudiante en los procesos

disciplinarios. Participara con voz y voto como representante de los estudiantes, en las

reuniones que estas entidades lleven a cabo.

14.1 Funciones del consejo estudiantil

a. Darse su propia organizacion interna

b. Elegir el representante de los estudiantes ante el Consejo Directivo del Establecimiento

y asesorarlo en el cumplimiento de su representacion.

c. Invitar a sus deliberaciones a aquellos estudiantes que presenten iniciativas sobre el

desarrollo de la vida estudiantil.

d. Las demdas actividades afines o complementarias con las anteriores que les atribuya el

Manual de Convivencia. (Articulo 29 del decreto 1860 de 1994)

ARTICULO 15 DEL PERSONERO ETUDIANTIL

15.1 Funciones Personero Estudiantil

El articulo 28 del Decreto 1860: Personero de los estudiantes. En todos los establecimientos

educativos el personero de los estudiantes sera un alumno que curse el ultimo grado que
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ofrezca la institucion encargada de promover el ejercicio de los deberes y derechos de los
estudiantes consagrados en la Constitucion Politica, las leyes los reglamentos y el manual de

convivencia. El personero tendra las siguientes funciones:

Promover el cumplimiento de los derechos y deberes de los estudiantes, para lo cual podra
utilizar los medios de comunicacion interna del establecimiento, pedir la colaboracién del
consejo de estudiantes, organizar foros u otras formas de deliberacion;

Recibir y evaluar las quejas y reclamos que presenten los educandos sobre lesiones a sus
derechos y las que formule cualquier persona de la comunidad sobre el incumplimiento de las
15.2 Responsabilidades de los estudiantes

Presentar ante el rector o el director Administrativo, segun sus competencias, las solicitudes de
oficio o0 a peticion de parte que considere necesarias para proteger los derechos de los
estudiantes y facilitar el cumplimiento de sus deberes,

Cuando lo considere necesario, apelar ante el Consejo Directivo o0 el organismo que sus haga

veces, las decisiones del rector respecto a las peticiones presentadas por su intermedio.

15.3 Requisitos para ser Personero de los Estudiantes

Todo estudiante que aspire a la personeria estudiantil debe cumplir con los siguientes
requisitos:
a. Constar en el registro de estudiantes matriculados de la institucién de grado undécimo.
b. Ser ejemplo digno de imitar por su rendimiento académico y de comportamiento (No ser

estudiante repitente y no tener registro de faltas en el observador del estudiante).
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c. Demostrar responsabilidad, pertenencia, respeto, compromiso con sus companeros y la
institucion.

d. Demostrar capacidad de liderazgo.

e. Someter su nombre a consideracion de sus compafieros de grado.

f. Inscribirse ante el comité electoral cumpliendo con los requisitos establecidos por este

organismao.

ARTICULO 16 Del Contralor Estudiantil
Con el fin de garantizar procesos de participacion y de veeduria democratica en los
estudiantes, y de garantizar el control social en la gestién educativa, al igual que el manejo
transparente de los recursos y bienes publicos; se propone para el desarrollo del presente afio

lectivo la figura del contralor estudiantil.

16.1 Requisitos para ser Contralor(a) estudiantil.

a. Consta en el registro de estudiantes matriculados de la institucion.

b. Ser ejemplo digno de imitar por su rendimiento académico y de comportamiento. (No ser
estudiante repitente, contar con un promedio alto o superior y no tener registro de faltas
en el observador del estudiante).

c. Demostrar responsabilidad, pertenencia, respeto, compromiso con sus compafieros y la
institucion.

d. Demostrar capacidad de liderazgo.

e. Someter su nombre a consideracion de sus compafieros de grado.
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f.

Sera un estudiante de grado 10° quien resulte elegido por el consejo de estudiantes en
reunion plena de instalacion de dicho comité.

Participara de las reuniones de los organismos del gobierno escolar en las cuales se
considere pertinente su veeduria. Sera invitado por el presidente del 6rgano
correspondiente, tendra voz, pero no voto en las deliberaciones de los 6rganos del

gobierno escolar.

16.2 Funciones contralor estudiantil

Institucionalizar los valores de la cultura fiscal.

Reforzar valores de transparencia y honestidad.

Velar por la transparencia en la financiacion de la institucién educativa.
Supervisar los procesos de contratacion realizados por el centro educativo.
Promover el mejoramiento de la calidad educativa.

Presentar los informes que eventualmente se realicen a instancias superiores de
gobierno.

Idear proyectos junto con el estudiantado y proponerlos a la institucién educativa.
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ARTICULO 17 Elecciones Gobierno de Aula

17.1 Representantes o Lider de Curso

El representante o lider de curso es el inmediato colaborador del asesor de curso y del grupo al

que pertenece, su responsabilidad es comprometerse en todas las actividades que contribuyan

al bienestar grupal y representacion del curso ante los directivos, docente y 6rganos colegiados

del gobierno escolar. Asi mismo, debe aportar con pensamiento, actitud y su procedimiento en

la convivencia armoniosa, respetando las diferencias y junto con el lider de convivencia y paz

ser medidor en los conflictos que se presenten.

17.1.1. Requisitos para ser representante de los Estudiantes.

a. Constar en el registro de estudiantes matriculados de la institucion.

b. Ser ejemplo digno de imitar por su rendimiento académico y de comportamiento (No ser

estudiante repitente, y no tener observaciones por faltas en el observador del

estudiante).

c. Demostrar responsabilidad, pertenencia, respeto, compromiso con sus comparieros y la

institucion.

d. Demostrar capacidad de liderazgo.

e. Someter su nombre a consideracion de sus compafieros de grado.

17.1.2 Orientaciones para la eleccion

a. Motivacion por parte de los docentes asesores y del proyecto de democracia

b. Postulacion de candidatos.
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c. Presentacion de cada candidato explicando a sus comparieros las razones de su
candidatura.

d. Eleccién interna por cursos “con voz y voto” alcanzando la mayoria de los votos.

e. Elaborar el acta de esta orientacion de grupo y adjuntar los nombres, apellidos
completos, nimeros telefénicos y documentos de identidad de los dos estudiantes

gue obtuvieron el primero y segundo lugar en votacion.

17.2 Lider Convivenciay Paz

a. Estar atentos a auxiliar a sus compafieros en cualquier emergencia, tanto de salud
como estado de animo.

b. Apoyar al banco de uniformes y cuadernos, apoyar hechos que requieren la solidaridad
de la institucion.

c. Estudiar y promocionar ideas sobre la convivencia y los primeros auxilios.

d. planear actividades de bienestar del curso (cumpleafios, compartir directorio, entre
otras).

e. Colaborar con los profesores en los turnos de disciplina.

f. formular estrategias para mejorar la convivencia y ser mediadores en los conflictos de
aula.

g. Portador de copias de las llaves del aula.

17.2.1 Requisitos para ser lider de convivenciay paz.

a. Constar en el registro de estudiantes matriculados de la institucion.

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

GUAMAL - META
RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 ----- NIT. 892000489-4 20 1 2
rectoria@coljomaco.edu.co 90
ACUERDOS PAG:

Ser ejemplo digno de imitar por su rendimiento académico y de comportamiento (No
ser estudiante repitente, promedio alto o superior y no tener observaciones por faltas
en el observador del estudiante).

Ser un estudiante con habilidades para generar procesos de conciliacion al interior

del curso.

17.2.2 Orientaciones para la eleccion

El lider de convivencia y paz puede ser propuesto por los comparfieros siempre y cuando retna

las actitudes para el cumplimiento de las funciones:

a.

b.

Designacion del director de curso o coordinadora de convivencia.
Otros Liderazgos
Se motiva a todos los docentes y asesores de curso de la comunidad educativa a

cooperar con la formacién de liderazgos a través de la eleccion de lideres como:

Monitor académico por area (Elegido por los docentes de cada area para apoyar los
procesos académicos de cada una de las areas)

Lider ambiental (Motivada por los docentes de ciencias naturales a través del
proyecto PRAE para generar acciones de conciencia e impacto ambiental en el aula)
Lider de deportes (Motivado por los docentes de cultura deportiva para promover la
participacion del curso en eventos deportivos)

Lider cultural (Motivado por los docentes de educacién artistica y cultural para

promover la participacién del curso en ventos artisticos y culturales)

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

GUAMAL - META
RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 ----- NIT. 892000489-4 20 1 2
rectoria@coljomaco.edu.co 91
ACUERDOS PAG:

ARTICULO 18. Comité Electoral Estudiantil

Es el maximo organismo del proceso electoral de representantes o lider de curso y personero
estudiantil, este comité estara integrado por los docentes del area de Ciencias Sociales y por
dos representantes de los grados noveno, décimo y ciclo cinco (jornada sabatina) y seré el
encargado de la ejecucion e implementacion del proyecto de gobierno escolar en lo relacionado
con la participacion de los estudiantes.
Composicién
El comité electoral se debera reunir para organizar la junta directiva:

e Presidente

e Vicepresidente

e Secretario

18.1 Funciones del Comité Electoral

e Elegir sus cargos presidente, vicepresidente y secretario.

e Recepcionar las hojas de vida de candidatos a personeria.

e Recepcionar planes de gobierno de candidatos a personeria.

Asignar numero en el tarjetén a los candidatos de personeria.

e Participar de la organizacion electoral de representantes de curso y personero
estudiantil (mesas, listados, certificados electorales, jurados electorales, testigos
electorales, sitios de votacion, etc.)

e Resolver los casos en conflicto durante el desarrollo de la campafia y durante el proceso

electoral
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Recepcionar las actas de eleccién de representantes de curso.

Controlar y verificar las listas de votantes.

Vigilar que las campaiias electorales no atenten contra la moral ni la dignidad de los
candidatos; asi como contra el buen uso del mobiliario de la institucion

Revisar el cumplimiento de funciones del personero y representantes de curso.
Aceptar o rechazar la renuncia del personero (a) estudiantil y los representantes de
Curso.

Asistir con voz, pero sin voto a reuniones del consejo estudiantil.

Firmar las actas diligenciadas.

Dar posesion al personero estudiantil y los voceros de salén en acto publico (izada de
bandera)

Recibir solicitudes de renuncia de los representantes de curso.

Recibir solicitudes de renuncia del personero (a) estudiantil.

Evaluar la gestién del personero estudiantil.

Hacer llamados verbales y/o escritos al personero con respecto a sus funciones y/o
extralimitaciones de estas.

Informar al rector o al consejo directivo sobre la renuncia o deserciéon del personero(a) y
representantes de curso.

Solicitar ante el Rector o el consejo directivo la revocatoria del personero cuando este

no muestre procesos favorables en su gestion.
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e EIl comité electoral deberd acordar en la primera reunion los requisitos que se deberan

tener en cuenta para las campafias publicitarias de cada candidato a personeria o a

representante de curso.

18.2 Campafia Electoral de Candidatos de Grado Undécimo a la Personeria Estudiantil.

Los estudiantes de grado once realizaran su postulacién y campafia publicitaria para ocupar el

cargo de personero estudiantil. Dicha campafa se realizara en los cursos de transicion a

undécimo.

El comité electoral dara a conocer con anticipacion las pautas a tener en cuenta durante dicho

proceso.

18.3 Eleccion del personero estudiantil.

Para la implementacion del proceso se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

e Eleccion de los jurados de Votacion (seran los estudiantes del grado décimo)

e Eleccion de Testigos electorales (un testigo por mesa de cada candidato)

e Eleccion de la comisién escrutadora (sera el comité electoral)

e Listados de cada uno de los cursos remitidos por coordinacién académica

e Actas de instalacion de jurados de votacién (comité electoral)

e Actas de comision escrutadora. (comité electoral)
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e Enlo posible se tratara de preparar 1 mesas de votacion por grado. Esta votacion se
hara en un dia de jornada democratica donde los estudiantes de manera voluntaria
pasaran a ejercer su derecho al voto.

e Los resultados seran socializados en una formacién general de estudiante por los

representantes del proyecto de democracia y paz.

18.4 Segunda Vuelta Electoral de Personero Estudiantil

Si ninguna de las listas de candidaturas, alcanzaran la mayoria simple, se realizara una
segunda votacion entre los candidatos que hayan alcanzado las dos primeras mayorias. No
sera necesaria la segunda vuelta si renuncia una de las listas de candidatos, caso en el cual se

proclamara la otra.

En caso de empate en la segunda vuelta, el Comité Electoral realizara un sorteo

entre los dos candidatos postulantes.

En caso de que en la primera o segunda vuelta obtenga mayoria absoluta el voto en
blanco se convocara a nuevas elecciones con nuevos candidatos y programas que se
socializaran ante la comunidad estudiantil a través de campafia cerrada en los salones de

clase.
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18.4.1 Renuncia o desercion del Personero Estudiantil

Si se presenta renuncia o desercion del personero o personera elegida, el estudiante que haya
guedado en segundo lugar de votacidén podra asumir el cargo de personero (a), si éste no
aceptase se acudird a quien haya obtenido el tercer puesto en votacion, hasta terminar el
periodo, si éste no aceptase, el comité electoral informara al rector por escrito para que a
través de resolucion rectoral se convoque a un nuevo proceso de eleccién y/o nombre
temporalmente o por el resto del periodo de vacancia como personero estudiantil, al
representante de los estudiantes en el consejo directivo y, por lo tanto, cite al consejo

estudiantil para elegir a un nuevo representante de los estudiantes ante dicho consejo.

ARTICULO 19 De las revocatorias

19.1 De Personero Estudiantil

Es un mecanismo de participacion por medio del cual, los estudiantes solicitan la entrega del

cargo a través del proceso correspondiente de revocatoria.

El memorial de solicitud de revocatoria debera presentarse minimo transcurridos un periodo
académico y sustentar las razones que anima a la revocatoria del mandato y debe estar
respaldado por un numero igual o superior al 35% del censo electoral y remitido por el comité
electoral, a rector o consejo directivo, a fin de que esta instancia convoque a través de

resolucion a nuevas elecciones, o en su defecto nombre al candidato(a) que obtuvo el segundo
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y 0 el del tercer puesto en votacion. Si no aceptan podran declarar en vacancia definitiva o

convocar a nuevas elecciones. Si se determina citar a nuevas elecciones, se confirmaron los

nombres y/o firmas y la solicitud se procedera a nuevas elecciones en los primeros treinta dias

de haber presentado las propuestas.

19.2 Revocatoria del Representante de Curso

La revocatoria del representante de grupo procedera siempre y cuando se cumpla

con los siguientes requisitos:

a. Haber transcurrido no menos de 60 dias de trabajo académico.

b.

C.

Incumplir de manera constante con sus funciones

Deben solicitar su revocatoria a través de una carta escrita y firmada por los estudiantes
gue lo hayan elegido, en un nimero no inferior al 51% del total del grupo dirigido al
comité electoral.

La carta de solicitud de revocatoria debera sustentar las razones que la animan.

La revocatoria del representante de grupo, surtido el tramite establecido, sera de
ejecucion inmediata.

Revocado el titular, el director de grupo, previa autorizacién del comité electoral,
diligenciar el acta correspondiente a través de la cual se nombra al segundo en la lista
de votacion como nuevo representante de curso y si este no aceptase se convocara a
nuevas elecciones dentro del grupo para escoger nuevo representante, dentro de la

semana siguiente a la fecha de la revocatoria.
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CAPITULO VI De los Derechos y Deberes

ARTICULO 20 Derechos de los Estudiantes
a. Ser tratado con respeto, aprecio y justicia.
b. Conocer el Proyecto Educativo Institucional, Manual de Convivencia, el Sistema
Institucional de Evaluacion de Estudiantes.
c. Serinformados oportunamente de los horarios, las actividades institucionales,
materiales necesarios para el desarrollo de actividades.
d. Recibir las clases en las horas indicadas y con la debida puntualidad de los docentes.
e. Participar y representar a la institucion en todas las actividades programadas segun sus
aptitudes fisicas e intelectuales.
f. Recibir informacién oportuna del plan de estudios en cada una de las areas.
g. Ser informado del avance en los desempefos por parte de los docentes y del
asesor de grado.
h. Conocer las anotaciones que haga la organizacion institucional en el libro de
registro de observaciones
i. Ser atendido oportuna y debidamente por parte del personal administrativo.
j- Recibir correctivos en forma oportuna y mediante un debido proceso.
k. Presentar excusa debidamente justificada en forma oportuna (inmediatamente se
reintegre a sus actividades), por su inasistencia al desarrollo de actividades

institucionales.
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Realizar salidas de caracter cultural, cientifico, deportivo, recreativo o pedagdégico.
. Recibir los estimulos necesarios que contribuyan a su desarrollo integral.
Ser promovido de manera anticipada al siguiente grado escolar.
Elegir y ser elegido en los 6rganos de representacion estudiantil del gobierno escolar.
Gozar de un medio ambiente sano.
Contar con programas Yy proyectos de esparcimiento que contribuyan a mejorar la salud
fisica y mental.

ARTICULO 21 Derechos de los Padres de familia
Conocer con anticipacion o en el momento de la matricula las caracteristicas del
establecimiento educativo, los principios que orientan el proyecto educativo institucional,
el Manual de Convivencia, el plan de estudios, las estrategias pedagdégicas bésicas, el
sistema de evaluacion escolar y el plan de mejoramiento institucional.
Expresar por conducto regular sus opiniones respecto del proceso educativo de sus
hijos, y sobre el grado de idoneidad del personal docente y directivo de la institucion
educativa.
Recibir trato cordial y respetuoso.
Participar en el proceso educativo que desarrolle el establecimiento y de manera
especial, en la construccion, ejecucion y modificacion del Proyecto Educativo
Institucional.
Recibir naotificacidn oportuna si su hijo y/o acudido se encuentra involucrado en un

incidente o accidente.
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f. Recibir respuesta suficiente y oportuna a sus requerimientos.

g. Recibir durante el afio escolar y en forma periddica, informacion sobre el rendimiento
académico y el comportamiento de sus hijos.

h. Conocer la informacion sobre los resultados de las pruebas de evaluacién de

la calidad del servicio educativo.

i. Elegiry ser elegido para representar a los padres de familia en los 6rganos de gobierno
escolar.

j- Ejercer el derecho de asociacion.

k. Impulsar la creacidn de la escuela de familia y contribuir a su funcionamiento.

ARTICULO 22 Derechos de los Docentes

a. Derecho al Trabajo Digno y Estable — Garantia de estabilidad laboral y condiciones
dignas de trabajo.

b. Derecho a la Remuneracién Justa — Pago puntual y acorde con la normatividad vigente.

c. Derecho a la Seguridad Social — Afiliacion a salud, pensién y riesgos laborales.

d. Derecho a la Capacitacion y Formacion Continua — Acceso a programas de
actualizacién profesional.

e. Derecho a la Libertad de Catedra — Ensefiar con autonomia dentro del marco curricular.

f. Derecho a un Ambiente de Trabajo Seguro y Respetuoso — Proteccion frente a acoso,

violencia o discriminacion.
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Derecho a la Participacion en la Comunidad Educativa — Voz y voto en los érganos
colegiados de la institucion.

Derecho al Debido Proceso — Defensa ante cualquier acusacion o sancién disciplinaria.
Derecho a la Evaluacién Transparente — Procesos de evaluacion justos y objetivos.
Derecho a la Licencia por Enfermedad y Permisos Laborales — Ausencias justificadas
segun la ley.

Derecho a la Asociacion Sindical — Afiliacion a sindicatos y participacion en
negociaciones colectivas.

Derecho al Descanso y Vacaciones — Respeto a los tiempos de receso escolar y
vacaciones establecidas.

. Derecho a la Inclusion y No Discriminacion — Igualdad de oportunidades sin distincion
de género, raza o creencias.

Derecho a la Innovacion Pedagdgica — Implementar estrategias y metodologias
innovadoras.

Derecho a Recursos y Material Didactico — Acceso a herramientas necesarias para el
proceso de ensefianza.

ARTICULO 23 Derechos de los Directivos Docentes

Derecho a la estabilidad laboral
Segun el régimen de carrera docente, un directivo docente tiene estabilidad en su cargo

siempre que cumpla con los requisitos y evaluaciones correspondientes.

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

GUAMAL - META
RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 --——- NIT. 892000489-4 2012
rectoria@coljomaco.edu.co 101
ACUERDOS PAG:

Derecho a un salario y prestaciones sociales

Percibir una remuneracion justa acorde con el escalafén docente, incluyendo primas,
cesantias, vacaciones, y bonificaciones establecidas por la ley.

Derecho a la evaluacién y ascenso

Participar en procesos de evaluacién para acceder a mejores niveles dentro del
escalafén y mejorar sus condiciones laborales.

Derecho a la autonomia en la gestion institucional

Administrar la institucion educativa conforme al Proyecto Educativo Institucional (PEI) y
las normativas vigentes, garantizando el cumplimiento de la misién educativa.

Derecho a la participacion en la toma de decisiones

Ser parte activa en la construccion de politicas educativas dentro de la institucion y a
nivel municipal o departamental.

Derecho a la formacién y actualizacion profesional

Acceder a programas de capacitacion, actualizacion y formacion continua, promovidos
por el Estado o entidades educativas.

. Derecho a la proteccion juridica y laboral

Recibir apoyo y asesoria legal en caso de denuncias, conflictos o situaciones derivadas
del ejercicio de sus funciones.

Derecho a la asociacion sindical

Participar en organizaciones sindicales y en actividades que promuevan los intereses de

los docentes y directivos.
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Derecho a la proteccién de la integridad y la dignidad
Gozar de un ambiente laboral seguro, libre de acoso, amenazas o cualquier forma de
violencia.
Derecho a permisos y licencias
Acceder a licencias por enfermedad, maternidad/paternidad, calamidad doméstica y
otras establecidas en la normativa.
Derecho a la jubilacion y pension
Acceder a los beneficios pensionales conforme a los requisitos de edad y tiempo de
servicio establecidos en la ley.
. Derecho a la conciliacién entre la vida laboral y familiar
Disfrutar de condiciones que permitan equilibrar las responsabilidades laborales con la
vida personal y familiar.

ARTICULO 24 Derechos del Personal administrativo
Derecho al trabajo digno y estable — Proteccion contra despidos injustificados segun el
tipo de vinculacion laboral (empleado publico o trabajador oficial).
Derecho a la remuneracion y prestaciones sociales — Salario acorde con el escalafon y
nivel administrativo, pago de primas, cesantias, intereses sobre cesantias, vacaciones y
deméas prestaciones legales.
Derecho a la seguridad social — Afiliacion a salud, pensién y riesgos laborales segun lo

establecido en la Ley 100 de 1993 y sus modificaciones.
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Derecho a la jornada laboral y descansos — Cumplimiento de la jornada laboral
establecida por la ley, con periodos de descanso y vacaciones.

Derecho a la capacitacion y formacién — Acceso a programas de formacion y
actualizacion para mejorar su desempefio y oportunidades de ascenso.

Derecho a la estabilidad laboral reforzada — Proteccién especial en casos de
enfermedad, discapacidad o fuero sindical, entre otros.

Derecho a la igualdad y no discriminacién — Trato equitativo en el acceso y permanencia
en el empleo, sin discriminacion por género, raza, religion u otras condiciones.
Derecho a un ambiente de trabajo seguro — Garantia de condiciones adecuadas de
salud y seguridad en el trabajo, conforme a la normatividad en riesgos laborales.
Derecho a la participacion y representacion — Posibilidad de conformar o afiliarse a
sindicatos y participar en negociaciones colectivas.

Derecho al debido proceso disciplinario — Aplicacion de procesos disciplinarios con
garantias legales y el derecho a la defensa.

Derecho a incentivos y reconocimiento — Acceso a incentivos, bonificaciones o
estimulos segun las disposiciones internas de la entidad educativa o la normativa
nacional.

Derecho a la conciliacién entre la vida laboral y familiar — Beneficios como licencias de
maternidad, paternidad, permisos por calamidad doméstica y otros derechos

establecidos en el Cédigo Sustantivo del Trabajo y la Ley 909 de 2004.
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ARTICULO 25. OTROS DERECHOS

25.1 Derechos de peticion.

En aplicacion del derecho constitucional consagrado en el articulo 23 y en los postulados de
este manual de convivencia, el educando o sus padres o acudientes podran presentar
peticiones respetuosas a las autoridades, por motivos de interés general o particular, y obtener
respuesta a las mismas en un término no superior a los quince (15) dias habiles.

ARTICULO 26 Deberes de los Estudiantes.

a. Participar en las elecciones de representantes al Gobierno Escolar.

b. Presentarse puntualmente y sobrio a clases y cumplir con los horarios
establecidos.

c. Presentarse con los elementos y Utiles necesarios.

d. Cumplir con las tareas, lecciones, trabajos y evaluaciones programadas.

e. Acatar las normas y asumir un buen comportamiento.

f. Esforzarse por alcanzar el desarrollo de las competencias en cada una de las areas.

g. Permanecer dentro del plantel durante toda la jornada escolar y/o en los sitios

programados.

h. Usar el uniforme de acuerdo con las normas establecidas con excelente
presentacion personal.

i. Respetar y acatar las instrucciones de las directivas, profesores y demas

representantes de la comunidad educativa.
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J-

Entregar a los padres de familia o acudientes las circulares e informes que envie la
Institucion Educativa.

Estar a paz y salvo con la institucién por todo concepto en caso de retiro o al finalizar el
afio escolar.

Presentar solicitud escrita del padre o acudiente que justifique el retiro de la institucion

en horas de actividades académicas.

. Utilizar el nombre de la institucién sélo para actividades académicas, culturales,

artisticas, recreativas y deportivas que hayan sido autorizadas por rectoria o el consejo
directivo.

Ser respetuoso y preservar el buen nombre de directivos, profesores, educandos y
demds integrantes de la comunidad educativa.

Avisar oportunamente cualquier anomalia que observe en la Institucion.

ARTICULO 27 Deberes de los Padres de familia

Matricular oportunamente al estudiante.

Cumplir con las Responsabilidades contraidas en el acto de matricula.

Responder por la formacion de sus hijos segun: La constitucion politica en el art. 17. Ley
General de Educacion 115. El codigo 1098 de la infancia y la adolescencia, y por el
presente Manual de convivencia.

Comunicar oportunamente a la institucion, los casos en relacién con el maltrato infantil,

abuso sexual, trafico o consumo de sustancias psicoactivas.
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Asistir puntual, con buena presentacion personal y en condiciones de higiene, a las
actividades programadas por la institucion.

Realizar los procesos necesarios de acuerdo a las necesidades fisicas y psicosociales
del estudiante.

Acomparniar el proceso educativo en cumplimiento de su responsabilidad como primeros
educadores de sus hijos.

Participar en el proceso de autoevaluacién anual del establecimiento educativo.
Proveer Utiles escolares y el uniforme segun normativa. desde el primer dia de clases.
Velar por el cumplimiento de las Responsabilidades escolares y la adecuada
presentacion personal.

Estar a paz y a salvo con la institucion.

Abstenerse de realizar transacciones, negocios o actividad comercial NO autorizadas
por rectoria o el consejo directivo.

. Responder por los dafios, pérdidas o perjuicios ocasionados por su hijo y/o acudido.
Velar para que sus hijos o acudidos no traigan al colegio elementos diferentes a los
materiales escolares.

No ingresar a las diferentes dependencias de la institucion sin la debida autorizacién.

ARTICULO 28 Deberes de los docentes

Disefiar, planificar y desarrollar estrategias pedagdgicas para garantizar el aprendizaje

efectivo de los estudiantes.
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Evaluar permanentemente el proceso de ensefianza y aprendizaje, proporcionando
retroalimentacién oportuna.

Propiciar un ambiente escolar armonico, basado en el respeto, la tolerancia y la
participacién democratica.

Fomentar la inclusién educativa y la atencion a la diversidad, ajustando su practica
docente a las necesidades de los estudiantes.

Participar activamente en la formulacion y ejecucion de proyectos pedagdégicos y de
investigacion institucional.

Integrar las TIC en el desarrollo curricular, promoviendo su uso responsable y ético.
Cumplir con el horario y las Responsabilidades académicas y administrativas
establecidas por la institucion.

Colaborar en la construccidn y aplicacién del Proyecto Educativo Institucional (PEI) y del
Manual de Convivencia.

Mantener una relacién comunicativa y constructiva con los padres de familia y la
comunidad educativa.

Acatar y aplicar las disposiciones del sistema de evaluacion institucional y del Ministerio
de Educacion Nacional.

Participar en capacitaciones y procesos de actualizacion profesional para fortalecer su

desempeiio docente.
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ARTICULO 29 Deberes de los Directivos Docentes.
Garantizar el cumplimiento del Proyecto Educativo Institucional (PEI) segun lo
establecido en la Ley 115 de 1994.
Dirigir y administrar la institucion educativa, asegurando el uso eficiente de los recursos
fisicos, financieros y humanos.
Cumplir con los lineamientos del Ministerio de Educacién Nacional (MEN) y las
secretarias de educacion en materia de planeacion y ejecucion del presupuesto escolar.
Supervisar el cumplimiento del calendario académico y la jornada escolar segun lo
establecido por la normativa.
Garantizar la implementacion de estrategias de mejoramiento institucional basadas en
los resultados de las Pruebas Saber y otras evaluaciones internas y externas.
Rendir cuentas periddicamente a la comunidad educativa sobre la gestién institucional y
la ejecucion del presupuesto escolar.
Promover el desarrollo y actualizacion del curriculo en consonancia con los estandares
del MEN y las necesidades de la comunidad educativa.
Fomentar la formacién y actualizacion continua de los docentes en metodologias
innovadoras y en la evaluacion del aprendizaje.
Liderar la implementacion de estrategias de inclusion educativa y atencion a la
diversidad en el aula.

Asegurar el cumplimiento del Sistema Institucional de Evaluacién de Estudiantes (SIEE).
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k.

Impulsar proyectos de investigacion y formacion en competencias digitales para mejorar
la ensefianza y el aprendizaje.

Apoyar el fortalecimiento de competencias basicas y transversales en los estudiantes.
Garantizar la implementacion y cumplimiento del Manual de Convivencia, conforme a la
Ley 1620 de 2013.

Liderar el Comité Escolar de Convivencia y asegurar el cumplimiento de sus funciones.
Disefiar y ejecutar estrategias para la prevencion y atencion del acoso escolar y otras
formas de violencia en el entorno educativo.

Promover una cultura de paz, respeto y derechos humanos dentro de la institucion
educativa.

Articular acciones con organismos de proteccion infantil y juvenil en casos de
vulneracién de derechos.

Establecer canales efectivos de comunicacién con padres de familia y acudientes para
fortalecer el compromiso con el proceso educativo.

Coordinar con el Consejo Directivo y el Consejo Académico la toma de decisiones que
impacten a la comunidad educativa.

Gestionar alianzas estratégicas con entidades publicas y privadas para mejorar la
calidad educativa.

Fomentar la participacion activa de los estudiantes en érganos de gobierno escolar,

como la Personeria y el Consejo Estudiantil.
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Articular el trabajo con el gobierno local y otras instituciones en programas educativos y
sociales.
. Velar por la aplicacion de la Ley General de Educacién (Ley 115 de 1994) y demas
normativas educativas vigentes.
Garantizar la rendicién de informes y reportes exigidos por el MEN vy las secretarias de
educacion.
Implementar las politicas de inclusién, educacién para la paz y educacién en derechos
humanos.
Asegurar el cumplimiento de los requisitos de seguridad y bienestar estudiantil dentro de
la institucion.

ARTICULO 30 Deberes del personal administrativo.
Administrar los recursos financieros, fisicos y tecnoldgicos de la institucién educativa,
asegurando su uso eficiente y transparente.
Apoyar la ejecucion del Proyecto Educativo Institucional (PEI) en aspectos
administrativos y operativos.
Gestionar y custodiar la documentacion institucional, incluyendo matriculas, actas,
certificados y demas registros escolares.
Garantizar el mantenimiento y adecuado uso de la infraestructura escolar, asegurando
condiciones Optimas para el aprendizaje.
Coordinar la logistica de los servicios generales, incluyendo aseo, vigilancia y

alimentacién escolar (cuando aplique).
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Realizar los procesos de contratacion y adquisicion de bienes y servicios en
coordinacion con las autoridades educativas.

Elaborar informes administrativos y financieros requeridos por la rectoria y las entidades
de control.

Respaldar la labor docente mediante la gestion eficiente de insumos y materiales
pedagdgicos.

Apoyar la organizacion de eventos académicos, capacitaciones y proyectos educativos.
Gestionar bases de datos y reportes relacionados con el desempefio estudiantil y
docente, facilitando la toma de decisiones institucionales.

Aplicar y garantizar el cumplimiento del Manual de Convivencia en procesos
administrativos.

Colaborar con la rectoria y el Comité de Convivencia Escolar en la gestién de casos
disciplinarios y situaciones de conflicto.

. Registrar y archivar actas y reportes sobre incidentes de convivencia dentro de la
institucion.

Facilitar la comunicacion entre docentes, directivos y padres de familia en situaciones
relacionadas con la disciplina escolar.

Atender a los padres de familia, acudientes y comunidad educativa en tramites
administrativos y consultas institucionales.

Servir como enlace entre la institucidn educativa y las entidades gubernamentales en

procesos administrativos y de rendicion de cuentas.
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Gestionar el Sistema de Atencion al Ciudadano (SAC) para responder eficazmente a
peticiones, quejas, reclamos y sugerencias (PQRS).

Apoyar la organizacidn de reuniones institucionales, jornadas de sensibilizacion y otros
eventos de participacién comunitaria.

Asegurar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Ley General de
Educacion (Ley 115 de 1994) y demas normas vigentes.

Aplicar los lineamientos del Ministerio de Educacién Nacional (MEN) y de las secretarias
de educacion en materia administrativa.

Garantizar la correcta gestiéon documental conforme a las normativas de archivo y
transparencia.

Cumplir con las normas de bioseguridad y seguridad en el entorno escolar.

. Reportar a las entidades de control la informacion administrativa y financiera requerida
en los tiempos establecidos.

CAPITULO VIl De los Estimulos y Reconocimientos.

ARTICULO 31 Reconocimientos de los Estudiantes

Con el objetivo de fomentar el esfuerzo, la dedicacion y el compromiso de los estudiantes en

diferentes ambitos de su formacion, la institucion establece los siguientes reconocimientos:

Excelencia Académica

Se otorga a los estudiantes que obtienen el mejor promedio en todas las asignaturas durante el

periodo escolar. Reconocimiento: Diploma o mencién honorifica.
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e Mencion de Honor por Rendimiento Académico

Se concede a los estudiantes que muestran un notable mejoramiento en su desempefio
académico, logrando superar dificultades y mejorar significativamente sus calificaciones.

Reconocimiento: Certificado de honor y reconocimiento en la tarde de los mejores.

e Sentido de Pertenencia

Dirigido a aquellos estudiantes que demuestran un compromiso excepcional con los valores y
principios institucionales, participando activamente en actividades escolares y fomentando un
ambiente positivo. Reconocimiento: Distincion especial y participacion en la tarde de los

mejores.

e Talento Artistico

Se otorga a los estudiantes que destacan en disciplinas artisticas, representando a la
institucion en eventos internos o externos. Reconocimiento: Certificado de mérito artistico y

reconocimiento frente a la comunidad educativa.

e Talento Deportivo

Destinado a los estudiantes que sobresalen en actividades deportivas y representan a la
institucion en torneos locales, regionales o nacionales. Reconocimiento: Medalla o certificado
de mérito y reconocimiento frente a la comunidad educativa.

ARTICULO 32 De los egresados:

a. Egresado de honor.
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Es el egresado que mantiene relacion arménica y estrecha con la institucion, que esta en

constante labor en beneficio del proyecto y bienestar institucional.

ARTICULO 34 De los padres de familia
a. Compromiso de padres
Dirigido a los padres de familia y/o acudientes que demuestran apoyo y compromiso
excepcional con los valores y principios institucionales, participando activamente en diferentes
eventos creando un ambiente positivo. Reconocimiento: Distincion especial y participacion en la

tarde de los mejores.

ARTICULO 35 De los docentes
a. Practica Pedagogica innovacion.
Dirigido a los docentes que participan en el encuentro de experiencias significativas, por rdbrica

se evalla la mejor practica.

b. Compromiso Institucional.
Para los docentes que muestran sentido de pertenencia evalUa bajo las competencias
funcionales y comportamentales.
ARTICULO 36 De los Directivos Docentes.

a. Premios ala gestion.
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Reconocer a directivos que logran mejoras significativas en la calidad educativa y en la
convivencia escolar.
b. Distinciones por liderazgo.
Distinciones por liderazgo: Otorgar menciones a los directivos aquellos que promueven un
ambiente educativo positivo y fomentan la participacién de toda la comunidad.
ARTICULO 37 Del personal administrativo.
a. Reconocimientos al servicio

Premiar la dedicacion y eficiencia en el desempefio de sus funciones.

CAPITULO VIl Presentacion personal, higiene personal y Bioseguridad de los

ARTICULO 38 Presentacion Personal

38.1 Uniformes escolares

El uso del uniforme escolar es obligatorio y debe llevarse con pulcritud y respeto a la identidad
institucional, El uniforme de diario y de educacién fisica debe portarse segun lo establecido por
la Resolucién 4244 del 2018 proferida por la secretaria de educacion del departamento del
Meta.

El cabello debe mantenerse limpio y ordenado. En el caso de los varones, no debe ser
excesivamente largo ni desordenado. En el caso de las mujeres, pueden usar accesorios

discretos.
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Los estudiantes menores de 18 afios que asisten a la institucién educativa con alguna
modificacién corporal (tatuajes, piercing, expansion, escarificacion, remocién de piel, el brading,
lengua bifida humana, implantes, cuello de jirafa, afilado de dientes, tatuaje ocular, cirugias
estéticas y suspensiones.) se rige por la Ley 1799 DE 2016.

El uso de joyeria debe ser minimo y discreto (aretes pequenfios, reloj, manillas no llamativas).
Padres de familia y/o acudientes, Docentes y personal administrativo.

La vestimenta debe ser formal, acorde con la labor educativa y respetuosa del entorno escolar.
Se recomienda el uso de bata institucional en espacios de laboratorio y clases practicas.

Se prohibe el uso de prendas con mensajes ofensivos o inapropiados.

38.2 Higiene Personal.

El aseo personal es una condicion indispensable para la convivencia y el bienestar dentro de la
institucion.

Se debe asistir a la institucion en condiciones de higiene y aseo personal éptimo.

Realizar lavado frecuente de manos, especialmente antes de consumir alimentos y después de
usar el bafio.

Se recomienda el uso de desodorante y el mantenimiento de la higiene bucal diariamente.

Los uniformes y prendas de vestir deben mantenerse limpios y en buen estado.
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38.3 Protocolos De Bioseguridad.

Se debe garantizar el lavado de manos con agua y jabdn o el uso de gel antibacterial al
ingreso de la institucion y antes de cada actividad alimentaria. Se recomienda el uso de
tapabocas en caso de sintomas respiratorios.

Se debe mantener la ventilacion adecuada en aulas y espacios cerrados.

Se prohibe compartir objetos de uso personal, como botellas de agua, cubiertos o
elementos de aseo.

Actuacion ante casos sospechosos de enfermedad.

Cualquier estudiante o docente con sintomas de enfermedades contagiosas debe
informar de inmediato a la institucion y abstenerse de asistir presencialmente.

La institucién implementara medidas de aislamiento temporal y notificacién a los padres
o autoridades de salud segun el caso.

ARTICULO 39 De los servicios escolares.

La institucién cuenta con diferentes dependencias al servicio y bienestar de la comunidad

educativa: biblioteca, salas de sistemas, aula de nuevas tecnologias, aulas de modalidad, sala

de audiovisuales, laboratorios, Transporte escolar, tienda escolar entre otros.

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

GUAMAL - META
RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 --——- NIT. 892000489-4 2012
rectoria@coljomaco.edu.co 118
ACUERDOS PAG:

39.1 Servicio de Educacion

o Enfoque en el modelo del cooperativismo: Aprendizaje colaborativo, solidaridad y
participacion activa.

¢ Uso de metodologias activas como el aprendizaje basado en proyectos (ABP) y el
trabajo en equipo.

e Integracién de recursos tecnolégicos y materiales didacticos modernos.

e Cualificaciéon docente mediante capacitaciones continuas y formacion en pedagogia
cooperativa.

e Estandares de aprendizaje alineados con las directrices del MEN y el modelo educativo

cooperativo.

39.1.1 Materiales de educacién

e Calidad de materiales educativos y adecuacién a las necesidades de los estudiantes.
e Capacitacién docente en metodologias innovadoras y en cooperativismo.
¢ Nivel de participacion de la comunidad educativa.

o Resultados de los estudiantes en pruebas internas y externas.

39.1.2 Mejores Précticas.

¢ Implementacion de redes de cooperacion entre estudiantes y docentes.
e Evaluacion formativa y retroalimentacion continua.

¢ Fomento de la investigacion y el aprendizaje basado en problemas reales.
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39.1.3 sistema de evaluacion

El Sistema de Evaluacion de Estudiantes de la Institucion Educativa José Maria Cérdoba,
reglamenta la evaluacién del aprendizaje, la promocién y la graduacion de los estudiantes de
los niveles de educacién basica, media académica y técnica, y la educacién formal para
jovenes y adultos para profundizar sobre el SIEE se encuentra disponible en la pagina

https://coljomaco.edu.co/.

39.2 Alimentacioén

El Programa de Alimentacion Escolar (refrigerio industrializado) brinda un complemento
alimentario a los nifios, nifias y adolescentes de todo el territorio nacional, registrados en el
Sistema de Matricula -SIMAT- como estudiantes oficiales de la Institucion Educativa José Maria
Cérdoba. es un servicio prestado por operadores externos a la institucién con contrato con la
secretaria de educacién departamental. La Institucion Educativa José Maria Cérdoba, como
garante del servicio cuenta con una mesa de veeduria que esta en constante acompafiamiento

del proceso.

39.3 Transporte Escolar.

e Brindar transporte escolar de manera gratuita en los municipios no certificados del

Departamento del Meta. Tiene como objetivo garantizar el acceso y permanencia de
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nifos, nifias y jovenes de secundaria y media del sector rural al sistema educativo
oficial.

e Contribuir en los avances para alcanzar una mejor calidad de vida de la poblacion
escolar.

¢ ldentificar estudiantes con zona de ubicacion o residencia de dificil acceso.

e Garantizar acceso escolar a los estudiantes con mayor distancia de la vivienda a la zona
educativa.

e Actualizar el desplazamiento por cambio de nivel educativo (primaria a secundaria).

39.3.1 Causales de pérdida o suspension del servicio de transporte escolar

El estudiante del establecimiento educativo sera retirado o suspendido del
servicio de transporte:

¢ Mala convivencia o actos que pongan en riesgo la seguridad de los ocupantes del
vehiculo escolar

e Acciones que destruyan o deterioren el automotor.

e (Por asamblea de padres de familia se determin6 maximo 3 llamados de atencion para
la suspensién parcial (1 semana), si reincide tendra suspension por 1 mes y de
continuar con comportamiento inadecuado tendra la suspensién total del transporte
escolar."

e Entodo caso el operador de transporte debera reportar al establecimiento educativo la

respectiva queja debidamente documentada.

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

GUAMAL - META
RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 --——- NIT. 892000489-4 2012
rectoria@coljomaco.edu.co 121
ACUERDOS PAG:

Por causar lesiones personales hacia otro estudiante, monitora o conductor previo
proceso adelantado por el establecimiento educativo.

Por inasistencia injustificada a la ruta escolar que superen los diez (10) dias.

Por agresiones fisica o verbal de los padres y/o acudientes del estudiante beneficiario
del servicio al personal vinculado a la ruta escolar. Debera reportar la agresion

debidamente documentada y efectuar la denuncia ante la autoridad competente.

39.3.2 Recomendaciones ruta escolar

Realizar el proceso de matricula dentro de los plazos establecidos para priorizar el cupo
del transporte escolar.

Llegar a tiempo a los puntos de acceso y descenso de la ruta escolar. Mantenerse
sentado en el sitio o silla asignada dentro del bus escolar

Obedecer las indicaciones de seguridad y manejo impartidas tanto por conductor y la
monitora.

Mantener siempre las manos, los pies y la cabeza deben dentro del bus escolar.

Identificar las zonas de peligro del autobus, con el fin de prevenir accidentes."”

Los servicios de transporte escolar son prestados por operadores externos a la Institucion

Educativa José Maria Cordoba, es ofertado por empresas privadas contratadas desde la

Secretaria de Educacion Departamental.
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39.4 Recreacioén

e La institucion cuenta con los servicios de recreacion a través de los proyectos
transversales, donde se hace extensivo los procesos ludicos a los estudiantes a través
de Clubes deportivos, artisticos y culturales.

¢ Integracién de la comunidad educativa en actividades recreativas.

e Espacios adecuados y seguros para la practica de deportes y actividades ladicas.

e Desarrollo de habilidades socioemocionales.

¢ Inclusién de juegos cooperativos para fortalecer el trabajo en equipo.

e Planes de recreacion adaptados a la diversidad estudiantil.

39.5 Otros Servicios.

e Biblioteca y Recursos Digitales

e Acceso a bibliotecas fisicas y virtuales.

e Fomento de la lectura y la investigacion.

e Salud Escolar

e Programas de prevencion en salud y bienestar articulados con el PIC municipal.
e Atencion en orientacion y remision a centros meédicos.

e Conectividad y Tecnologia.

e Acceso a internet y equipos tecnolégicos para estudiantes y docentes.

o Uso de plataformas virtuales para el aprendizaje.

e Creacion de ambientes de aprendizaje digitales y fisicos adecuados.
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¢ Formacion en el uso responsable de la tecnologia.

e Tienda escolar y papeleria escolar.
Los servicios de Tienda Escolar y Papeleria Escolar, son prestados por terceros bajo
modalidad de arriendo de espacio con exclusividad por un periodo minimo de un afio lectivo
escolar, posterior a la presentacion de propuestas por los oferentes en las fechas determinadas
por la institucién y la adjudicacién de la tienda escolar y la papeleria la hara el consejo directivo

al finalizar cada ano lectivo.

39.5.1 Tienda escolar.

e Dar buen uso de los bienes y reparar los dafios que se causen a éstos y los pondra
Gnicamente al servicio de la comunidad educativa.

e Atender permanentemente las sugerencias realizadas por los directivos o consejo
directivo.

e Ofrecer variedad de productos y precios que exija la institucion preferiblemente
productos de preparacion casera.

e Utilizar personal uniformado y suficiente para prestar el servicio.

e Garantizar la venta de productos frescos, de calidad nutritiva, Gnicamente en horas de
descanso.

e Ofrecer excelente atencion, de manera rapida y con buen trato.

e Utilizar estrategias para la recoleccién diaria de los envases al interior de la institucion.

e EXxigir aseo impecable del personal al servicio, de los productos, de los muebles y de la

dependencia de la tienda.
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e Adquirir y ubicar canecas suficientes en sitios estratégicos para la recolecciéon de
basura, dependencias y entregarlos al carro recolector y en lo posible evitar
contaminacion.

e Estar disponible para prestar el servicio de restaurante escolar.

e Se permite el acceso a personas vinculadas a la prestacion del servicio.

e Garantizar la disponibilidad del servicio de la tienda cuando la institucion lo crea
necesario.

e La venta de productos comestibles solamente se realizara durante el descanso.

e Terminado el descanso, solo se atenderan los estudiantes que se encuentren en
actividades propias del area de Educacion Fisica, Modalidad, y en casos especiales,

previa autorizacion del respectivo docente.

39.5.2 Parametros condiciones del servicio.

o Utilizar el servicio Unicamente en los horarios establecidos

e Respetar el turno que lleva en lafila, y acatar las orientaciones del docente que hace el
acompafamiento.

e Hacer buen uso de los muebles y equipos que estan a su servicio

e Responder por los dafios que cause a cualquier mueble, equipos u otros elementos.
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39.6 utilizacion de servicios adicionales.

e La comunidad educativa y usuarios deberan responder por el buen uso y manejo de los
equipos, mobiliarios y enseres de las diferentes dependencias de la institucion,
conforme a lo establecido por el Consejo Directivo.

e Pautas de comportamiento en relacién con el cuidado del medio ambiente escolar.

e Elrespeto y la preservacion del medio ambiente escolar son fundamentales para
garantizar un entorno saludable, armonioso y propicio para el aprendizaje. Por ello,
todos los miembros de la comunidad educativa deben comprometerse a las siguientes

pautas de comportamiento:

39.6.1 Uso responsable de los recursos

Utilizar de manera eficiente el agua y la energia eléctrica, evitando desperdicios.

Apagar luces, ventiladores, aire acondicionado y otros dispositivos cuando no sean necesarios.

39.6.1.1 Gestion adecuada de residuos

e Separar correctamente los residuos en los contenedores destinados para cada tipo de
material (organico, reciclable, no reciclable).
e Evitar el uso de productos plasticos de un solo uso dentro del entorno escolar.

e Fomentar la reutilizaciéon y el reciclaje de materiales escolares y otros elementos.

39.6.1.2 Cuidado de las areas verdes

e Evitar arrancar hojas, flores o dafar arboles y plantas del entorno escolar.
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e Respetar los jardines y espacios naturales, evitando pisar zonas verdes no destinadas
al transito.
e Participar en jornadas de siembra, reforestacion y mantenimiento de espacios

ecoldgicos dentro de la institucion.

39.6.1.3 Compromiso con lalimpiezay el orden

¢ Mantener las aulas, pasillos, patios y demas espacios libres de basura.

Evitar arrojar residuos en lugares no autorizados.

Fomentar una cultura de limpieza y respeto por los espacios compartidos.

Participar activamente en actividades ambientales promovidas por la institucion.

Fomentar practicas sostenibles, como el uso de materiales biodegradables y la

reduccion de papel en actividades académicas.

Sensibilizar a los compafieros sobre la importancia de cuidar el entorno escolar y el
planeta.

El incumplimiento de estas normas sera tratado conforme a las disposiciones establecidas en el
Manual de Convivencia. Promoviendo siempre la educacion y la concienciaciéon sobre la

importancia del cuidado del medio ambiente.
39.7 Uso y mantenimiento de Estructura, Mobiliario y Material Didactico.

39.7.1 Normas Generales sobre el Cuidado de la Infraestructura Escolar.

La infraestructura escolar es un bien colectivo, por lo que debe ser utilizada y preservada con

responsabilidad y respeto, por lo que se establece:
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a. Se prohibe realizar grafitis, rayones o cualquier tipo de dafio a las paredes, puertas,

ventanas o pisos.

b. Los pasillos, patios y zonas comunes deben mantenerse limpios y libres de

obstrucciones.

c. Se prohibe el uso inadecuado de los servicios sanitarios; es responsabilidad de todos

mantenerlos en buen estado y reportar cualquier averia.

d. El consumo de alimentos y bebidas estara restringido a las zonas designadas para ello.

39.8 Reglas Especificas para el Uso del Mobiliario.

39.8.1 De las aulas de clase

a. Los pupitres, sillas y mesas deben usarse adecuadamente y mantenerse en su posicion

original.

b. Evitar rayar, pegar adhesivos o causar dafios en el mobiliario.

c. Alfinalizar el ciclo escolar el asesor y su grupo debe entregar el aula de clase y los

pupitres en condiciones 6ptimas.

39.8.2 De la biblioteca escolar

a. Se debe mantener el orden en las mesas y sillas.

b. Debe mantener un ambiente de respeto, orden y consideracion con los demas usuarios

y con las personas que brindan este servicio.

c. Evitar ingerir alimentos o bebidas dentro de la biblioteca, hablar en voz alta, ingresar

otros elementos que perturben la tranquilidad en el espacio.
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d. Los docentes deben reservar con anterioridad (una semana)

39.8.3 De los laboratorios

a. Se deben seguir estrictamente las normas de seguridad.

b. Evitar retirar equipos o materiales sin autorizacion.

39.8.4 Otros Espacios (Salén de audiovisuales, salas de cOmputo, auditorio)

a. El uso del mobiliario debe ser supervisado por un docente o encargado.

b. Todo el material debe ser devuelto en el estado en que se recibid.

39.8.5 Directrices para el Manejo y Mantenimiento del Material Didactico.

a. De los Libros

Deben manipularse con limpieza y cuidado.

La pérdida o deterioro sera responsabilidad del usuario.

b. Equipos Tecnoldgicos (Computadores, proyectores, tabletas, etc.)

Su uso esta restringido a actividades académicas.

Debe reportarse cualquier fallo o dafio inmediatamente.

c. Material Audiovisual y Otros Recursos:

Su uso debe ser autorizado por los responsables del 4rea.

Todo traslado de equipos debe ser autorizado por pagaduria de la institucion.

39.9 Responsabilidades en el Cumplimiento de las Normas.

a. Docentes
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Supervisar el uso adecuado de la infraestructura, mobiliario y material didactico.
Fomentar la cultura del cuidado y respeto por los bienes institucionales.
Estudiantes

Hacer uso responsable de todos los recursos escolares.

Reportar cualquier dafio o anomalia a los docentes o personal encargado.
Administrativos

Velar por el mantenimiento y reparacion oportuna de la infraestructura y equipos.

Informar a la direccidn sobre necesidades de mantenimiento preventivo y correctivo.

39.9.1 Consecuencias por el Incumplimiento y Mecanismos de Reporte.

a.

Los dafios causados intencionalmente seran asumidos por el responsable y podrian
generar sanciones académicas y disciplinarias.

La negligencia en el uso del material didactico o mobiliario podra derivar en restricciones
en su uso futuro.

Se habilitara informa por escrito a pagaduria institucional para reportar dafios y

necesidades de mantenimiento.

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

GUAMAL - META
RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 ----- NIT. 892000489-4 2012
rectoria@coljomaco.edu.co 130
ACUERDOS PAG:

CAPITULO IX. Formas y alternativas para incentivar y fortalecer la convivencia
escolar.

ARTICULO 40. Estrategias de Promocion.

Institucién Educativa José Méaria Cérdoba
Guama - Meta
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Son un conjunto de actividades,
pautas y orientaciones que se
realizan para atender las
situaciones que afectan la
convivencia escolar

En todas las acciones que se realicen en el marco de los diversos componentes de la Ruta de
Atencion integral para la convivencia escolar, debe garantizarse la aplicaciéon de los principios
de proteccion integral, incluyendo el derecho a no ser re victimizado; el interés superior de los
nifios, nifias y adolescentes; la prevalencia de los derechos y la corresponsabilidad; la

perspectiva de género, la diversidad socio- cultural, como se definen en los articulos del 7 al 13
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de la ley 1098 de 2006. Asi mismo, se debera garantizar el principio de proporcionalidad en las
medidas adoptadas en las situaciones que afecten la convivencia, y la proteccion de datos
contenida en la constitucidn, los tratados internacionales y la ley 1581 de 2012.

ARTICULO 41. Componente de promocion
El componente de promocion se centrara en el desarrollo de las competencias y el ejercicio de
los derechos humanos, sexuales y reproductivos. Este componente determina la calidad del
clima escolar y define los criterios de convivencia que deben seguir los miembros de la
comunidad educativa en los diferentes espacios del establecimiento educativo y los
mecanismos e instancias de participacion de este, para lo cual podran realizarse alianzas con

otros actores e instituciones de acuerdo a sus responsabilidades.

41.1. Acciones del componente de promocion.

Se consideran acciones de promocion las politicas institucionales que se concentran en el
fomento de la convivencia y en el mejoramiento del clima escolar, con el fin de generar un
entorno para el ejercicio real y efectivo de los derechos humanos, sexuales y reproductivos en
los términos establecidos en la ley 1620 de 2013. En virtud del componente de promocion, las
entidades que integran el sistema nacional de convivencia escolar deberan adelantar las

siguientes acciones:

ARTICULO 42. Componente de Prevencién.
El segundo componente deberé ejecutarse a través de estrategias que permitan influir

positivamente en el desarrollo emocional y afectivo del nifio, nifia y adolescente; con el
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propésito de disminuir en su comportamiento el impacto de las condiciones del contexto
econdmico, social, cultural y familiar. Incide sobre las causas que puedan potencialmente
originar violencia escolar, que se manifiestan en comportamientos impulsivos que vulneran los
derechos de los demas, y por tanto quienes los manifiestan estan en riesgo potencial de ser

sujetos o0 agentes de violencia y anarquia.

42.1 Acciones del componente de prevencion

Se consideran acciones de prevencion, las que buscan intervenir oportunamente en los
comportamientos que podrian afectar la realizacion efectiva de los derechos humanos,
sexuales y reproductivos con el fin de evitar que se constituyan en patrones de interaccion que

alteren la convivencia de los miembros de la comunidad educativa.

42.2 Estrategias para el Componente De Prevencion.

De acuerdo con la misidn, vision, filosofia, principios y valores que brinda el Colegio José Maria
Cdrdoba en su formacion para las (los) educandos ofrecemos un acomparfiamiento individual y
colectivo que contribuya al logro de la sana convivencia escolar con las siguientes actividades:
a. Elasesor de curso durante la implementacion de los talleres sugiere intervencion oportuna
de la orientadora escolar para tratar particularidades del clima escolar y del analisis de las
caracteristicas familiares, sociales, politicas, econémicas y culturales del contexto, que inciden
en las relaciones interpersonales de la comunidad educativa, de acuerdo con lo establecido en
el numeral 5 del articulo 17 de la ley 1620 de 2013. (consolidacion de informacion por parte de

asesor en uso de herramienta digital)
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b. La orientadora escolar implementa intervenciones focalizadas para determinar las
situaciones mas comunes que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de las competencias
ciudadanas, derechos humanos, sexuales y reproductivos.

c. El proyecto de educacién sexual, convivencia y ciudadania, apoyado con algunos agentes
externos, realiza talleres, que permitan a las y los estudiantes conocer y valorar la afectividad y
la sexualidad humana de manera responsable, autbnoma y saludable, con el fin de orientar la
busqueda del bienestar personal y social de cada uno de ellos/as. Es un espacio de formacion
y de prevencidn porque permite manifestar lo que se piensay se siente frente a las vivencias
cotidianas bajo la guia de principios psicolégicos, éticos y morales.

d. El disefio de protocolos para la atencion oportuna e integral de las situaciones mas
comunes que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos.

e. El fortalecimiento de las acciones que contribuyan a la mitigacién de las situaciones
identificadas que son mas comunes y que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos en los grupos de estudiantes, mediante
estrategias implementadas con trazabilidad institucional, municipal y territorial.

f. Vincular a las entidades publicas encargadas de prevencién, para desarrollar procesos de
formacion e intervencién en las diferentes situaciones de convivencia escolar.

g. Mediante el consejo estudiantil implementa las competencias comunicativas, el asertividad,

la empatia y objetividad de los estudiantes para liderar procesos democraticos tanto en el salén
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de clase como a nivel general; aqui, los estudiantes lideres, buscan mediante la vivencia de los
valores, el bienestar de toda la comunidad estudiantil.

h. Las actividades del proyecto de recreacion y tiempo libre como espacios generados para
canalizar la orientacién y el desarrollo de la diversidad de Competencias Motrices en las y los
estudiantes, para que valoren y comprendan la teoria del conocimiento practico de la actividad
fisica y la salud, las expresiones artisticas y corporales como ejes complementarios de su
calidad de vida, contribuyendo a su formacién integral, a través de propuestas estructuradas,
secuenciadas y fundamentadas a nivel deportivo, recreativo, axioldgico, artistico y convivencial
gue den como resultado un cambio asertivo en sus habitos y en su calidad de vida.

i. Desarrollar circulos restaurativos como una herramienta para tratar o debatir un asunto en
donde las o los estudiantes expresan abierta y sinceramente sus experiencias, sentimientos y
preocupaciones en el contexto escolar, promoviendo el dialogo, el respeto, la escucha activa y
empatica, la comunicacién no violenta, la equidad y la responsabilidad.

j. Las practicas restaurativas indican espacios que permiten la construccion de relaciones
positivas para la resolucion pacifica de conflictos dentro del ambiente escolar y promueven la
responsabilidad, el dialogo, la empatia y la participacion activa de todos los involucrados en un
conflicto o situacién problematica, algunas de ellas son:

Escucha activa: Se refiere a la habilidad de escuchar no so6lo lo que la o el estudiante esta
expresando, sino también los sentimientos, ideas o pensamientos que ayudan a sustentar lo

gue se esta diciendo. Reconocimiento emocional: Permiten que las o los estudiantes
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reconozcan y gestionen sus emociones ante una situacion concreta a través de un ejercicio
dialégico, respondiendo de manera cuidadosa a las emociones de las otras personas.
Preguntas afectivas: Son preguntas que aplicadas por un tercero ayudan a las o los
estudiantes involucrados en una falta a reflexionar sobre sus acciones, el contexto en que
sucedieron y las razones que las produjeron. El propdsito es indagar sobre los sentimientos y
necesidades, facilitando la comprensién de lo sucedido.

Fortalecimiento en habilidades sociales y emocionales: Ensefianza de habilidades
socioemocionales para desarrollar la empatia, la comunicacién efectiva y las habilidades de
escucha activa.

k. Conferencias dirigidas a los padres, madres y cuidadores en temas importantes y
determinantes en la formacién de los hijos, por lo tanto, deben tener una relacion permanente y
cercana con la Institucién educativa en donde ellos se capacitan ya que en la medida en que
exista una relacion colegio -padres de familia, potencializa la formacién integral y previene
situaciones que afecten el entorno educativo y familiar, evitando asi comportamientos y
situaciones donde se pueda ver involucrado el colegio y la familia.

Seguimiento del Componente De Prevencion.

Acompafiamiento y evaluacion constante de las estrategias y acciones de promocion,
prevencion y atencion desarrolladas por los actores e instancias del Sistema Nacional de
Convivencia Escolar.

a. Sistematizacion de las situaciones de conflictos y acoso escolar de tipo I, Il y IIl.

b. Seguimiento a las diferentes situaciones de conflictos y acoso escolar.
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c. Acompafiamiento de cada caso desde el Comité Escolar de Convivencia y Departamento
de Psicologia.
d. Seguimiento de los compromisos de cada caso y avance de la solucién de cada uno de
ellos.

ARTICULO 43. Componente de Atencion.
Son un conjunto de actividades, pautas y orientaciones que se realizan para atender las
situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos,

sexuales y reproductivos de los nifios, nifias y adolescentes.

43.1 Estrategias para el Componente de Atencidn

a. Espacios de conciliacién para la resolucién de situaciones conflictivas que afecten la
convivencia escolar.

b. Uso de los protocolos de atencién al momento de presentarse una situacion identificada
por la ley, que pueda afectar la convivencia escolar, garantizando que la Ruta de Atencién
Integral para la Convivencia Escolar sea apropiada e implementada adecuadamente en la
jurisdiccion respectiva y por las entidades que hacen parte del Sistema en el marco de sus
responsabilidades, articulo 10°, Ley 1620 de 2013.

c. Espacios restaurativos esporadicos para abordar un conflicto o un incidente problematico
gue se presenta en cualquier ambito escolar de manera inmediata y que permite resolver la

situacion usando la escucha activa, las preguntas y el reconocimiento emocional.
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d. Encuentro restaurativo: son reuniones donde estan presentes los/las presuntos (as)
agresores (as) con los/ las agredidas(os) y un mediador para reflexionar sobre el conflicto
llegando a acuerdos y compromisos para garantizar la no repeticion de la falta.

e. Remision de los casos que ameriten al comité de convivencia cumpliendo con las etapas

de seguimiento convivencial.

43.2 Seguimiento para el Componente de Atencidn

Acompafiamiento y evaluacion constante de las estrategias y acciones de promocion,
prevencién y atencion desarrolladas por la institucién educativa.

a. Sistematizacidn de las situaciones de conflictos y acoso escolar de tipo I, I y III.

b. Seguimiento oportuno al sistema de informacién unificado de convivencia escolar. (SIUCE)
c. Seguimiento a las diferentes situaciones de conflictos y acoso escolar.

d. Acompafamiento de cada caso desde el Comité Escolar de Convivencia y orientacion
escolar.

e. Seguimiento de los compromisos de cada caso y avance de la solucion de cada uno de
ellos.

ARTICULO 44. Protocolos y Rutas de atencion integral para la Convivencia Escolar.
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44.1 Situaciones

La Ley 1620 de 2013 y su decreto reglamentario 1075 de 2015 plantean tres tipos de
situaciones:

Una situacion es un conflicto que se caracteriza porque hay una incompatibilidad real o
percibida entre los intereses de una o varias personas (Art. 39 Decreto 1965/2003)

Esta incompatibilidad puede manifestarse por medio de conversaciones, dialogos, discusiones,
altercados, enfrentamientos, incluso rifias. Aunque los conflictos pueden escalar hasta generar
situaciones que afectan la convivencia escolar, es importante saberlos diferenciar, pues las
situaciones de acoso escolar se caracterizan por la presencia de agresiones que se dan de
manera recurrente por parte de quienes tienen mas poder sobre de quienes tiene menos.
Teniendo en cuenta que los conflictos son comunes y propios de una sociedad plural y
democratica en la que todas las personas pueden pensar, creer y sentir diferente, lo importante
no es eliminarlos o mitigarlos, sino manifestarse de forma constructiva, sin agresion y
transformarlos en conciliacion donde podemos pensar diferente.

ARTICULO 45 Clasificacién de las situaciones
Las situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los Derechos Humanos,

sexuales y reproductivos, se clasifican en tres tipos:
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45.1 De las situaciones Tipo |.

Corresponden a este tipo los conflictos manejados inadecuadamente y aquellas situaciones
esporadicas que inciden negativamente en el clima escolar, y que en ningln caso generan
dafos al cuerpo o a la salud, tales como:

a. Celebrar inadecuadamente cualquier evento, arrojando elementos que atenten contra el
aseo de la Institucion.

b. Desplazarse de manera desordenada: empujar, gritar, lanzar objetos, no conservar la
hilera, no ir al lugar asignado, golpear o molestar a las demas.

C. Arrojar objetos personales y de sus comparieras.

d. Fomentar o generar conflictos en diferentes lugares como: bus escolar, biblioteca,
capilla, laboratorio, oficinas, actos en el patio, aulas, sala de conferencias, bafios, parque
infantil, cancha y otras dependencias.

e. Interrumpir de manera sistematica el normal desarrollo de las clases o las actividades
programadas con charlas, chistes, bromas, gritos, ruidos, apodos, entre otros.

f. Manifestar desinterés, burla o apatia en las acciones programadas por la institucion en

el marco para la formacién de la convivencia escolar, de los derechos humanos, sexuales y

reproductivos.
g. Emplear vocabulario soez o descortés en sus relaciones cotidianas.
h. Ademas de todos aquellos comportamientos clasificados en agresién verbal y gestual,

sobre las situaciones mas comunes que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los

derechos humanos, sexuales y reproductivos.
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45.2 Protocolo para la atencién de Situaciones Tipo |I.

Reunir inmediatamente a las partes involucradas en el conflicto y mediar de manera
pedagdgica para que éstas expongan sus puntos de vista y busquen la autorreflexion, el
restablecimiento de los derechos y la reconciliacion mediante compromisos dentro de un clima
de relaciones constructivas en el establecimiento educativo.

Fijar la forma de solucién de manera imparcial, equitativa y justa, encaminada a buscar la
reparacion de los dafios causados, el restablecimiento de los derechos y la reconciliacion
dentro de un clima de relaciones constructivas en el grupo involucrado o en el establecimiento
educativo. Actuacion de la cual se dejara constancia.

Realizar seguimiento del caso y de los compromisos a fin de verificar si la solucién fue efectiva
0 si se requiere acudir a otro protocolo. Paragrafo: Las (los) estudiantes que hayan sido
capacitadas como mediadores o conciliadores escolares podran participar en el manejo de

estos casos.

Institucion Educativa José Maria Cérdoba
Guama - Meta

Atencion Situacion Tipo |

Estrategia de Mediacion y Restauracion
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Nota: Para atender estas situaciones se sugiere mediacion de manera pedagdgica.
Reconocimiento de la situacion: confrontar a los implicados de la situacion y realizar una
accion estratégica puntual, definida en el Comité Escolar de convivencia.

Mesa 1: El estudiante mediador de equipo realiza didlogo en la mesa e indaga para conocer la
situacion con los implicados. Seguidamente realizan la reflexion de la situacion, establecen
compromisos y seguimiento que se registra en el anecdotario por parte de los implicados.
Mesa 2: En caso de no ser resuelta la situacion de convivencia el mediador de equipo solicita
al mediador de grupo que intervenga.

El estudiante mediador de grupo: (lider de convivencia) realiza fijacion de formas de solucion
de conflictos de manera equitativa y justa y propone acciones para restablecer los derechos de

ambas partes y la reconciliacién que se registra en el anecdotario por parte de los implicados.
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Mesa 3: En caso de no resolver la situacién en la mesa 1y 2, sera competencia del docente de
clase o asesor hacer las veces de mediador por solicitud del mediador de curso, segun sea la
fuente de la falta; se debera llevar registro en el observador del estudiante con sus
descripciones.

El docente mediador notifica al padre de familia o acudiente y demas personas que deben
acudir a la reunion en la mesa 3 donde se firmard el acta de conciliacion y observador del
estudiante.

El docente y asesor de grupo velara por el cumplimiento de los compromisos que adquieran
los estudiantes implicados.

Realizacion de talleres especificos para mejorar o restablecer las buenas relaciones
(orientacion escolar).

Conaocimiento del caso por parte de las (0s) asesoras (es) de grupo para darle seguimiento a la
situacion hasta que se restablezca el buen ambiente entre las (los) implicadas (0s).
Establecimiento de compromisos y seguimiento. Los compromisos deben realizarse con las
partes implicadas llevando a cabo un seguimiento oportuno con los (las) asesores (as) y
orientacion escolar.

En el observador del estudiante debe estar descrita la situacion para ser conocida por los
padres, la coordinacién y deméas docentes.

Nota 1. En ninglin caso, una situacion Tipo | que sea reportada podra dejarse sin atencién.
Quien conozca de ella, debera seguir los pasos aqui estipulados hasta que las partes

involucradas en ella queden satisfechas con el tratamiento que se hace de esta.
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Nota 2: El estudiante mediador de curso debe mantener informado al docente asesor sobre
acciones de estudiantes en particular donde se presenten situaciones tipo | repetitivas en
diferentes escenarios, y este inmediatamente realiza seguimiento al caso (2 llamados por
conciliador de grupo pasa a conciliador de curso) y una vez mas que se presente una situacion
de convivencia tipo | pasa al asesor de curso para realizar compromisos con padres de familia
y estudiantes implicados.
Nota 3: Si el estudiante mediador de equipo o de grupo se ve vinculado en situaciones que
afecten la convivencia escolar serd retirado del cargo y se nombra un nuevo integrante que
haga las veces de lider de convivencia y se destaque por su manejo de emociones, liderazgo y
responsabilidad social.
Nota 4: A su vez la persistencia, (3) tres situaciones que hayan sido catalogadas como tipo |y
el incumplimiento a compromisos pactados constituyen situaciones tipo I

ARTICULO 46 De las situaciones Tipo Il.
Las situaciones tipo Il, son aquellos comportamientos que comprometen las normas basicas de
convivencia y afectan de manera significativa a la institucion o a cualquier miembro de la
comunidad educativa causandole dafio, ademéas de que cuestionan los principios y valores que
la comunidad escolar ha definido como centrales y deseables para la vida en sociedad o ponen
en peligro la vida del estudiante o de algiin miembro de la comunidad escolar, incluyendo las

situaciones que afecten la salud y el medio ambiente.

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

GUAMAL - META
RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 --——- NIT. 892000489-4 2012
rectoria@coljomaco.edu.co 144
ACUERDOS PAG:

Corresponden a este tipo las situaciones de agresion escolar, acoso escolar (bullying) y

Ciberacoso (Ciberbullying), que no revistan las caracteristicas de la comision de un delito y que

cumplan con cualquiera de las siguientes caracteristicas:

Que se presenten situaciones tipo | por (3) tres veces de manera repetida o sistemética.

Que causen dafios al cuerpo o a la salud sin generar incapacidad alguna para cualquiera de los

involucrados, ellas son:

a.

b.

Arrojar o utilizar objetos y materiales que lesionen a las personas.

Crear falsas alarmas, tendientes a provocar panico.

Participar en “juegos de manos” y la practica de juegos violentos.

Falta de respeto a cualquier miembro de la comunidad educativa mediante respuestas
irreverentes, burlas, apodos, comentarios ofensivos, vocabulario soez o de cualquier otra
forma.

Arrojar sustancias olorosas o extravagantes que incomoden o perturben la salud de las
personas o el trabajo escolar.

Incitar a otros a cometer faltas que van en contra de la convivencia institucional.
Acosar a las (los) compafieras (0s) o miembros de la comunidad educativa (Bullying o
matoneo).

Tomar fotografias, grabar en audio o video a miembros de la comunidad educativa sin

autorizacion y sin ser programados por la institucion.
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i. Mal uso de internet, redes sociales y demas medios tecnoldgicos, para realizar o promover
actos que atenten contra el buen nombre, la honra, la dignidad, o el derecho a la intimidad
de los compafieros, docentes o directivos de la Institucion.

j.  Consumir licor, cigarrillos o sustancias psicoactivas dentro de la Institucion en cualquier

condicién o por fuera de ella portando el uniforme.

46.1 Protocolo para la atencién de Situaciones Tipo |l.

a. Atencién Inmediata: Una vez detectado el conflicto, la primera actuacion sera
frenar la actividad o motivo que lo esta causando.

Cualquier miembro de la comunidad educativa que presencie los hechos tipificados en esta
categoria deberd intervenir y de inmediato reportara a Coordinacion de Convivencia. (En caso
de que nadie presencie el hecho, la victima se debe dirigir a cualquier miembro de la Institucion
o al Equipo Directivo).
En casos de dafio al cuerpo o a la salud, garantizar la atencion inmediata en salud fisica y
mental de los involucrados, mediante la remision a las entidades competentes, actuacién de la

cual se dejara constancia.

b. Evaluacion Preliminar de la Situacion: La (el) Coordinador (a) de Convivencia
adoptard medidas de proteccion para las (los) estudiantes involucrados y
analizara si la situacion constituye un acoso escolar o un conflicto con o sin

violencia, dejando constancia en el acta. Informar de manera inmediata a los
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padres, madres o acudientes de todas (0s) las (los) estudiantes involucradas

(0s), actuacién de la cual se dejara constancia.

c. Indagacioén: Se generaran espacios individuales con las (los) estudiantes

implicadas (0s) quienes relataran por separado y de manera escrita a la

coordinadora de convivencia los hechos que suscitaron la situacion. La

Coordinadora de convivencia consignara en acta las versiones entregadas por

parte de los implicados; esto servir4 de base para la determinacion, la

comprobacion de los hechos y el esclarecimiento de responsabilidades,

preservando siempre el derecho a la intimidad, confidencialidad, debido proceso

y demas concordantes. Si se estima conveniente se completara dicha

informacién con los testigos del hecho. Se deja constancia en acta.

Si el caso no corresponde a las caracteristicas de las situaciones tipo Ill, de que trata el

numeral 3 del articulo 40 del decreto 1965 de 2013, se determinaran las acciones restaurativas

qgue busquen la reparacién de los dafios causados, el restablecimiento de los derechos y la

reconciliacion dentro de un clima de relaciones constructivas en el establecimiento educativo;

asi como las consecuencias aplicables a quienes han promovido, contribuido o participado en

la situacion reportada.
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d. Citacion alos padres de familia: Se citardn a los padres de familia de los
implicados a entrevista individual para relatar los hechos sucedidos e informarles
gue el caso queda en proceso de investigacion. Se deja constancia en el formato

correspondiente.

e. Andlisis y adopcién de medidas: Una vez recolectada toda la informacion de
los hechos el Equipo Directivo y Coordinacion de Convivencia, en cabeza de la
Rectora, analizaran el caso y se tomaran las medidas a adoptar (Acciones
pedagdgicas para enriquecer los componentes de promocién y prevencion).

Dejando constancia en acta.

f. Segunda Citacién a los padres de familia: Los padres de las (los) estudiantes
implicadas (0s) seran informados de las medidas y actuaciones adoptadas por la
Institucién como de los compromisos por parte de la (el) estudiante y el

acudiente.

g. Acto de Conciliacion: Coordinacién de Convivencia realizard un diadlogo entre
las (los) estudiantes implicados donde se estableceran acuerdos, con el fin de
resarcir el dafio causado. Coordinacion de Convivencia garantizara en todo el
proceso equidad y transparencia. Estos procesos se realizan bajo el

acompafamiento y la corresponsabilidad del padre de familia.
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Remision a Orientacion Escolar: Las (los) estudiantes implicados realizaran
una intervencién individualizada con la orientadora escolar. Para la victima se
trabajaran estrategias de habilidades sociales, de comunicacion, autoestima y
asertividad y a la (el) agresora (or) estrategias especificas de modificacién de
conducta y ayuda personal. Si se evidencia que el caso expuesto corresponde a
las caracteristicas de las situaciones tipo lll, de que trata el numeral 3 del
articulo 40 del decreto 1965 de 2013, se aplicara el protocolo definido en el
articulo 44 del Decreto 1965. En caso de ser pertinente el estudiante se debe
remitir a la seguridad social para ser atendidos por profesionales de psicologia,

nutricion prueba de coeficiente intelectual y otras que considere necesario.

Citacién al Comité Escolar de Convivencia: Una vez recopilados los
antecedentes correspondientes se entregara el informe al Comité donde se
expondran los hechos de la situacién presentada y el proceso realizado como
también su respectiva sancion y acciones formativas. El comité dejara
constancia en acta de todo el proceso realizado y hara seguimiento con el fin de
verificar si la solucion fue efectiva o si requiere acudir a otro protocolo. El
presidente del Comité Escolar de Convivencia reportara la informacion al

Sistema de informacién Unificado de Convivencia Escolar.
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j. Seguimiento a las (los) implicadas (0s): Este seguimiento sera llevado por la
Coordinacién de Convivencia quien verificara si se ha superado o no la
dificultad, con el fin de constatar si la solucion fue efectiva. Finalizando el
periodo se reportara al Comité de Convivencia para analisis de normalizacion.

Paragrafo 1: Cuando el Comité Escolar de Convivencia adopte como acciones o medidas la
remision de la situacién a la comisaria de familia para el restablecimiento de derechos, o al
Sistema de Seguridad Social para la atencién en salud integral, estas entidades cumplirdn con
lo dispuesto en el articulo 45 del decreto 1965 de 2013.

Paragrafo 2: Estas situaciones presentadas y repetitivas que causan dafios psicolégicos, como
la inseguridad de ser en un ambito social, deben tener seguimiento del Comité Escolar de
Convivencia asesorado por orientacion escolar y coordinaciones. Las situaciones referidas
pueden causar dafios al cuerpo, a la salud fisica 0 mental, sin generar incapacidad alguna,
para cualquiera de las (los) involucradas (0s).

Paragrafo 3: Se debe informar a los padres de familia de las situaciones presentando los
registros en el observador escolar y con ello el seguimiento del rea de orientacion escolar y el

Comité Escolar de convivencia.

46.2 Acciones Restauradoras y Manejo de Situaciones Tipo Il

Frente a la ocurrencia de una situacion tipo Il se tendra en cuenta la naturaleza de situacion y
su gravedad, al igual que la reincidencia, la madurez psicolégica segln sea la edad del

estudiante que presenta las situaciones de convivencia, y los aspectos de manera objetiva que

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

GUAMAL - META
RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 --——- NIT. 892000489-4 2012
rectoria@coljomaco.edu.co 150
ACUERDOS PAG:

puedan repercutir en su futuro académico, por lo que se tendra en cuenta las siguientes
estrategias:

a. Circulos restaurativos: Cuando se trate de problemas de agresividad, o situaciones
gue atenten contra la dignidad y respeto de cualquier miembro de la comunidad
educativa; la coordinacion de convivencia llamara a conciliacion a las partes del
conflicto, buscando que tal situacion se resuelva mediante una negociacion amigable
entre los padres de familia o acudientes, estudiantes y docentes. Esta se consignara en
la carpeta del observador del estudiante fisico y un acta con todas las acciones
restaurativas y reparadoras a que se compromete. El contenido de esta acta se debera
acatar en todas sus partes y es de forzoso cumplimiento, se dejara constancia de ella
en el observador digital y se tendrd en cuenta para la valoracion definitiva del periodo en
la nota de CONVIVENCIA. El incumplimiento de este compromiso acarrea un proceso
de acompafiamiento formativo acorde a la situacion donde se vinculan padres e hijos
con orientacion escolar mediante (5 -10 sesiones) segun la falta o situacion presentada.

b. Jornada pedagédgica : Si el educando contindia con el incumplimiento de las normas, la
orientacion escolar y la coordinacion de convivencia citara al educando, padre de familia
0 acudiente, asesor de grupo y/o docente conocedor de la situaciéon y al personero
estudiantil para establecer los motivos de su reincidencia, el educando y padre de
familia cumpliran con una jornada pedagdégica para trabajar los puntos mas algidos de
sus dificultades de convivencia con diferentes estrategias (talleres, carteles, videos,

lecturas, etc)
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Acompaiiamiento del padre de familia durante la jornada escolar: Los estudiantes
gue reinciden a pesar de las estrategias y acciones pedagdgicas planteadas
anteriormente, se solicita al padre de familia o acudiente acompafar los procesos
académicos de su hijo (a) dentro del plantel educativo en un espacio disponible (aula de
clase, biblioteca escolar, aula mdaltiple, patio, etc)

Reparacion del dafio: Para los casos en que haya incurrido en un dafio material
(elementos, espacios) o de injuria, debe sustituir y reparar de manera equivalente,
ademas de las medidas determinantes segun la situacion presentada.

Flexibilizacién de la jornada: Esta medida la podra asignar el consejo directivo
mediante resolucién una vez verificado que el estudiante corre peligro en su integridad
al ingreso o salida de la institucion, o pone en peligro de manifiesto a sus compafieros.
Esta medida debera ser concertada con el padre de familia o acudiente quien deber&a
firmar un acta de compromiso como responsable por la asistencia, ingreso y salida del
estudiante al colegio, para las sustentaciones de los trabajos y evaluaciones en las
fechas programadas por los docentes.

Extrafiamiento definitivo de la institucién: (competencia del consejo directivo en
primera instancia)

Pérdida del cupo para el afio siguiente: (competencia del consejo directivo en primera
instancia)

Pérdidas de beneficios a titulo de estimulos, tales como pérdida del derecho de

postulacién a cargos de eleccién o pérdida de vestidura si se esta en ejercicio en uno de
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ellos, pérdida de reconocimiento publicos en izadas de bandera y del derecho a

representar el colegio en cualquier tipo de certimenes. (competencia del comité de

convivencia en primera instancia)
paragrafo 1: Se analizara la posibilidad de flexibilizar la jornada escolar para los estudiantes
con discapacidad fisica o intelectual que afecta su movilidad y autonomia dentro del plantel
educativo, teniendo en cuenta el nimero de estudiantes por curso y la situacion particular del
educando. Esta medida considera la corresponsabilidad parental como un factor clave para
fortalecer su desarrollo académico y motriz. Dicho proceso sera pactado con el padre familia o
acudiente mediante acta de compromiso y el seguimiento del proceso se anexa en la carpeta
del Plan Individual de Ajustes Razonables.
paragrafo 2: Los estudiantes que no cuenten con un diagndstico actualizado conforme a la
discapacidad presentada tendran un plazo maximo de (3) tres meses para entregar la
documentacion requerida. Este compromiso sera formalizado mediante un acta firmada en
coordinacion académica por los padres de familia o acudientes, en cumplimiento con el

Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes (SIEE).

ATICULO 47 De las situaciones Tipo Il
Corresponden a este tipo las situaciones de agresion escolar que sean constitutivas de

presuntos delitos contra la libertad, integridad y formacién sexual, referidos en el Titulo IV del
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Libro Il de la Ley 599 de 2000, o cuando constituyen cualquier otro delito establecido en la Ley

penal colombiana vigente, tales como:

a.

b.

Participar en mitines que generen actos violentos.

Atentar o poner en riesgo la vida o integridad de las personas que conforman la
comunidad educativa.

Introducir, portar o usar armas, artefactos explosivos o pirotécnicos u objetos que
atenten contra la integridad y el derecho a la vida de cualquier persona de la comunidad
educativa.

Conformar o hacer parte de grupos, bandas y pandillas, dentro o fuera de la Institucién
con fines delictivos o para crear un mal ambiente escolar.

Amenazar o amedrentar a otro, de palabra o, de hecho, con el fin de lograr
comportamientos nocivos, buscando su propio beneficio.

Agredir fisicamente a otro u otros generando dafos fisicos o incapacidad.

. Atentar contra el buen nombre, la honra, la dignidad, o el derecho a la intimidad de

cualquier miembro de la comunidad educativa.

Sobornar o extorsionar a otro para participar en actividades sancionables o para
encubrir actos repudiables.

Cometer actos que van en contra de la honradez afectando la integridad de algan
miembro de la comunidad educativa y/o la convivencia escolar.

Servir de enlace o participar en actividades dedicadas a la prostitucion o

comercializacion del cuerpo.
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k. Acosar, provocar o abusar sexualmente a cualquier miembro de la comunidad
educativa.

I. Retener o secuestrar a algin miembro de la Comunidad Educativa.

m. Portar o negociar material pornografico dentro o fuera de la Institucion.

n. Atentar contra la dignidad e integridad de algiin miembro de la comunidad educativa
empleando: el internet, las redes sociales, y demas medios tecnolégicos.

0. Presentarse al Colegio con sintomas de alicoramiento, en estado de embriaguez o
drogadiccion.

p. Introducir, inducir, distribuir, comercializar o consumir licor, sustancias prohibidas,
durante las actividades programadas por la Institucion o fuera de ésta.

g. Actos tipificados por las leyes colombianas como delitos, realizados dentro o fuera del
Colegio.

r. La extorsion, hurto, secuestro, amenazas y delincuencia en general, dentro y fuera de la

institucion.

47.1 Protocolo parala atencién de Situaciones Tipo .

a. Atencion Inmediata: Una vez detectado el conflicto, la primera actuacion serd frenar la
actividad o motivo que lo esta causando.Cualquier miembro de la comunidad educativa
gue presencie los hechos debera intervenir, evitando un peligro y de inmediato reportara

a Coordinacion de Convivencia.
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b. El Coordinador de Convivencia: adopta medidas de proteccion para los estudiantes

involucrados e informara inmediatamente a Rectoria.En caso de dafio al cuerpo o a la
salud, se garantizara la atencién inmediata a la persona afectada, de ser necesario,
rapidamente se hara la remision a entidades de salud, haciendo seguimiento de las
acciones y de la evolucion de la persona afectada.

Informar a los padres: De manera inmediata se comunicara a los padres de familia o
acudiente las medidas tomadas para el manejo de la situacion, dejando constancia.
Denuncia: Las situaciones consideradas presuntos delitos.

La Rectora como presidente del Comité de Convivencia: de manera inmediata,
pondrd la situacién en conocimiento a las autoridades competentes para quienes se
dejaré constancia (elaboracion de acta, registro en el observador del estudiante fisico y

digital, actas de compromiso y otras evidencias que documenten el proceso)

47.2 Pasos Especificos del Protocolo de Atencidn Integral para Situaciones Tipo lll

(Decreto 1075. Titulo 5. Capitulo 4. Seccién 2.) Quien reciba el reporte (cualquier docente,

asesora (or) o directiva (0) docente) debe garantizar los siguientes aspectos:

Los preceptos del conducto regular institucional.
Los derechos de intimidad, confidencialidad y eventual proteccion del miembro de la

comunidad (Decreto 1075. Titulo 5. Capitulo 4. Seccién 2. Articulo 2.3.5.4.2.7.2)
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La gestidn del reporte para solucionar o dar el tramite correspondiente de la queja,
informacién o denuncia (Decreto 1075. Titulo 5. Capitulo 4. Seccion 2. Articulo
2.3.5.4.2.7.2)

La atencién inmediata en salud fisica y mental de los afectados.

La ayuda y orientacion necesaria por parte del area de Psicologia.

La informacién de manera inmediata a los padres o acudientes.

La informacion de la situacion a la Policia Nacional y al organismo competente
(Comisaria de familia, ICBF, etc.).

La informacién del caso al Comité Escolar de Convivencia, directivas y orientacion
escolar quienes deben mostrar el seguimiento de la situacion o descripcion de la
problematica.

La descripcion de los hechos y registrar en el anecdotario.

La proteccidén a las victimas e informantes.

47.3 Debido al proceso para situaciones tipo lll en el comité de convivencia.

Citacion Extraordinaria al Comité de Convivencia Escolar: La rectora citara a los
integrantes del comité de convivencia escolar para que tengan conocimiento de la
situacion y se dejara constancia a traves de acta.

El presidente del Comité Escolar de Convivencia informara a los participantes en el
comité, de los hechos que dieron lugar a la convocatoria, guardando reserva de

aguellas informaciones que puedan atentar contra el derecho a la intimidad y
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confidencialidad de las partes involucradas, asi como del reporte realizado ante la
autoridad competente.

El comité de convivencia adoptara, de manera inmediata, las medidas propias del
establecimiento educativo, tendientes a proteger dentro del ambito de sus competencias
a la victima, a quien se le atribuye la agresion y a las personas que hayan informado o
hagan parte de la situacion presentada, actuacion de la cual se dejara constancia. Para
el estudiante que presuntamente es responsable se impondréd una accién restaurativa
proporcional a los hechos si fuera necesario y que en todos los casos se tendra en
cuenta:

Edad del infractor y su grado de madurez psicologica

El contexto dentro del cual se cometid la situacion.

Las condiciones personales y familiares del estudiante.

La existencia de medidas de caracter preventivo en el colegio.

Las consecuencias practicas que la accion restaurativa impuesta pueda ocasionar al
estudiante en su futuro académico.

La obligacion que tiene el estado en garantizar a los estudiantes su permanencia en el
sistema educativo.

El presidente del Comité Escolar de Convivencia reportara la informacion del caso al
aplicativo que para el efecto se haya implementado en el Sistema de Informacién

Unificado de Convivencia Escolar. (SIUCE)
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h. Los casos sometidos a este protocolo seran objeto de seguimiento por parte del Comité

de Convivencia, de la autoridad que asuma el conocimiento y del Comité municipal,

distrital o departamental de Convivencia Escolar que ejerza jurisdicciéon sobre el

establecimiento educativo en el cual se presento el hecho.

i. Seguimiento a los implicados: Los casos sometidos a este protocolo seran objeto de

seguimiento por parte del Comité de Convivencia, de la autoridad que asuma el caso y

del Comité Municipal de Convivencia Escolar. La Institucion hara seguimiento de

acuerdo con las indicaciones dadas por la autoridad responsable del caso.

j. Determinar estrategias o campafas de prevencién, con el fin de evitar en el futuro estas

situaciones, asi mismo este Comité recomendara qué sancion se aplicara al (los)

estudiante (s) responsables.

Parégrafo 1: Si en cualquiera de las situaciones a las que hace referencia el articulo 40 del

decreto 1965 de 2013 se evidencia una vulneracion de los derechos de los nifios, nifias y

adolescentes involucrados en el hecho, la Presidenta del Comité Escolar de Convivencia

deberd poner la situacion en conocimiento de la autoridad administrativa competente con los

soportes de las acciones previas adelantadas, para que éstas, después de la verificacién

pertinente, adopten las medidas a que haya lugar, conforme a lo dispuesto en el articulo 50 y

siguientes de la Ley 1098 de 2006. Lo anterior, sin perjuicio de que el establecimiento

educativo continte con el procedimiento necesario para restablecer el clima escolar.

Paragrafo 2: Para las situaciones constitutivas de presuntos delitos por parte de menores o

mayores de edad, las investigaciones, interrogatorios y demas actuaciones seran adelantados

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

GUAMAL - META
RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 --——- NIT. 892000489-4 2012
rectoria@coljomaco.edu.co 159
ACUERDOS PAG:

por las autoridades y 6rganos especializados del sistema de responsabilidad penal de menores

o de adultos, segun se trate, a fin de evitar vulneracion de derechos fundamentales de los

involucrados y de incurrir en extralimitacién de funciones.

47.4 Debido proceso situaciones tipo Ill en el consejo directivo.

Cuando haya lugar a tomar cualquier determinacién para una situacion tipo Ill se procedera asi:

a.

b.

Se formularan minuciosamente el o los cargos imputados por escrito, los cuales seran
notificados al educando, al padre de familia y acudiente. En ellos se precisaran la falta
(s) en el manual y las pruebas recaudadas.

Se le fijara fecha y hora para que, en audiencia del consejo Directivo, representado por
uno de sus padres o acudientes, presente sus descargos y solicite la practica de las
pruebas que crea necesarias para su defensa. En el desarrollo de la audiencia podra
interrogar a cualquier miembro del consejo.

Una vez analizadas las pruebas, el consejo directivo se pronunciara en forma
congruente, motivada y por medio de acuerdo del caso en proceso.

En la parte resolutiva sobre las decisiones por situaciones tipo Il y tipo lll, se daran los
recursos de reposicion ante el mismo consejo y/o el de apelacidén ante la secretaria de

educacion.

47.5 Circunstancias atenuantes y/o eximentes en las situaciones tipo lll.

Se consideran situaciones circunstancias que atenudan o eximen la responsabilidad del

educando las siguientes:
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a. Su edad, desarrollo psicoafectivo, mental, volitivo y sus circunstancias personales,

familiares y sociales.

El haber observado buena conducta anterior (principio de favorabilidad)

El haber sido inducido a cometer la falta por alguien mayor en edad y/o que ejerza
autoridad sobre él.

Cometer la falta en estado de alteracién, motivado por circunstancias que le causen
dolor fisico y psiquico.

Confesar y reparar su falta.

Circunstancias agravantes en las situaciones tipo lll.

Se consideran situaciones agravantes de la responsabilidad del educando las
siguientes:

Ser reincidente en las situaciones convivencia tipo | y tipo Il

El cometer la falta o accién para ocultar o ejecutar otra.

El efecto perturbador que la conducta produce en la comunidad educativa.

El haber cometido la falta aprovechando la confianza depositada en él.

Cometer la falta aprovechando condiciones de inferioridad de otras personas.

. El' haber colocado al sujeto pasivo en la falta (sobre quien ejerce la accion) en
capacidad de resistir o en condiciones de inferioridad fisica o psiquica.

Emplear en la ejecucion del hecho un medio de cuyo uso puede resultar un peligro

comdn.

El haber preparado ponderadamente la falta o con la complicidad de otras personas.

Calle 13 No. 9-43 Barrio Los Fundadores * Telefax: 6755486 * Email: coljomaco@hotmail.com

“Formadores del Ser, hacer, ciencia y tecnologia”



mailto:rectoria@coljomaco.edu.co

MECI - CALIDAD CODIGO:AD307

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA CORDOBA | VERSION: 0.1

GUAMAL - META
RESOLUCION DE APROBACION No 3911 del 8 de noviembre de 2022

DIRECCION: CALLE 13 No 9-43 B. FUNDADORES cel. 3204948787 FECHA: Marzo 5 de
DANE: 150318000249 ----- NIT. 892000489-4

rectoria@coljomaco.edu.co 2012 161
ACUERDOS PAG:

p. Hacer mas nocivas las consecuencias de la falta.

ARTICULO 48 Procedimiento parala Comprobacién de Situaciones.

Institucién Educativa José Maria Cérdoba
Guama - Meta

LAS SITUACGIONES
DE CONVIVENGIA

Situaciones de agresion
escolar, acoso escolar
(bullying} y ciberacoso
( bullying), que no

aracteristicas
e la comisicn de un
delito.

Los conflictos
mansjados

Estudiantes y ® Orientaciony

Docentes
conocedor de la
situacion de conflicto

Coordinacién
Firma de compromisos

Situaciones de agresion
escolar que sean
constitutivas de

presuntos delitos contra

Ia libertad, integridad y
formacion sexual.

Coordinador u
Orientador
Activan ruta

48.1 El debido proceso pararesolucion de situaciones.
Para la resolucion de faltas disciplinarias o de situaciones que alteran la convivencia escolar
podra llevarse a cabo de forma verbal o escrita, segun la naturaleza de la situacion.

a. Procedimiento verbal: Se aplicara en casos que requieran una accion pedagogica de

autorreflexion y de mediacién escolar.
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b. Procedimiento escrito: Sera utilizado en situaciones de tipo I, incluyendo acciones

restauradoras o reparadoras para situaciones de tipo Il y tipo Ill.

El procedimiento verbal comprende las siguientes etapas:

El estudiante mediador y/o docente pregunta al estudiante sobre la situacion.

Escucha la version del educando involucrado en el hecho.

Propicia un didlogo pedagogico acerca de la situacién que altera la convivencia escolar.
Determina la responsabilidad personal y social del acto y las estrategias para la
mitigacion.

La estrategia bien sea de restauracion o reparacion debe partir de la reflexién del
didlogo pedagdgico dado con el educando; puesto que lo fundamental es buscar la
garantia de la no repeticion.

Deja constancia en el anecdotario u observador del educando de lo sucedido en el
proceso determinado por los mediadores escolares.

El procedimiento escrito comprende:

Antes de aplicarse una accién pedagdgica restaurativa el docente y/o coordinador,
debera informar al educando de los hechos que se le atribuyen y escuchar al implicado,
guien debe estar asistido por los padres de familia o acudiente, elevandose el acta de
compromiso que sera firmada por los que en ella intervinieron, dejando constancia en el

observador del educando.

Esta decision se notificard personalmente al educando(s) y al padre de familia y/o acudiente.
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Impuesta la accion restaurativa segun la situacion de convivencia (tipo I, 11, o lll) a excepcion de

la cancelacion de la matricula, el educando sera remitido a orientacion escolar para que se le

haga el seguimiento respectivo.

48.2 Derecho de defensa.

Las medidas aqui previstas se aplicaran con la observancia del derecho de defensa del
educando implicado y el debido proceso. (Constitucién Nacional Articulo 29).
Recursos de reposicion y apelacion.
De acuerdo con la constitucion Nacional y el codigo de la infancia y la adolescencia, todo
educando matriculado en el colegio, después de habérsele notificado una decision académica
y/o disciplinaria puede hacer uso de los diferentes recursos de ley, en los cuales debera
expresarse en forma clara y concreta los motivos de inconformidad y relacionarse las pruebas
gue se pretenden hacer valer.

- Contra las decisiones de los profesores y coordinadores, no procede recurso alguno.

- Contra las actuaciones del comité de convivencia, proceden los recursos de reposicién

ante el mismo comité y el de Apelacion se presenta ante el consejo Directivo, dentro de

los tres dias habiles.

48.3 Recurso de reposicion.

Procede ante el comité de convivencia o el consejo directivo que impuso las acciones
correctivas. Consiste en una solicitud escrita dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la

notificacion de la resolucién con el objetivo que se aclare, modifique o revoque la decisién.
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48.4 Recurso de Apelacién.

Consiste en una solucion que se hace por escrito y procede ante el superior inmediato de la
autoridad competente que impuso las acciones pedagogicas; bien sea para el consejo Directivo
0 comité de convivencia.
Paragrafo 1: Transcurrido el término sin que se hubiese interpuesto el recurso, quedara en
firme la resolucion.
Paragrafo 2: Procedimiento para resolver la ultima instancia. En caso de apelacion de
cualquier situacion calificada tipo Il y tipo Ill, el consejo directivo sesionara en forma ordinaria y
extraordinaria y en ella podré:

- Pedir la practica de nuevas pruebas, de oficio o las que se solicitaran en el escrito de

apelacion.

- Decidir en forma motivada, mediante resolucidon sobre la causa.

- Su decisién no tiene recurso alguno.
ARTICULO 49. De las situaciones y Acciones restaurativas disciplinarias mas comunes.
En concordancia con la Ley 1620 de 2013, que establece el Sistema Nacional de Convivencia
Escolar y Formacion para el Ejercicio de los Derechos Humanos, la Educacién para la
Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion de la Violencia Escolar, se implementa el siguiente
sistema de acciones restaurativas para padres de familia y estudiantes, con el objetivo de
fomentar una cultura de respeto, responsabilidad y participacién activa en la comunidad

educativa.
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49.1 Base Legal.

Este sistema se fundamenta en la Ley 1620 de 2013 y sus decretos reglamentarios, los cuales

promueven la corresponsabilidad de la familia y la institucion educativa en la formacién integral

de los estudiantes y la construccién de una sana convivencia escolar.

49.1.1 Sujetos del Sistema de acciones restaurativas disciplinarias.

a. Estudiantes: Miembros activos de la comunidad educativa que deben cumplir con los

deberes y normas establecidas en el manual de convivencia.

b. Padres de Familia o Acudientes: Responsables de acompafar y apoyar el proceso

educativo de sus hijos, participando activamente en las actividades y compromisos

establecidos por la institucion.

CAPITULO X. De las Situaciones disciplinarias y acciones restaurativas.

ARTICULO 50. De los estudiantes

a. Llegadas tarde frecuentes: Retrasos reiterados en el horario de ingreso a la

institucion.

¢ Medida restaurativa: Amonestacion verbal o amonestacion escrita y participacién en

una charla para mejorar la puntualidad.
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b.

Incumplimiento del uso del uniforme escolar: No portar el uniforme completo o
adecuado segun las normas institucionales, sin previo informe a coordinacién de
convivencia.

Medida restaurativa: Amonestacion verbal o amonestacién escrita y participacion en
una charla sobre la importancia de la presentacién personal.

Dafios al ambiente escolar: Acciones que deterioren la infraestructura o los recursos

de la institucion.

Medida restaurativa: Reparacion de los dafios causados y, en caso de reincidencia o
gravedad, imposicion de una sancion econémica proporcional al dafio, destinada al

mantenimiento y mejora de la institucion.

Paragrafo 1: si se hace reiterativa una de estas situaciones disciplinarias se realiza la Medida

Correctiva de participacion del padre de familia o acudiente en actividades de ornato y

embellecimiento de la institucién durante media jornada laboral.

ARTICULO 51. De los padres de Familia.
Inasistencia a citaciones o reuniones escolares: Falta de asistencia sin justificacion
a reuniones convocadas por la institucion.
Medida Restaurativa: Participacion del padre de familia en actividades de ornato y

embellecimiento de la institucién durante media jornada laboral.
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Falta de compromiso en actividades formativas: No participacion en talleres, charlas
o actividades formativas programadas.

Medida Restaurativa: Asignacion de tareas relacionadas con la actividad omitida y
participacion en labores de mantenimiento institucional.

Agredir verbal o fisicamente: faltar al respeto a cualquier miembro de la comunidad
educativa dentro de la institucién o en actividades institucionales.

Medida Restaurativa: recibird sanciones segun. Ley 1098 y CAdigo Penal Articulo 429.

51.1. Procedimiento para la aplicacion de acciones restaurativas en situaciones

disciplinarias.

a.

Deteccion de la falta: Cualquier miembro de la comunidad educativa puede reportar
una falta al Comité Escolar de Convivencia.

Evaluacién: coordinacién de convivencia analiza la situacion, escucha a las partes
involucradas y determina la gravedad.

Determinacién de la medida correctiva: Segun la clasificacion se establece la medida
correctiva correspondiente, asegurando que sea proporcional y pedagdgica.
Notificaciéon: Se comunica la decision al estudiante y/o padre de familia, explicando la

medida correctiva y su propésito formativo.
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e. Ejecucion y Seguimiento: Se programa la implementacion de la medida restaurativa y
se realiza un seguimiento para evaluar su cumplimiento y el impacto en el
comportamiento del involucrado.

Parégrafo 1: Las medidas restaurativas buscan ser formativas, promoviendo la reflexién y la
reparacion del dafio causado. La participacién en actividades de ornato y embellecimiento de la
institucion, asi como las sanciones econémicas proporcionales, tienen como finalidad fortalecer
el sentido de pertenencia y responsabilidad hacia la comunidad educativa.

Paragrafo 2: Si el padre de familia y/o acudiente no puede participar en actividades de ornato,
embellecimiento o en labores de mantenimiento institucional durante media jornada laboral.
puede cubrir esto con la contribucion monetaria para contratar personal idoneo que desarrolle

estas actividades, el aporte es de media jornada laboral segun salario minimo legal vigente.

52.2 Situaciones disciplinarias y de convivencia no contempladas.

Las situaciones disciplinarias y de convivencia no contempladas en este manual seran
consideradas y resueltas por el consejo directivo, cuidando de que el debido proceso se haya
llevado a cabo.
CAPITULO Xl Medios de Comunicacién
ARTICULO 53 Comunicacion Interna de la Institucion Educativa.
Este apartado tiene como objetivo regular el uso de los medios de comunicacién interna y

externa de la institucion educativa José Maria Cérdoba, garantizando un manejo adecuado,
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responsable y alineado con la legislacion colombiana en materia de proteccién de datos y

comunicacion institucional.

53.1 Pagina Web.

Propdsito: Servir como plataforma oficial de informacién institucional para la comunidad
educativa y el publico en general.

Contenido autorizado: Publicaciones oficiales, noticias, eventos, documentos institucionales,
calendarios académicos y normativas.

Responsables: El equipo de comunicacion institucional o el personal designado por el consejo

directivo, quienes velaran por la actualizacion periédica y la veracidad del contenido.

53.2 Plataforma Educativa. (Gestacol)

Uso permitido: Comunicacién entre docentes, estudiantes y familias en el marco del proceso

académico.

Lineamientos:

Los docentes deben utilizarla para compartir material educativo, asignaciones y comunicados
relevantes, asi como competencias alcanzadas por los estudiantes y notas de convivencia.
Los estudiantes y familias pueden hacer consultas académicas y acceder a informacién sobre

el desemperio escolar.
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No se permite el uso de la plataforma para difundir informacién personal o no relacionada con

la institucion.

53.3 Fan Page (Redes Sociales)

Propdsito: Difundir informacién relevante de la institucion a la comunidad educativa y al
publico en general.

Normas de publicacion:

Solo se permite publicar contenido aprobado por la direccion o el equipo de comunicacion
institucional.

No se divulgara informacion personal de estudiantes, docentes o administrativos sin
autorizacion expresa.

Gestion de comentarios:

Se moderan los comentarios para evitar lenguaje ofensivo, publicidad o desinformacion.
Cualquier comentario inapropiado podra ser eliminado.

Administracion de la cuenta: La gestion estara a cargo del equipo de comunicacién
institucional o personal asignado por el directivo docente.

Cartelera Institucional

Procedimientos de uso:

Solo se publicara informacién institucional relevante.

Los responsables de su actualizacion seran los coordinadores académicos y personal
designado.

La informacién debe ser clara, legible y actualizada periédicamente.
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53.4 Peri6édico Mural

Contenido permitido:
Noticias escolares, eventos, logros estudiantiles, efemérides y actividades culturales.
Frecuencia de actualizacidon: Quincenal o segun las necesidades institucionales.

Responsables: Docentes de areas segun designacion.

53.5 WhatsApp Institucional

Protocolos de comunicacion:
Solo se crearan grupos institucionales con fines académicos o administrativos.
No se permite el uso de WhatsApp para tratar temas personales o que vulneren la privacidad
de los miembros.
Se deben respetar los horarios de comunicacion, evitando mensajes fuera del horario laboral
(6:00 a.m. - 4:00 p.m.).
Tipo de informacién permitida:
Anuncios oficiales, recordatorios, convocatorias y comunicacion entre docentes y familias sobre
el desempefio académico.
¢ Administracion de grupos:
Los administradores de los grupos deben ser docentes directores de grupo y/o directivos.
Se evitara la difusion de cadenas, informacién falsa o mensajes no relacionados con la

institucion.
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CAPITULO XIl Estrategias pedagogicas para la divulgacién y socializacion

ARTICULO 54. Divulgacion y socializacion del manual de convivencia.

Para el conocimiento y divulgacién del Manual de convivencia y asi el fomento de la buena

convivencia institucional, con el fin de generar un entorno para el ejercicio real y efectivo de los

derechos humanos, sexuales y reproductivos en los términos establecidos en la Ley 1620 de

2013 se plantean las siguientes estrategias:

a. Difundir y socializar el Manual de Convivencia como un programa de formacion

pedagdgica, donde se promueven la prevencion de situaciones de convivencia
transversal a todos los procesos institucionales.

Implementar talleres cada mes en espacios de asesoria de curso para fortalecer la
autoestima, autogestion de emociones, manejo y resolucion de conflictos, embarazo
adolescente, toma de decisiones, consumo de sustancias psicoactivas, proyecto de
vida. Responsabilidad social y penal.

Ejecucion de actividades mediante proyectos transversales para sensibilizar a las (los)
estudiantes y a la comunidad educativa en general, sobre la importancia de los valores
fundamentales para la convivencia, la solucion de conflictos, gestion de emociones,
competencias ciudadanas, autoestima, derechos humanos, sexuales y reproductivos.
Desarrollar procesos de autoconocimiento, convivencia escolar, derechos humanos,

sexuales y reproductivos a través de las areas.
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e. Capacitar a las (los) estudiantes, a los padres de familia y docentes frente a los
comportamientos y conductas que puedan tipificarse como acoso escolar, sus
implicaciones legales y cdmo prevenirlas.

f. Crear conciencia en la comunidad educativa sobre el espacio de la mediacién escolar,
COMO un recurso para la restauracion, reconciliacion y no repeticion.

g. Reflexionar con las (los) estudiantes acerca del juego como medio de socializacion
desde su sentido pedagdgico, ladico y ético.

h. Programar jornadas de trabajo para padres e hijos con la orientacion de profesionales
en familia, psicologia, pedagogia, formacion espiritual, entre otros, abordando las
dificultades observadas a nivel de la autogestion de emociones, convivencia, derechos
humanos, sexuales y reproductivos

i. Difundir y socializar el Manual de Convivencia como un programa de formacion
pedagdgica, donde se promueven la prevencion de situaciones de convivencia
transversal a todos los procesos institucionales.

j. Desarrollar procesos de autoconocimiento, competencias ciudadanas, convivencia
escolar, derechos humanos, sexuales y reproductivos a través de las areas.

k. Vincular a las entidades publicas encargadas de promocién y prevencion, para
desarrollar procesos de formacion e intervencion en las diferentes situaciones de
convivencia escolar.

|. Desarrollar circulos restaurativos como una herramienta para tratar o debatir un asunto

en donde las o los estudiantes expresan abierta y sinceramente sus experiencias,
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sentimientos y preocupaciones en el contexto escolar, promoviendo el dialogo, el

respeto, la escucha activa y empética, la comunicacion no violenta, la equidad y la

responsabilidad.

ARTICULO 55. Reglamento Interno del Comité Escolar de Convivencia.

ARTICULO 55.1 Disposiciones Generales.

Este reglamento tiene como finalidad establecer las directrices para el funcionamiento del

Comité Escolar de Convivencia, definiendo sus objetivos, funciones, composicion,

procedimientos para la resolucion de conflictos, frecuencia de reuniones, protocolos de

actuacion y mecanismos de seguimiento y evaluacion de la convivencia escolar.

55. 2 Objetivos y Funciones del Comité Escolar de Convivencia.

55.2.1 Objetivos del Comité

El Comité Escolar de Convivencia tiene como objetivos:

a. Promover un ambiente escolar arménico y respetuoso, fundamentado en los principios

de inclusion, equidad y respeto por la diversidad.

b. Implementar estrategias para la prevencion, identificacién y abordaje de situaciones que

afecten la convivencia escolar.

c. Fomentar la participacion activa de toda la comunidad educativa en la construccion de

una cultura de paz y respeto por los derechos humanos.
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55.2.2 Funciones del Comité

Son funciones del Comité Escolar de Convivencia:

a.

Disefar e implementar el plan de convivencia escolar, alineado con el Proyecto
Educativo Institucional y las hormativas vigentes.

Coordinar programas de formacion en competencias ciudadanas, educacion para la
sexualidad y prevencion de la violencia escolar.

Establecer canales de comunicacién efectivos para la denuncia y atencién de
situaciones que afecten la convivencia.

Realizar seguimiento a los casos reportados, garantizando el debido proceso y la
confidencialidad de las partes involucradas.

Evaluar periddicamente las politicas y estrategias de convivencia, proponiendo ajustes

cuando sea necesario.

55.3 Composicion y Roles de los Miembros

55.3.1 Composicion del Comité

El Comité Escolar de Convivencia estara conformado por:

a.

b.

El Rector del establecimiento educativo, quien lo presidira.
El Personero Estudiantil.

Cuatro docentes con formacion en convivencia escolar.

El Coordinador de convivencia o quien haga sus veces.

Un representante de los padres de familia.
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55.3.2.

Un representante de los estudiantes.

Un representante del personal administrativo.

Roles de los Miembros

Rector: Lidera el Comité y garantiza la implementacién de las decisiones adoptadas.
Personero Estudiantil: Representa los intereses del estudiantado y canaliza sus
inquietudes relacionadas con la convivencia.

Docentes con formacion en convivencia escolar: Aporta conocimientos
especializados para el disefio e implementacion de estrategias pedagdgicas.
Coordinador de Disciplina: Gestiona y supervisa el cumplimiento de las normas de
convivencia.

Representante de los padres de familia: Aporta la perspectiva de las familias y
promueve la colaboracién hogar-escuela.

Representante de los estudiantes: Expresa las opiniones y propuestas del cuerpo
estudiantil.

Representante del personal administrativo: Contribuye con la visién y experiencia del

personal de apoyo educativo.

CAPITULO XIlII De los procedimientos para la Resolucion de Conflictos.
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ARTICULO 56. Recepcidn de Reportes.
Los reportes de situaciones que afecten la convivencia podran ser presentados por cualquier
miembro de la comunidad educativa, de manera verbal o escrita, garantizando la
confidencialidad.

Se habilitaran canales accesibles y seguros para la recepcion de estos reportes.

56.1 Proceso de Atencion

Al recibir un reporte, el Comité evaluara la situacion y determinara las acciones a seguir,
asegurando el respeto al debido proceso.
Se convocard a las partes involucradas para escuchar sus versiones y buscar una solucién
consensuada.
En casos que lo ameriten, se implementaran medidas pedagdgicas y/o disciplinarias, conforme
al Manual de Convivencia.

56.2 Proceso de Atencion

a. Mediacién y Conciliacion.
Se promoveran espacios de mediacion y conciliacion, facilitados por miembros capacitados del
Comité, para la resolucion pacifica de los conflictos.
Las soluciones acordadas seran formalizadas por escrito y firmadas por las partes
involucradas.

b. Frecuencia de Reuniones
El Comité se reunira de manera ordinaria una vez al mes y de forma extraordinaria cuando las

circunstancias lo requieran.
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Las convocatorias a reuniones extraordinarias podran ser realizadas por el Rector o por

solicitud de al menos tres miembros del Comité.

C.

Protocolos de Actuacion

Las reuniones seguiran un orden del dia previamente establecido y comunicado a todos
los miembros.

Se levantard un acta de cada reunidn, registrando los temas tratados, decisiones
tomadas y d. d. responsabilidades asignadas.

Las decisiones se adoptaran por consenso; en caso de no alcanzarse, se procedera a

votacién, requiriéndose mayoria simple.

56.3 Mecanismos de Seguimiento y Evaluacion de la Convivencia Escolar

a.

Instrumentos de Seguimiento

Se implementaran encuestas periddicas para evaluar el clima escolar y detectar areas
de mejora.

Se mantendra un registro actualizado de los casos atendidos, acciones implementadas
y resultados obtenidos.

Evaluacién Anual

Al finalizar cada afio escolar, el Comité realizara una evaluacion integral de la
convivencia en la institucién, considerando indicadores como la frecuencia y tipo de
conflictos, efectividad de las estrategias implementadas y percepcién de la comunidad

educativa.
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o Con base en esta evaluacion, se elaborara un informe que incluira recomendaciones

para el siguiente periodo académico.

56.5 Disposiciones Finales

a. Actualizacion Normativa

¢ El Comité se mantendra informado sobre las modificaciones o nuevas disposiciones
legales relacionadas con la convivencia escolar en Colombia, asegurando la
actualizacion constante de este reglamento.

b. Contexto Local

e Se consideraran las particularidades socioculturales de la region de Guamal, Meta,

adaptando las estrategias de convivencia a las necesidades y realidades locales.

c. Confidencialidad y Etica

e Todos los miembros del Comité se comprometen a manejar con absoluta
confidencialidad la informacion relacionada con los casos atendidos, respetando la
privacidad y los derechos de los involucrados.

e Se promovera una cultura de respeto, inclusion y equidad, rechazando cualquier forma
de discriminacion o vulneracion de derechos.

e Este reglamento entra en vigencia a partir de su aprobacion por el Consejo Directivo

Interinstitucionalidad del Comité Escolar de Convivencia
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56.6 Por parte de la Nacion

a. Fortalecer capacidades institucionales de los comités territoriales de convivencia escolar
gue faciliten la implementacién de los protocolos y las herramientas del Sistema
Nacional de Convivencia Escolar.

b. Desarrollar estrategias intersectoriales, en entidades territoriales priorizadas y sus
comunidades educativas para promover procesos pedagdgicos de justicia restaurativa
en los establecimientos educativos.

c. Promover la participacion de nifias nifios y adolescentes en los procesos de convivencia
escolar de su territorio y fortalecer sus habilidades para la reflexion, la empatia y la
autorregulacion frente a los riesgos, delitos, y conductas negativas en entornos
digitales", entendido este ultimo como espacio de interaccidén de nifias, nifios y
adolescentes.

d. Desarrollar estrategias contextualizadas de prevencién de violencias basadas en

género, la discriminacién por racismo, el suicidio y consumo de sustancias psicoactivas.

56.7 Por parte de los comités municipales y departamentales de convivencia escolar.

a. Garantizar que la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar sea apropiada
e implementada adecuadamente por las entidades que hacen parte del Comité, en el
marco de sus responsabilidades.

b. Identificar y fomentar procesos territoriales de construccion de ciudadania, en el marco

de sus responsabilidades.
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c. Vigilar, revisar y ajustar periddicamente las estrategias y acciones a nivel municipal o
departamental.
d. El Comité Territorial debe involucrar a la comunidad educativa (familias, docentes y

directivos), en el marco de los Comités Escolares de Convivencia.

56.8 Por parte del comité de convivencia escolar institucional

a. Liderar los ajustes al manual de convivencia, conforme a lo establecido en el articulo 21
de la ley 1620 de 2013 y en el capitulo 3 del decreto 1075 de 2015.

b. Liderar el desarrollo de iniciativas de formacion de la comunidad educativa en tematicas
tales como: derechos humanos, sexuales y reproductivos, habilidades
socioemocionales, consumos de sustancias psicoactivas, competencias ciudadanas,
convivencia, mediacion y conciliacién escolar.

c. Fortalecer la implementacién, seguimiento y evaluacién de proyectos pedagdgicos de
educacion para la sexualidad, la convivencia y la construccion de ciudadania que
correspondan a las particularidades del contexto. Estos proyectos deben garantizar los
derechos que tienen los nifios, nifias y adolescentes de recibir informacion
fundamentada en evidencia cientifica con el fin de que progresivamente vayan
desarrollando las competencias que facilitan la toma de decisiones autonomas frente al

ejercicio de la sexualidad y la realizacion de proyectos de vida.

d. Generar mecanismos y herramientas para que el desarrollo de competencias

ciudadanas y la formacién para el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
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reproductivos se lleve a cabo de manera transversal en las areas fundamentales y de la

formacion establecida en el Proyecto Educativo Institucional.

e. Aplicar los principios y valores institucionales.

ARTICULO 57 VIGENCIA.

El presente Acuerdo rige a partir de su expedicion y deroga todas las disposiciones que le

sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

En constancia de lo anterior, se firma en el municipio de Guamal (Meta), a los 14 dias, del mes

de marzo, del 2

LIC. MARIA ELISA LADJNO BETANCOURT

Presidente — Rectora

LIC. VICTOR OSPINA ORTIZ
Representante Docentes Secundaria

SRA. SHI MARITZA ACERO SANCHEZ
Representante Consejo de Padres

Shwnes
SRA. M HERRE VA

Representante Sector Productivo

okls RuBlo &6
LIC. DORIS RUBIO GALINDO
Representante Docentes Primaria

Mided Tlona &.C.
MILDRED TATIANA BARRAGAN CANO
Representante Estamentos Estudiantes

yvar mayeel Saqvage &
SRA. YURI MAYERLY SALINAS SALINAS
Representante Asociacion de Padres

Ceneda Yervela O .
LIC. CENEIDA PENUELA OCAMPO
Representante Exalumnos
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